PRIMAVERA
Accounting
Automation



(v Primavera

1.Indice

T T [ 2
2. B 1 o X [T o 1o RN 6
3. O que é 0 PRIMAVERA Accounting AULtOMALtiON?.........c.ceevevesesessasmsnsnsesessssasssnsssssesssnanns 6
4. Como executar o Accounting AUtOMAtioON?.......cceveessemsnsssnssnsssnssnsssnnsnsssnssssssnssnsssnsnnnnsns 6
4.1. Execucao com interface de utilizador ......cccviviirmrirersrssre s s s s s s srasanas 6
4.2. Linha de ComMandosS.....cucuiuisieianrasssisres s s sasa s s s s s s s s s s nnsanasasnnnnsanass 7
5. Interface de utilizador — CONCEItOS.....cuuvivevmiussssmsmsmsassssssssssssnsnssssssssnsssnssssssnsnsnssssnsnnnn 9
5.1. Janela inicial da apliCaga0 ...uirumrrrrimrre s s s s s s s s s s rrrarrnnnnnnun 9
5.2. L0 2 3 1= s LT ¥ o1 [T ot T ot~ 1o 2 10
5.2.1.  Grupo "Ambiente Trabalho” ... 10
5.2.2.  GrUPO 0N I GUIA ettt e e et 11

S T720C TR ©1 o s o T § 0 s Yo ] o= Y okt PP 11
5.2.4. GrUPO T ablas” i e 12
5.3. O menu “"Contexto” ao nivel das listagens .....ccccieieiririiierrsrsnse s ssssasasasanas 12

L I0C T IO ©] o U T o Lo T AVl 1= PPN 13
5.3.2. GrUPO MViSUAIIZAGA0" ittt ittt ettt e e 14

LSI9C J0C T €] o U o Lo Tl 0¥ o f cT1=1- [ AP N 14
NG T S €1 o H o Yo T © 11 u o o =3 PP 15
5.4. O menu “"Contexto” ao nivel dos registos ......cviimierriririsrerarsrssnr s sasasasanas 15
6. Parametrizacao de ULiliZAdOreS ....ccuvessesmsssssmsnmssssssnssssssssssnsssssssnsssssssnsssssssnsssssssnssnnnns 17
6.1. Como se criam utilizadores?......covirerrisierrsrs s s 17
6.2. Como se atribuem permissoes de acesso a utilizadores? ......ccccrvevmrerinrnrarnanans 17
6.3. Onde se criam e parametrizam os Perfis de Utilizador? ......ccccvvervmmnnsrnnrnnsnannnes 17
7. ParametriZacao d@ Cli@NTES ....cueuurssrssssmsnssnssmssssssssssssssssssssnsssssssnsssssssnsssssssnsssssssnssnsnns 19
7.1. Como se criam 0S ClieNtes? .....ciciieieierrrisrer s 19
7.2, Como configurar um cliente?......c.cuiciiiiiiriii i s s s 19
7.3. Como alterar em conjunto os dados de Entidades ou Artigos de um cliente?....20
8. Importacao e Contabilizacdo de DOCUMENTOS......ccvevesmrsrsmsesnsnssssmsesnsnssssssesnsnssssnsnnnnnss 21
8.1. O que é necessario configurar antes de efetuar qualquer processamento? ...... 21
8.1.1. Configurar Importador do ficheiro SAF-T ... .o eee e 21
8.1.2. Configurar Importador do e-fatura ........coeieiiniii e 24
8.1.3. Como ignorar documentos importados pelo e-fatura .........ccooeiiiiiiiiii 25

() Primavera Pg2



(v Primavera

8.1.4. Configurar Importador dO JASMIN .. .. e e e e anenes 27
8.1.5. Configuragdes comuns: separador “ProCcessamento” ... ..ccovieiieiiiiiiiiiiieieeieieeieeenaanns 29
8.1.6. Configuragdes comuns: separador “Entidades (Clientes ou Fornecedores)” ................. 30
8.1.7. Configuragdes comuns: separador MArtigOS" ... .oeeieieiiiei e 32
8.1.8. Configuragdes comuns: separador "Mapeamentos” ......cioeiereirieiienerneeeieiaereeneneenes 32
8.1.9. Configuragoes comuns: separador “OULIOS” .. .ieiiitii it 32
8.2. Como se importam os dados dos ficheiros SAF-T para a aplicagao?........ccaveras- 34
8.3. E possivel alterar os resultados da IMPortacdo?......cceeererrsrsrsssssssssssssssssssssssens 36
8.4. Como apagar os resultados de uma IMportagao? .....ciervevererarassssararasassasasarasnnss 38
8.5. Como sdo obtidos os dados da Entidade ou Artigo lidoS? .....cccieirirerenanenennnnananes 39
8.6. Como se processa a Contabilizacao de Documentos SAF-T? .....cccorereraranmnnnsnranas 40
8.7. Como editar os dados do Documento?......cccccvirurusimramersnsnesessnssssasasasasnnnananasanns 43
8.8. Como associar Anexos ao Documento?......cccverrsierarrsnsnesmasnsnssasasa s snsnnnannsanns 45
8.9. Como sao sugeridos 0s templates?.....cicrieierererarisiararararssmasarsrassssasarasassnsasasasanss 46
8.10. Como se importam os dados e-fatura para a aplicagao?.....cccrurieveverersssnsarararanas 47
8.11. Como se processa a Contabilizacao de Documentos e-fatura?.......cccrurievevararanas 49
8.12. Reconciliar Documentos do PAA com Movimentos ja langados no ERP?............ 51
8.13. Como se importam os dados do Jasmin para a aplicagao?......ccuevevererarsnsarararanas 54
8.14. Como se processa a Contabilizacao de Documentos Jasmin? ....cccccverurmvarararanas 56
8.15. Como se faz Processamento (Contabilizagdo) em Lote?.....c.cccveirurerarananannnnananes 59
8.16. Como se Anula a Integracdo de um DOCUMENTO? ....cuvuiurererarmnmisnsararasasasannnsnsanes 60
8.16.1. FAN QYU = Tl L gLt [ = o= o F PP PP 60
8.16.2. Anular e Descartar DOCUMENTO ...uuvuiiiieii e 62
8.17. Como correr as ImMportagoes COMO SErVIGO? ...ciuvereieisurarararasasassssarasasasasanansnranas 63
9. Templates de CONtaDiliZACAO .uuuururususmsesesmssssusmsnsnsnsnsnssssssssnsnsssnsssnssssnssssssssssssnsnsnsesnnsn 64
9.1. O (U@ S@0 wrununuarmrarsnsnsamasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasassssssnsasasssnnsn 64
9.2. Como editar / alterar um template existente .......coccvvciiiiicinicnic i sn s s s 65
9.3. Criacdao de um novo Template de Contabilizagao ......ccrveveverririmierarerassnsararasanas 67
9.4, Como definir os Lancamentos na Contabilidade..........cvcverienumirinmrasiarsmrasnanans 69
9.5. Quais sao 0s Tokens exXiSteNtes? .....civieieirirararerarereinirararrarasasss s rarasasasasnssnsares 73
9.6. Templates para contabilizar Documentos agrupados ........cccvcverrimierrararssnasanans 74
9.7. Importacdo e Exportacao de Templates ...c.cvvieverrrimimrerrsrsssarararassssasasasasannnas 75
10. Importador de SAFT-PT da Contabilidade.........ccouvesseinssmssmsnssnssssnssnsssssssnssnsssnnssnsnnns 76
10.1. O que é o PAA-PLUS - Importador de SAFT-PT de Contabilidade? .......c.cccevuranas 76
10.2. Janela inicial da apliCAGA0 ...ivereieieirirrrererernirararara s ra s s s s nanasanansnsnras 77

(v Prmavera Pg3



(v Primavera

10.3. Carregar SAFT-PT para importagao ..cccierieierererarsssasasasassssasasssassnsasasssassnsasasasanss 78
10.4. Atualizar a informacao do ERP PRIMAVERA ......c.ciccieiererarsssmsasasassssasasssassnsasasass 78
10.5. Processo de iMpPOrtaGa0 ...uuueierererarsmsararasassnsarassssssasasasssassssasassssssnsasasssassnsasanass 79
10.6. Regras de importacao (Mapeamentos)....ciiierarerarsnsararararsnsasasasassnsasasssassnsasanass 79
10.6.1. T aTel o o e =T =Y PSPPSR 79
10.6.2. Remogdo de Regras de MapeameEnto . ...u.ceereieiiieneeeeeee et e e e et s e e aeeneneaeenanenens 81
10.6.3. Arquivo de Regras de MapeameEnto .....cuieiie i e 82
10.6.4. Criagdo de regras fora do PAA-PLUS ... ...ttt ens 82
10.7. Separador Plano de CoNtas ...iicveeierieramrerierammasmassssassassnsassassnsansassnsansassnsansannnsans 84
10.7.1. MapeamMENTO A CONTAS ... ettt ettt e e e e et e e e e e neenn 84
10.7.2. MapeamENtO AUEOMALICO . uuuuuititii ettt e et e et e e as 85
10.7.3. MapeameNntO MANUAI . .o.u et ean 85
10.8. SepParador DIAriOS tuueerrerererareissssrarararasasss s sasasasasasssssssasasasasassssssssasasasasnssnsnnns 89
10.8.1. MapEAMENLO AE DIAMIOS .uueuiuititit ittt et ettt e e ettt e eeeaees 89
10.9. Separador Tipos de DOCUMENT0 . .uurimrumreriaramrarsasansassassnsansassnsansassnsansassnsansasnnsans 90
10.9.1. Mapeamento de Tipo de DOCUMENEO ... .u. it e e neeeanenens 91
10.10. Y=Y o 1o = T Lo g0 1= 4 1 = 92
10.10.1. Mapeamento de CHENTES .....cuieiiii ettt e e e e e e e eneeans 92
10.11. Separador FOrNECEAOIrES ..uuuiurimrumrariaramrarsasansassassnsassassnsassassnsansassasansassnsansasnnnans 97
10.12. Y=Y o =Tt e oY 0 o Yol 1= 98
10.13. Separador Relatorio de OPEeraGOes ....cuurerasrarasrasesrassasasssrassasassasassassssassnsassasas 100
11. 0 T o 1 5 T o« 101
11.1. O que Sa0 Dashboards .....ccicvereririmiererarssiarararassssasasasassssasasssassssasasasassnsasasasnnss 101
11.2. Onde se criam 0s Dashboards?.......ccciiririmieriririsirra s saens 101
12. OULIaS CONTIGUIAGCOES cuuuururusmsmsnsnsnsnsnsnnsnsnsnsnsnsnsnssssssssssssssnssssssssnsssnssssssssnsnsnsnsssnnsns 103
12.1. Campos de Utilizador ...cuiiiiririsiras s sssa s ssasa s ssasansassassnsassassnsansassnnans 103
12.2. 2= T I L= - T o e 106
13. Configuracao de GrelRas .......cccuvessssususmsmsmsesnssssusssnsnsesnssssssnsnsnsnsnsnssssssnsnsnsnsnnsnnnnns 107
13.1. Adicionar ou remMover COlUNAS ....ciirrisiererr s rasa s s s s ssasa s s sasansanasasnnns 107
13.2. Alterar ordem das COIUNAS ...iuiueicierrrisrererra s s s s nana s s nannsnnns 107
13.3. Ajustar Largura de ColunNas ....c.ccievererarisiemamerassssssasasassssssasasasassssasasasassnsanasasnnns 108
13.4. Pesquisar/Filtrar por COlUNAS.....ciiiieiererrisierrara s s s s s s nnnnanass 108
13.5. Filtros COMPIEX0S..iuuuuieierarsimrarrarsierssa s s s s s s s s s ssasa s s sannnsanasasnnnnnannss 108
13.6. Agrupar POr COlUNAS...uuuuieierrarisierarra s s s sassasa s s sassasasasasassnnasasasassnnanannsnnns 109
13.7. Ordenar por Uma ouU VArias COIUNAS ...uuuiereuraresrasssrasssrassarassasnssassssassssassasassasnns 109

() Primavera Pg 4



(w) Primavera

13.8. Adicionar/remover Totalizador numa colunNa.....cceeeiinmminnnrsnssssssssssssssnnsssnnns 110

13.9. Remover CONfigUraGOeS. .uuuuuiaiarararsssararararsnsasasassssnsasasssassssasasssassnsasasasassnsasanass 110

(v Prmavera Pg5



(v Primavera

2. Introducao

Este documento tem por objetivo mostrar e explicar todas as funcionalidades existentes no PRIMAVERA
Accounting Automation (PAA), sendo o0 manual de referéncia para apoio e ajuda a utilizacdo da aplicacéo.

3.0 que é o PRIMAVERA Accounting Automation?

O PRIMAVERA Accounting Automation é um médulo do ERP PRIMAVERA que permite automatizar o
processo de contabilizagdo de documentos de Compras e Vendas, com base na informacao de ficheiros
SAFT (PT), e-fatura e Jasmin, podendo ser estendida para outras aplicagdes.

Esta automatizagao recorre a mecanismos inteligentes e a templates de contabiliza¢do para:

e Sugerir ao técnico a contabilizagdo dos documentos;
o Efetuar automaticamente esse processamento sem necessidade de valida¢&o do técnico;

e Ler dados de diferentes origens, criando Entidades, Tokens, contas no Plano de Contas, Artigos e
Documentos de Contabilidade, com configuragées por Cliente e Importador;

e  Ser executado com Interface Utilizador ou como um Servigo.

4. Como executar o Accounting Automation?

4.1. Execucao com interface de utilizador

Para executar o PRIMAVERA Accounting Automation, realize os seguintes passos:

e Aceda aos Programas instalados no computador e efetue duplo clique no seguinte icone:

. M Accounting

Automation

Figura 1

« Sera apresentada a janela de login. Insira o seu utilizador e password do ERP PRIMAVERA e clique
em Confirmar.
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@

Accounting
Autcmation

[ utilizar autenticacio Windows

PRIMAVERA (INTERNAL USE ONLY) Utilizador: USER2

NIF: 503140600 [N A ——— A
VersZo: [GR]-[PAAS00]-[PAA_TESTES]_9.0000.0027

| Confirmar || Cancelar

Figura 2!

Ao arrancar, o PAA sincroniza os dados necessarios dos utilizadores do ADM PRIMAVERA para a Base de
Dados do PAA.

Os dados das empresas também s&o sincronizados, mas apenas se o utilizador for administrador.

4.2. Linha de Comandos

O PAA pode ser executado em modo Linha de Comandos. Os parametros possiveis séo semelhantes aos do
ERP PRIMAVERA, com alguns acrescentos:

Il - Instancia PRIMAVERA. Se n&o for indicado, admite-se que é Default;
JU — Utilizador PRIMAVERA;
[P — Palavra chave PRIMAVERA;

IV —Verséo do PRIMAVERA. Se a verséo néo for indicada, admite-se que € 900. NO PAA100, o tnico
valor permitido é 100.

IL - Linha PRIMAVERA. Se a linha n&o for indicada, admite-se que é 0 (Empresarial). Caso contrario,
deve ser 1 (Profissional);

IS — Executar como Servigo. Se nao for indicado, admite-se que é 0 (execugdo com interface de
utilizador). Caso contrério, deve ser 1 (Executar como servigo, sem interface).

! A janela apresentada é a da versdo 9. O aspeto difere na versdo 10 por questdes de branding.
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5. Interface de utilizador = Conceitos

5.1. Janela inicial da aplicacao

Apds efetuar o login, sera remetido para o ecra inicial da aplicag&o, isto &, para o separador AMBIENTE
TRABALHO que lista todos os clientes que estdo definidos para utilizar o PRIMAVERA Accounting
Automation, mostrando informacdes relativas as importacdes de Vendas e Compras, nomeadamente, qual a
origem dos documentos a contabilizar, documentos pendentes de contabilizagédo no ERP PRIMAVERA e
data da ultima importag&o.

PRIMAVERA - BUSPNESS SOFTWARE SCLLTIONS

Figura 3

E a partir deste ecré que podera realizar as seguintes agdes:
e Importar Documentos (ficheiros);
o Reconciliar Documentos (no ERP PRIMAVERA);
o Contabilizar Documentos (no ERP PRIMAVERA);

¢ Consultar/aceder ao resumo de documentos processados - Resumo Documentos.

() Primavera Pgo
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2 AMBIENTE TRABALHO x
Més Referénda | ma de 2017 - ST p—
Ambiente de Trabaho « Vendas Compras
+ Firos Sstema .| Codigo Nome Nimero Fiscal ongem {pendentes) ltima Importagie .| Origem (Penden
00 - Todos @ 50573038 Empresa 506573089, LDA 506578089 SAFT 6 20/06/2017 -
10-Jasmin 0 5198 Epresa 271315155, LDA w1 ... EFatra
B O 50014 Empresa 501926014, LDA 501925014 saeT 394 190062017
e 162650261 Empresa 162659261, LDA 162650261 SAFT 0 12062017 -
Sy e @ 25172800 Empresa 205 172300, LDA 206172800 ... EFatra
» @ 51057170 Empresa 513057170, LDA 513057170 SAFT. 2859 10062016 | Documentos
0 27103 Empresa 271314303, LDA 271319303 & reconciir ocomenes
506500940 Empresa 506509940, LDA 506500940 SAFT 0 19/08/20f =
513528148 Empresa 513528148, LDA 513528148 saET o oyoyoeg ‘P Contabilizar Documentos
232087903 Empresa 232687603, LDA 232687503 saET 0 1406201 B Resumo Documentos
O 510431358 Empresa 510431399, LDA 510431339 SAFT 0 2006/203 §  Configurar SAF-T
@ w57 Empresa 203654587, LDA 3654557
O soz7mese Empresa 502776544, LDA 502776544 SAFT 591 16/06/2017
O soszezm Empresa 506412920, LDA 506412920 saeT 973 12/06/2017
@ 505295530 Empresa 505295580, LDA 505235580 SAFT 33 13/06/2017
© 500163350 Empresa 500163390, LDA 500169390 SAFT 122 13/06/2017
© sowssizss Empresa 504381285, LDA 504981285 SAFT 254 13/06/2017
503001627 Empresa 503001627, LDA 503001627 SAFT 0 01010001
@ sz Empresa 501140018, LDA s01140018 saET 156 19/06/2017
© so0s23946 Empresa 500828946, LDA 500828946 SAFT 68 13/06/2017

Figura 4

5.2. O menu “Aplicagao”

O menu APLICAGAO localiza-se no topo da janela do PAA e é constituido pelos seguintes grupos:
Ambiente Trabalho, Configurar, Importar e Tabelas.

[ic]

[[E= | apLcacko

| = =

ol = 0=

Dashboard  Ambiente  Resumo Templates  Clientes
Trabalho

CONTERTO

@ B Configuragdo E-Fatura &% Grupos de Cliente |_—E| Tipos de Documento =% Funclies

% 9

E-Fatura Jasmin  S&F-T

[ Estados de Documento [P Extensfes

@3 Tipos de [va

Ji Configuragdo Jasmin é Utilizadores

S Configuragio SAF-T [, Escritérios 1_: Equipas

Ambiente Trabalho ConFigurar Importar Tabelas

Figura 5

Estes grupos contém itens referentes as ferramentas base da aplicagao.

5.2.1.Grupo “Ambiente Trabalho”

= ®
0= O

Clientes

all! _E E

Dashboard  Ambiente
Trabalho

ambiente Trabalho

Resumo  Templates

Figura 6

O grupo Ambiente Trabalho é constituido pelas seguintes ferramentas:

o Dashboards: permite utilizar dashboards de anélise previamente disponibilizados pelo

Administrador de Sistema;

¢ Ambiente Trabalho: abre novamente o separador Ambiente Trabalho;

() Primavera Pg 10
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e Resumo: permite, através de filtros, ver o resumo dos documentos processados pela aplicagéo e
inclusive reverter contabilizagdes ja efetuadas e anular documentos previamente langados no ERP
PRIMAVERA;

o Templates: lista todos os templates de contabilizacdo existentes na aplicacéo, permitindo inclusive
criar novos ou editar os existentes;

o Clientes: lista todos os clientes importados do ERP PRIMAVERA, permitindo editar alguma da
informag&o associada.

5.2.2.Grupo “Configurar’

B Configuracdo E-Fatura
J Configuracdo Jasmin

5% Configuracio SAF-T

Figura 7

O grupo Configurar contém as ferramentas que permitem, por cliente, efetuar a configuragéo do:

e e-fatura;
e Jasmin;
e SAF-T.

5.2.3.Grupo “Importar”

ey Oy 6

E-Fatura Jasmin  S&F-T

Figura 8

O grupo Importar contém as ferramentas que permitem realizar a importacdo de ficheiros e-fatura, Jasmin e
SAF-T para que depois se possa contabilizar os documentos neles contidos.

() Primavera Pg 11
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5.2.4.Grupo “Tabelas”

an Grupos de Cliente = Tipos de Documento ¥ Fungdes
+ Estados de Documento 9 Extensdes Itilizadores
Tipos de IvA, , Escritorios Equipas
Figura 9

No grupo Tabelas estéo presentes as tabelas auxiliares da aplicagdo nas quais se criam e/ou editam:

Grupos de Cliente: tabela que permite criar/editar Grupos de Cliente que agrupam os clientes em
func&o da sua catalogagéo contabilistica e definir Prefixo de Conta Cliente e Conta Fornecedor;

Estados de Documentos: tabela onde se criam/editam os estados dos documentos a
processar/processados (por predefinico, vem preenchida com 6 estados);

Tipos de IVA: tabela que permite criar/editar os tipos de IVA (por predefini¢do, encontra-se pré-
preenchida com os tipos de IVA mais utilizados);

Tipos de Documento: nesta tabela é possivel criar/editar os tipos de documento (conforme os tipos
de documento do ERP PRIMAVERA) que serao utilizados na contabilizagdo dos documentos
importados (por predefinicdo, esta tabela encontra-se pré-preenchida com 6 tipos de documentos);

Extensoes: esta tabela lista todas as extensdes instaladas na aplicacéo, sendo previamente
identificadas as extensdes de importacdo de ficheiros SAF-T, Jasmin e e-fatura;

Escritérios: nesta tabela é possivel definir os escritérios de uma entidade para depois na Ficha de
Cliente identificar a que escritorio esse cliente pertence;

Fungbes: esta tabela permite criar/editar as Fungdes de Utilizador a atribuir aos utilizadores no
ambito da aplicagéo (por predefini¢éo, ja vem preenchida com 5 fungdes);

Utilizadores: lista todos os utilizadores importados do ERP PRIMAVERA, sendo possivel editar
cada um dos registos e atribuir um perfil e uma fungéo;

Equipas: nesta tabela é possivel definir equipas de trabalho, agrupar os respetivos utilizadores em
equipas e associar clientes a cada equipa. Assim, quando o utilizador realizar a importagéo e
contabilizagéo de documentos, apenas vai visualizar os dados/registos dos clientes da equipa a qual
pertence.

5.3. O menu “Contexto” ao nivel das listagens

A semelhanga do menu APLICAGAO, também o menu CONTEXTO & constituido por grupos — Agdes,
Visualizagao, Impressao e Outros — cujas funcionalidades detalharemos nas paginas seguintes.

() Primavera Pg 12
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[l | apLcacho | CONTEXTO

=4 [x] ﬁ - Q e (2 N
Mowa  Edikar  Remower | Atoalizar  Filkros Imprimit  Pré-visualizar  Configurar fAjuda  Cancelar
-

-

Figura 10

Antes disso, note que 0 menu CONTEXTO disponibiliza opgdes que variam consoante a funcionalidade que
se encontra ativa na aplicagéo. Em fun¢éo da funcionalidade ativa na aplicagéo, o menu Contexto
disponibiliza as ferramentas correspondentes a essa mesma funcionalidade. Por exemplo, se aceder a
listagem de Clientes e depois clicar em Contexto, vai visualizar as ferramentas disponiveis para a listagem
de Clientes. Note que as ferramentas indisponiveis - Novo e Remover - apresentam cor cinza esbatida:

-7 ﬁ - Q Co (2 N
Editar Atualizar  Filtros Imprimir  Pré-Yisualizar  Configurar Ajuda  Cancelar
- -
Figura 11

Analisemos as ferramentas disponiveis em cada grupo.

5.3.1.Grupo “Agdes”

& ()

Mowa  Editar  Remover

Figura 12

Quando disponiveis, as ferramentas do grupo Ag¢oes permitem, no seu contexto:

Novo: criar novos registos;

Editar: editar registos existentes;

() Primavera
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e Remover: remover registos existentes.

5.3.2.Grupo “Visualizagdo”

Y

Atualizar  Filkros

Figura 13

O grupo Visualizagao disponibiliza as ferramentas:
o Atualizar: permite atualizar a lista de registos que se encontra ativa;

o Filtros: permite criar filtros na listagem que se encontra ativa e guardar esses filtros para utilizagao
posterior.

5.3.3.Grupo “Impressao”

- Q Co
Imprimir  Pré-Visualizar  Configurar
- -
Figura 14

O grupo Impressao disponibiliza as seguintes ferramentas de apoio a impressao:

o Imprimir: permite imprimir a listagem que se esta a visualizar, enviando-a diretamente para a
impressora;

o  Pré-visualizar: permite efetuar uma pré-visualiza¢do da impressao da listagem que se esta a
visualizar antes de dar ordem de impresséo;

o Configurar: permite configurar detalhes da impress&o antes de ordena-la.
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5.3.4.Grupo “Outros”

= N
Ajuda  Cancelar

Outros

Figura 15

Por fim, o grupo Outros disponibiliza as seguintes ferramentas:
e Ajuda: encaminha o utilizador para Manual do Utilizador;

o Cancelar: fecha a janela ativa, no contexto em que se encontra.

54. O menu “Contexto” ao nivel dos registos

Mowo  Gravar  Gravar | Gravar | Doplicar | Impreimic Pré-Wisoalizar | Atoalizar Ajuda Cancelar
e Movo | e Sair b b

Ardes Impressan Citras Acdes

Figura 16

Se estiver a consultar um registo, o menu CONTEXTO, no grupo Agdes, disponibiliza outras possibilidades
de agao:

[ e e o

Mowo  Gravar  aravar  aravar  Duplicar
e Mova e Sair
Ardies
Figura 17
¢ Novo: permite criar novos registos no contexto em que se encontra;

o Gravar: grava as alteragdes efetuadas a um registo existente ou grava um novo registo;

e Gravar e Novo: permite, de uma so vez, gravar as alteragdes efetuadas a um registo existente ou
gravar novo registo e automaticamente abrir o formulario para criar novo registo;

e Gravar e Sair: permite, de uma so vez, gravar as alteragdes efetuadas a um registo existente ou
gravar novo registo e automaticamente fechar o formulario;
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o Duplicar: permite criar um novo registo a partir da duplicacéo de um registo ja existente.
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6. Parametrizacao de Utilizadores

6.1. Como se criam utilizadores?

Os utilizadores do PRIMAVERA Accounting Automation néo séo criados diretamente na aplicagéo, sdo
importados a partir do ERP PRIMAVERA.

6.2. Como se atribuem pemissoes de acesso a utilizadores?

Para atribuir permissdes a utilizadores, primeiro é necessario garantir a existéncia de Perfis de utilizador e
depois indicar o perfil pretendido na ficha do utilizador ao qual se pretende atribuir permissdes.

|I=J% | APLiCAGRG | conTEXTO

B & B Of8

rimir  Previsualizar | Actusliza Ajuda Cancelar

Acfies

& UsER 2 x | & LISTA UTILIZADORES | = AMBIENTE TRABALHO

Ativo ¥4

~ Administrador (m] Super Administrador (m|

+  Cédigo Cultura Portugués

Figura 18

6.3. Onde se criam e parametrizam os Perfis de Utilizador?

Para criar um Perfil, realize os seguintes passos:

e Clique no botédo de acesso ao Backend do PRIMAVERA Accounting Automation que se encontra
disponivel no canto superior esquerdo da aplicacéo:

A

[[E)= hn CONTEXTO
AR =@ [ ||

Gravar Gravar Imprimir  Pré-Yisualizar | £

e Sair 4 -
Acoes Impressao
= USER 2 _ x| 2.1
Figura 19

o Clique em Perfis;
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Formuldrios
Relatdrios

Dashboards
Figura 20
o Depois, cliqgue em Novo Perfil:

Ficheira

DB X @

Movo Perfil | Gravar  Remawer Ajuda

Figura 21

¢ Najanela de criagdo do novo perfil:
e Atribua um codigo e uma descricdo ao perfil que pretende criar;

o De sequida, assinale as funcionalidades as quais pretende que os utilizadores desse perfil tenham
acesso;

e Por fim, para gravar, clique em Gravar.

Ficheiro

DB X O

Novo Perfil Gravar Remover | Ajuda

Cédigo COORD -+ Coordenador de Equipa

Desaricio + Condigdes Activo
~ Clientes
Ambiente Trabalho

+ Clientes

» Extensdes

b Grupos de Cliente

+ Tokens de Clientes
~ Documentos

»  Analiticas
+  Analiticas Inversas
+ Categorias
+ Centro Custo
+ Dados Origem
+ Dados Validados
+ Documentos
+ Estados de Documento
+ Fungdes

+ Linhas Contabilizagio

RNEROEERREREAAAENOMEE

+ Recondiaggo

+ Resumo

+ Tipos de Documento
+ Tipos de VA

Figura 22
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7. Parametrizacao de Clientes

7.1. Como se criam os clientes?

Os clientes sao importados a partir das empresas existentes no ERP PRIMAVERA que tenham o médulo
PRIMAVERA Accounting Automation (PAA) instalado.

(v Primavera

Sempre que executar 0 PAA, este vai verificar se existem novas empresas no ERP PRIMAVERA que tenham
o PAA instalado. Essas empresas serdo listadas automaticamente na area Clientes.

7.2. Como configurar um cliente?

Para configurar um cliente, realize os seguintes passos:

1. Abra aficha de Cliente (menu APLICAGAO -> Clientes - Duplo clique na linha do cliente);

2. Naficha de Cliente, no separador Origens, indique a origem dos documentos que serdo usados
nesse cliente colocando um visto na caixa de sele¢do correspondente — Importador e-fatura,
Importador Jasmin ou Importador SAF-T. Indique também se o processamento da contabilizagdo

vai ser automatico, colocando também um visto em Processo Automatico.

[E~ | apucacho

AR S
N -
Gravar Gravar Tokens

e Sair  Cliente 4

am EMPRESA DE DEMOMNSTRA. ..

Dados

Cadigo DEMO
Mumero Fiscal

Conta Caixa 11

Qrigens | Eguipas

Categoria
b Vendas
Vendas

Compras

| PAA

() Primavera

Imprimir  Pré-Visualizar

Rentsbilidade

CONTEXTO

Q

-

X | gu LISTA CLIENTES

MNome
Grupo

Email Responsavel

Entidades | Artigos

Extensdo
Jasmin
SAF-T
E-Fatura

=

b

Atuslizar  Ajuda  Cancelar

12 AMBIENTE TRABALHO

Empresa de demonstragdo (PRIVA)

SNC —Base

Activo

Figura 23

Escritério

Processo Automatico

Ultima Importacio

25/07/2017
27/10/2017

PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS
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7.3. Como alterar em conjunto os dados de Entidades ou Artigos de um

cliente?

Existem duas formas possiveis de consultar e alterar os dados de Entidades e Artigos de um cliente.

Ou se alteram nas importagdes (cada importacdo mostra as Entidades e Artigos que criou ou alterou); ou
podem ser alterados na ficha de Cliente.

& EMPRESA DE DEMONSTRA... X

Dados

Cadigo DEMO
MNimera Fiscal

Conta Caixa 111

Origens | Equipas | Rentabilidade

Cédigo PAA Cédigo Prim...

» | 195775244 195775244
500022054 500022054
500302030 500302030
500513295 500513295
500844321 5008344321

500952515 500952515

EAiASE47E EAiA2ci7C

_|| PAA

& LISTA CLIENTES

Nome
Grupo

Email Responsavel

Entidades | Artigos

Nome
Bernarding Martins Frandsco
Antero 8CaSA

‘Wurth Portugal Tecnica Mo ..

Cepsa Portuguesa Petroleo...

Banco Santander Totta 5 A

Jose Cliveira Nogueira e Fil. ..

nnnnn £ol Formarcia Mabacio

= AMBIENTE TRABALHO

SNC —Base

Mimerg... < |Mime... Espac... Cddig...
195775244 Madional 1000
500022054 Macional 1000
500302030 Macional 1000
500513295 MNadional 1000
500844321 Madienal 1000
500952515 MNadional 1000
Eraansins lociemal_AnAn
Figura 24

Empresa de demonstracdo (PRIVA)

4

Escritdrio

Condi...
Pront...
Pront...
Pront...
Pront...
Pront...

Pront...

nnnnn

Regi...

Segm...

0 Geral
0 Geral
0 Geral
0 Geral
0 Geral
0 Geral

a0 sl

Token
0022
o023
0011
0033
o008
0017

An1n

Exist... | Grav... Conferido

HEE A E A

PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS

No separador Entidades pode alterar os dados e, de seguida, clicar em Gravar. Todas as Entidades
alteradas serdo gravadas em massa. O mesmo sucede com o0s Artigos.

Se existirem documentos das Entidades alteradas no estado Pendente ou com os Artigos modificados, entao
as alterages feitas neste ecré sdo propagadas para esses documentos.

Por exemplo: se for alterado 0 nome de uma Entidade, entdo todos os documentos pendentes, emitidos em
nome dessa entidade, ficardo com esse dado alterado.

NOTA: se os separadores Entidade e Artigo ndo aparecerem, clique no botéo direito do rato sobre o ecréd
para aceder a Personalizagado de Formulério e clicar no botdo Restaurar Layout. O layout predefinido do

ecra sera reposto.

() Primavera
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8. Importacao e Contabilizacao de Documentos

8.1. O que é necessario configurar antes de efetuar qualquer processamento?

Antes de efetuar um processamento é necessario garantir que todos os clientes cuja contabilidade vai tratar
tém as configuracdes aplicadas para os tipos de ficheiro - SAF-T, e-fatura e Jasmin - que v&o ser
processados.

A seguir, indicam-se as configuragdes especificas de cada importador e, depois, as configuragdes comuns
aos diversos importadores.

8.1.1.Configurar Importador do ficheiro SAF-T

Antes de efetuar o processamento SAF-T, realize as configuragdes do ficheiro SAF-T:

1. Abra a ficha de Configuragio SAF-T (menu APLICAGAO -> Configuragdo SAF-T - por cliente
-> Duplo clique na linha);

2. Nesse ecra de configuracéo:
e Marque a opgéo Ativo;
¢ Indique o caminho para a Pasta de Log, onde seréo escritos os ficheiros log de importagéo;

¢ Indique o caminho para a Pasta de Entrada (pasta onde estar&o os ficheiros SAF-T a
processar para o cliente selecionado, caso tenha assinalado Processo automatico de ficheiros
SAF-T) e o caminho para a Pasta de Saida (pasta para onde serdo movidos os ficheiros SAF-T
processados para o cliente selecionado, caso tenha assinalado Processo automatico de
ficheiros SAF-T);
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Dados do diente

Cliente
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iDEFS00-para testar PAA,PDM

Ultima Importacio

Pasta de Log

Processamento

C:\TEMP\LOGS IPAAY

Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros

Importagdo Automatica

Processo Automatico

Pasta de Entrada

Contabilizacdo

Contabilizagdo Automatica

Agrupar

MEo Agrupar

Data Langamento DataDoc

Conta Balanceamento

Processamento

¥ Ativo

-+-| Pasta de Saida

-

~+ Balancear para Conta V&

== Valor Maximo Balanceamento

Figura 25

0,01

O Importador SAF-T permite ainda agrupar os Documentos resultantes no PAA e, por
conseguinte, no ERP PRIMAVERA. Para o configurar, escolha a opcdo Agrupar. Ao agrupar,
os Documentos sao também agrupados por Tipo de Documento Fiscal;

No separador Mapeamentos, ha uma configuragao especifica do Importador SAF-T: o
mapeamento de Tipo Artigo SAFT para Tipo Artigo ERP PRIMAVERA. Os codigos permitidos
no ficheiro SAF-T s&o os indicados, no entanto, pode alterar os cddigos mapeados no ERP;

Clientes | Artigos

Tipo Documento Fi... Tipo de Documento | Template

» FT
MNC
ND
Fs
FR

Fatura Vendas
Mota de Crédito Vendas
Nota de Debito Vendas

Fatura Simplificada | Vendas
Fatura Recibo Vendas

-Clc

- Notas de...
- Notas de...
- Caixa

- Caixa e Cfc

Tipo Artigo SAFT
kP

=

w o~ o m

Figura 26

Tipo Artigo PRI
Mercadoria
Outra

Outro

Outro

Servigo A

No separador Clientes, hd uma configuracéo especifica do Importador SAF-T: mapeamento
automatico de clientes para o Cliente Indiferenciado. Todos os Clientes no ficheiro com o
campo Nome contido nesta lista, sdo associados ao Cliente Indiferenciado com o cédigo

indicado;

As outras configuracdes neste separador sdo comuns aos diversos Importadores.
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| Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros |

m Primavera

Configuragdo

Criar Clientes

Cddigo Movos Clientes NIF |1
Condigdo Pagamento Pronto Pagamento 1
Espaco Fiscal Macional -1
Cddigo Postal 1000 ]
Tipo Conta CCT Conta Clientes I
Segmento Geral -

Tokens: Valor Minimo 01

Cliente Indiferendado

Cddigo VD

MNome

Indiferendado

-

Desconhedido
Consumidor final
Cliente Final

Cliente indiferendado

m Primavera

Figura 27
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8.1.2.Configurar Importador do e-fatura

Antes de efetuar o processamento de dados e-fatura, realize as configuracoes e-fatura:

1. Abra a ficha de Configuragéo e-fatura (menu APLICACAO > Configuragéo e-fatura > por
cliente > Duplo clique na linha);

2. Nesse ecra de configuragéo:
e Marque a opgéo Ativo;
¢ Indique o caminho para a Pasta de Log, onde serdo escritos os ficheiros log de importacéo;

e Insira 0 Cadigo Acesso e-fatura (normalmente o NIF/NIPC) e a Palavra-Chave do acesso e-
fatura (password utilizada no site e-fatura);

o Valide a restante informacéo indicada por predefinigao;

Dados do Cliente

Cliente DEFS00-para testar PAA,PDM
Ultima Importacio - | Ativo ¥
Pasta de Log C:\TEMPILOGS\PAAY
Processamento | Fornecedores | Mapeamentos | Outros
eFatura
Codigo A 510040837 Palavra Chave = HessSSOoeshoooeeswees
Importacdo Automatica
Processo Automatico
Contabilizacdo
Contabilizacdo Automatica
Regra Data Langamento DataDoc ~ Balancear para Conta VA J

Conta Balanceamento -== Valor Maximo Balanceamento 0,01

Figura 28

o No separador Processamentos deste ecrd, hd uma configuragéo especifica do e-fatura: a
sugestao do Tipo de Taxa de IVA em fungdo da Taxa de IVA. Estes valores sdo os que estéo
atualmente em vigor em Portugal-Continente. Se pretender usar outras taxas, altere as taxas
para os valores pretendidos.
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Processamento | Formecedores | Mapeamentos | Outros

Tipo Documento F...  Tipo de Documento | Template Matureza

VA% Tipo Taxa
» NC Nota de Crédito c
b 23 Taxa Normal
RY Recbo Verds Elet... D
13 Taxa Intermédia
DC Fatura Redbo D
. 6 Taxa Reduzida
MND Mota de Débito D
0 Isento
FT Fatura D
#*
F5 Fatura Simplificada D
FR Fatura Redbo D

Figura 29

8.1.3.Como ignorar documentos importados pelo e-fatura

Por vezes o e-fatura contém dados de documentos n&o fiscais como, por exemplo, ECL, PRO, entre outros.
Quando importados pelo PAA, esses dados sdo depois disponibilizados na lista de Documentos Pendentes
da area de Contabilizagdo, sendo necessario descarta-los.

Neste sentido, é possivel configurar os tipos de documento a ignorar no separador Mapeamentos. Para esse
efeito, utilize a coluna Ignorar que consta na grelha de mapeamentos de tipos de documento.

Desta forma, ao efetuar a importagao de e-fatura que contenha este tipo de documentos, estes ja ndo seréo
considerados na lista de Documentos Pendentes da area de Contabilizagao.

NOTA: se a coluna Ignorar n&o estiver disponivel, clique com o botéo direito do rato sobre a linha de
cabegalho da grelha e, no menu pendente, selecione Configuragao por defeito.

Para configurar esta funcionalidade, é necessario inserir a(s) linha(s) do(s) tipo(s) de documento a ignorar e
marcar a opgao Ignorar, da seguinte forma:

1. Abra aficha de Configuragéo e-fatura (menu APLICAGAO > Configuragéo e-fatura > por
cliente = Duplo clique na linha);

2. Nesse ecra de configuragdo, selecione o separador Mapeamentos:

a. Crie a(s) linha(s) do(s) tipo(s) de documento a ignorar (ndo € necessario indicar o Tipo de
Documento, o0 Template ¢ a Natureza);

b. Marque a opgao Ignorar;

c. Clique nos botdes Gravar ou Gravar e Sair para gravar as alteragdes.
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lapeamentos; | Qutros |

m Primavera

Tipo Document... Tipo de Docum... Template Natureza
VA% Tipo Taxa
» FT Fatura D O
» 6 Taxa Reduzida
NC MNota de Crédito c (]
0 Isento
RY Reciba Verde ... D ]
23 Taxa Normal
FR Fatura Recho D (]
13 Taxa Intermédia
Fs Fatura Simplific... D (]
*
DC Fatura Recho D (]
PRO “
FT Fatura D (] )
ND Nota de Débita D ] ?}
ECL v '%
2
40 g
a
Figura 30

m Primavera
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8.1.4.Configurar Importador do Jasmin

Antes de efetuar o processamento de dados provenientes do Jasmin, realize as configuragdes Jasmin:

1. Abra a ficha de Configuragdo Jasmin (menu APLICAGAO - Configuragdo Jasmin - por
cliente > Duplo clique na linha);

2. Nesse ecra de configuragéo:
e Marque a opgéo Ativo;
¢ Indique o caminho para a Pasta de Log, onde serdo escritos os ficheiros log de importacéo;
o Insira os dados da Conta e da Subscrigao;
o Insira a Empresa do Jasmin que vai ser sincronizada;
e Insira 0 nome de Utilizador e a Password correspondente;

o Valide a restante informacéo indicada por predefinigao.

Dados do Cliente

Cliente Empresa de demonstracdo (PRIVA)
Ultima Importagio ~ | Ativo W
Pasta de Log C:\TEMPILOGS\PAAY
Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros
Conta Subscricio
Empresa
Utilizador Password
Importacdo Automatica
Processo Automatico
Contabilizacdo
Contabilizacio Automatica
Regra Data Lancamento DataDoc ¥  Balancear para Conta VA v

Conta Balanceamento === Valor Maximo Balanceamento 0,01

Figura 31

o No separador Mapeamentos, ha uma configuragdo especifica do Importador Jasmin: o
mapeamento de Tipo Artigo Jasmin para Tipo Artigo ERP PRIMAVERA. Os c6digos
permitidos no Jasmin s&o os indicados, no entanto, pode alterar os codigos mapeados no ERP.

e As outras configuragdes neste separador sdo comuns aos diversos Importadores.
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Processamento I Clientes | Artigos

iMapeamentos; ‘ Outros |

m Primavera

Tipo Documento Fi...
b [NC

Fs

T

FR

ND

Tipo de Documento
Nota de Crédito
Fatura Simplificada
Fatura

Fatura Recibo
Nota de Débito

m Primavera

Template

Vendas - Notas de ...
vendas - Calxa
Vendas - Cfc

Vendas - Caixa e Cfc

vendas - Notas de ...

Matureza

Figura 32

Tipo Artigo Jasmin
(s}
P
5

Tipo Artigo PRI
Qutro
Mercadaria
Servico A
Qutro
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8.1.5.Configuracdes comuns: separador “Processamento”

o Ative a opcio Processo Automatico se pretender que o importador seja corrido como um
servico (sem interface com o utilizador).

o Ao criar o Documento no PAA (e depois ao contabilizar), a Data contabilistica pode ficar a data
lida pelo Importador da origem ou pode ser alterada para o ultimo dia do més. Esta
configuracéo ¢ definida no campo Data de Langamento.

o Ative a opcdo Contabilizagao Automatica se, ao importar, pretender contabilizar
imediatamente os documentos. Caso contrario, os documentos serdo importados apenas para o
PAA. Se utilizar esta op¢éo, é conveniente configurar o balanceamento automatico, explicado
de seguida.

o Desejando fazer o balanceamento automatico de um documento de contabilidade (quer na
contabilizagdo automatica, quer ao contabilizar manualmente no respetivo écran), deve-se
preencher o Valor Maximo de Balanceamento permitido.

o Hé& duas opgdes para balanceamento automatico: colocar a diferenga numa conta de VA, ou
adicionar automaticamente uma linha com a diferenga. No primeiro caso, deve-se ativar a
opgéo Balancear para conta IVA; na segunda hipdtese, esta op¢édo deve estar inactiva, e
deve-se preencher a Conta Balanceamento.

Contabilizagdo

Contabilizacio Automatica
Agrupar Mo Agrupar -
Data Lancamento DataDoc ~ | Balancear para Conta IVA =4

Conta Balanceamento -+ Valor Maximo Balanceamento 0,01

Figura 33
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8.1.6.Configuracdes comuns: separador “Entidades (Clientes ou Fornecedores)”

o Deve sempre definir o Cliente ou Fornecedor Indiferenciado; por predefini¢éo, as entidades
importadas ficam mapeadas para esta Entidade existente no ERP PRIMAVERA.

e Se pretender criar/atualizar entidades, ative a opgao Criar Clientes/Fornecedores.

o Para criar entidades, deve indicar qual a regra Cédigo de Novos Clientes/Fornecedores. Esta
regra pode ser:

o NIF da entidade importada;

e Sequéncia numérica (numerador sequencial); deve preencher a mascara (por ex:
HitHH).

e Mascara. Semelhante ao anterior, mas permite usar tokens adicionais na sua
construcdo: os caracteres permitidos sdo: # (sequéncia), D (Token de Espago Fiscal) e
H (Token de Pais). Deve preencher a Mascara com, por exemplo, DH#####.

o Customer ID. S¢ aplicavel ao importar SAFT: coincide com o cddigo Customer ID lido
do ficheiro.

e Ao ser criada uma Entidade, é atribuido um Token. Este pode ser definido por trés regras:
¢ Igual ao codigo do cliente;

e Aplicando a légica do ERP PRIMAVERA (ou seja, um numerador sequencial, 0 maior
valor existente incrementado de uma unidade);

e Token Fixo.

Nos dois primeiros casos, se pretender restringir a gama de valores de Tokens, deve-se
configurar os campos Token: Valor Minimo e Token: Valor Maximo. Ao preenche-los, 0
Token atribuido é o numerador seguinte nesta gama e ndo na gama de valores atualmente
existente no ERP PRIMAVERA.

o Os restantes campos deste separador sdo os dados, por predefini¢do, da Entidade a ser criada:
Condigao de Pagamento; Moeda; Espago Fiscal; Local de Operagao; Codigo Postal; Pais;
Tipo de Conta Corrente e Espago de Conta Corrente (estes dois campos s&o usados ao criar
as contas no Plano de Contas) e Segmento de Terceiros.
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Configuracio

Criar Clientes

C4digo Movos Clientes
Condigdo Pagamento
Espaco Fiscal

Cadigo Postal

Tipo Conta CCT
Segmento

Tokens: Valor Minima

Cliente Indiferendado

Cadigo

—>

m Primavera

Sequénda ~  Mascara Codigo Movos Clientes
Pronto Pagamento ~ Moeda Euros -
Nacional ~ Local Operagio Portugal Continental -
1000 Pais Portugal -
Conta Clientes ¥ Estado CCT Pendente hd
Geral A

b | Tokens: Valor Maximo ]

VD

m Primavera

Figura 34
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8.1.7.Configuragdes comuns: separador “Artigos”

e Se pretender criar Artigos a partir do importador, ative a opgéo Criar Artigos.

o Os restantes campos deste separador sdo os dados, por predefinicdo, do Artigo a criar: Codigo
Iva; Unidade e Tipo de artigo.

Processamento | Clientes Ahos Mapeamentos | Outros
Configuracio

Criar Artigos
Cédigo Iva Iva taxa de 23%(Co) ~ Unidade Unidade -

Tipo de artigo Mercadoria -

Figura 35

8.1.8.Configuragdes comuns: separador “Mapeamentos”

o Por predefinicdo, ao importar um determinado Tipo de Documento Fiscal, é sugerido um Tipo
de Documento (interno ao PAA), um Template a aplicar e uma Natureza na linha do
documento.

e No caso do Importador SAF-T ou Jasmin, esta sugestdo de Natureza é ignorada; no caso do
Importador E-Fatura, o Template é ignorado.

Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros

Tipo Documento Fi... | Tipo de Documento | Template Matureza
»|FT Fatura Vendas - Cfc
NC MNota de Crédita Vendas - Notas de...
‘ NDY Mota de Débito Vendas - Notas de...
F5 Fatura Simplificada  Vendas - Caixa
FR Fatura Redbo Vendas - Caixa e Cfc
Figura 36

8.1.9.Configuragdes comuns: separador “Outros”

e  Os Documentos criados pelos Importadores tém um Estado que ¢ atribuido automaticamente
ao gravar. Para modificar o Estado preenchido, altere aqui:

() Primavera Pg 32



(v Primavera

o Estado Importacao Erro: se houve erro ao importar;

o Estado Importagdo Sucesso: se importou, mas ndo se quer contabilizar;

o Estado Contabilizagao Erro: se importou, mas houve erro na contabilizagéo;
o Estado Contabilizagao Sucesso: se importou e contabilizou com sucesso.

e Os campos Software do Ultimo SAFT-T importado s&o apenas de leitura. Ao importar um
ficheiro SAF-T, é validado se o software que o gerou é o0 mesmo do Ultimo software, se o
software foi alterado, & dado um aviso, mas a importagéo prossegue.

Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros

Estados Importacdo/Contabilizacdo

Estado Importacdo Erro Em Erro Importagio - | Estado Contabilizacao Erro Em Erro -
Estado Importagdo Sucesso Pendente  Estado Contabilizacao Sucesso |Contabilizado -
Software do Ultimo SAF-T Importado

Codigo 30

Mome ERP v750/PRIMAVERA Business Software Solutions

Figura 37
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8.2. Como se importam os dados dos ficheiros SAF-T para a aplicagdo?

Para importar os dados do ficheiro SAF-T de um cliente (neste exemplo, cliente ENTERPRISE), realize os
seguintes passos:

¢ No Ambiente Trabalho, na linha do cliente a processar, clique no menu da coluna “...” da area de
Vendas;

o Depois, selecione Importar Documentos;

= (= (o[ x
[El= | apucackc = cowtexto ) User 2
ﬁ o Q e (2]
Atualizar Fitros | Imprimir  Pré-visusizar Configorar | Ajuda
Visuslizaggo Impress&o Ada &
15 AMBIEMTE TRABALHO x -
Més Referéncia  maio de 2017 -
~ | Pesquisar || Apagar
Amblents de Trabaho « o e
~ Filtros Sistema .. Codigo Mome: Mimero Fiscal Origem (Pendentes) Ultima Importago ... Origem (Pendentes) Ulima Importagdo
00 - Tados GABCONTAB  Gabinete de Conkabilidade 501678225
D ZEm » ENTERPRISE  ENTERPRISE 502776594 SAF-T 0oy 5
20 - E-Fatura Importar Documentos
MYSTORE MYSTORE 500528946 i
30- SAF-T W Recondliar Documentos
90 - Todos os Atvos
P Contabilizar Documentos
Qutras Filtros (Utiizador)
=1 Resumo Documentos
8% Configurar S&F-T
Figura 38
¢ Najanela de importagao, selecione o ficheiro que pretende importar/processar;
o Clique em Processar;
= —/lalx
[[E= | apucacho | conTExro ) Userz
3 =1 Q @ L.
ovo  Gralt Pracessar | Imprim  Pré-Visuslzar | Atuslzar  Ajuda Cancelar
AgBes Impressio Outras Acies &
S, ENTERPRISE > | 12 AMBIENTE TRABALHO

Dados de Processamento

Cliente ENTERPRISE

Ficheiro CH\PAAIPROCESSAMENTOENTERPRISE|Entradal SAFT_ENTERPRISE_01-01-2017_31-12-2017.xml «+ Data Processamento

Resultados | Entidades | Artigos

Resultado do processamento Proceszamento efetuado com sucesso

Figura 39

o Concluido o processo, é indicada a data de processamento e se 0 processamento foi efetuado com
sucesso (ou ndo). Na area de Resultados do processamento s&o indicados, caso ocorram, 0s erros
resultantes do processamento.
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=2 -|a|x

[E= APLICACAD CONTEXTD b Usar 2
E 't} {m Q (2] N
MNovo  Grawar Processar | Imprimic  Pré-Visudlizar | Atualizar  Ajuda  Cancelar
&
., ENTERPRISE 3 | 1% AMBIENTE TRABALHO -
Dados de Processamento
Cliente EMTERPRISE -
Ficheiro C:\PAA\PROCESSAMENTO\ENTERPRIEE\Entrada\SAFTiENTERPRIEEJJl-EI1-2D17731-12-2I317.xm\‘ ++ Data Processamento 21/06/2017 12:50 -
Resultados | Entidades | Artigos
Resultado do processamento Processamento efetuado com sucesso
FRE A Firbmien £ RETL TABARGEET 2 Aimbinbn, An mmamsnmn #mlmm i An TEATTEEART
Figura 40

¢ Ao importar, sdo criados os Documentos no PAA. Se configurado para contabilizagdo automatica,
também se tenta contabiliza-los no ERP PRIMAVERA. Ficardo como documentos definitivos ou
rascunho, conforme sejam contabilizados com sucesso (ou ndo).

¢ Ao importar, sdo criadas Entidades (Clientes ou Fornecedores) no PAA. Se configurado, também se
tenta criar ou atualizar no PRIMAVERA. As Entidades nao criadas no ERP PRIMAVERA sdo mapeadas
para a Entidade indiferenciada configurada.

e Ao criar Entidades, também s@o abertas as respetivas contas (conforme configuragdo do ERP
PRIMAVERA) e atribuidos Tokens as Entidades.

¢ Ao importar, sdo criados Artigos no PAA. Mediante configuragdo, sdo criados no ERP PRIMAVERA.

Os documentos que ja estavam contabilizados como definitivos ndo séo afetados ao reimportar. Os restantes
serao recalculados.
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8.3. E possivel alterar os resultados da Importaggo?

Independentemente do importador utilizado - SAFT, e-fatura ou Jasmin -, ao terminar uma importagéo é
possivel alterar alguns dos dados resultantes dessa importagdo no mesmo ecra. Para isso, basta clicar no
respetivo separador Entidades ou Artigos.

A edicéo de Documentos deve ser feita nos ecrds de Pendentes e Reconciliagdo. Apos a edigao, para
gravar, cliqgue em Gravar.

A« =@ & Ol G
Move Gravar Processar | Imprimir  Pré-Visualizar | Atualizar Ajuda Cancelar
- -
&
S, PAA-TESTES-SAFT 3¢ | 2 AMBIENTE TRABALHO T
Dados de Processamento
Cliente PAA-TESTES-SAFT -
Ficheiro C:\TEMP\Logs\PAA\Sergio-Psst\SERGIO-500927855. xml «=- Data Processamento 19/06/2017 12:07 -

Resultados | Entidades | Artigos

Cddigo PAA | Codigo Pri...  Nome Mamero Fi... |Nimero Fi... |Espaco Fiscal Cddigo Po... Condicio ... Regime IVA  Segmento ... Token Existe no ... | Gravar no Pri...  Conferido
» 502929995 502929995  Scania Por... 502929995 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0155 ~/ -
237477793 237477793 Jodo Jorge | 237477793 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0087 i
130736120 130735120  Mério Quel... 130736120 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0122 W
193798620 193798620  Filipe Moreira 193798620 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0188 V".
702771830 702771880  Herdeiros ... 702771830 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0075 ¥
179243624 179243624  José Silva 179243624 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0214 ¥4
188600612 188600612 | lidio Mach... 183600612 Nacional 0000-000 Pronta Pa... 0 Geral 0080 ‘c".
Figura 41

As Entidades, Artigos ou Documentos ficam gravados no PAA. Ao editar Entidades e Artigos, os seus dados
serdo propagados para os Documentos existentes que ainda ndo foram contabilizados.

De notar que cada Entidade tem dois cddigos: um cédigo interno no PAA e um cédigo no ERP PRIMAVERA.
Se pretender mapear para outra entidade no ERP, altere a coluna Cédigo Primavera.

O campo Token de Entidade é o cédigo usado para integrar a Entidade na Contabilidade; também pode ser
editado e as contas a criar usardo este novo Token.

O mesmo sucede com o campo Token de Artigo, com uma diferenga: o Token de Entidade pode ser
sugerido (de acordo com a configuragao do importador), mas ndo ha sugestéo de Token de Artigo.

A coluna Existe no Primavera indica se essa Entidade ou Artigo ja existe no ERP PRIMAVERA.

A coluna Gravar no Primavera traduz o seu nome: a gravagéo ou alteragéo da Entidade s6 é feita no ERP
PRIMAVERA se esta coluna estiver ativa. Nesta coluna é sugerido o que esta configurado na opg¢éo Criar
Entidades que consta na configuragdo do Importador.

Por predefinicao, os dados de uma Entidade ou Artigo podem ser alterados em cada importagédo que
contenha essa Entidade ou Artigo.

Quando uma Entidade é marcada na coluna Conferido, os seus dados passam a ser fixos e deixam de ser
alterados em importagdes posteriores.
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As Entidades e Artigos séo criados no ERP PRIMAVERA n&o no momento da importag&o, mas sim no
momento da contabilizagdo. Se a contabilizagdo ndo for automatica, estas fichas existem no PAA, mas
podem n&o existir ainda no ERP PRIMAVERA.
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8.4. Como apagar os resultados de uma Importacao?

Independentemente do importador utilizado — SAFT, e-fatura ou Jasmin -, pode-se apagar os dados
resultantes da Ultima importagao: quer os dados registados no PAA (entidades, artigos, documentos, historico
de importagéo), quer os dados gravados no ERP (entidades, artigos, documentos de Contabilidade, Contas,
Tokens de ligagéo).

Para o fazer, deve-se aceder ao histérico de importagéo desejado, conforme se vé na imagem:

[TE= APLICACEO CONTEXTO

o | ® B Configuragdo EFatura av Grupos de Cliente P Tipos de Documento =% Funcies
ul 22 B = A WM™ .

Ji Config D Estados de Documento [P Extensdes = Utiizadares
Dashboard Ambiente Resumo Templates Clientes - EFatura Jasmin SAF-T ; .
Trabalho 8% Configuracio SAF-T @ Tipos de VA H, Esritdrios 2% Equipas

Ambiente Trabalho Configurar Importar abelas

Figura 42

Escolher na lista a importagéo desejada, e clicar no menu Apagar, e confirmar o apagar.

@

e APLICAGAQ CONTEXTO

Egr&. OY & R & BB

Gravar Apagar | Actualizar Filtros Imprimir  Pré-Visualizar Configurar | Manual Cancelar
v

-

Agdes Visualizacio Impressdo Outros

J 54, LISTA SAF-T 4 | = AMBIENTE TRABALHO |

= «
BT Texto a encontrar + | Pesquisar Apagar

~ Filtros de Sistema
Clientes Ativos
Todos os Clien » DEMO Empresa de demonstracdo (... 14052018 22:02

+ Outros Filtros (Utlizador) - = ui-
Clientes Ativos Confirmagdo

Todos os Clientes

Cadigo Clients Data Processamento

agar as linhas seledonadas na grelha?

Sim Nao

Figura 43

No caso de a opgao apagar ndo responder, clicar no menu de contexto da grelha, para a activar.

NOTA IMPORTANTE: esta operacéo é irreversivel. Os dados sdo apagados quer no PAA, quer no ERP.
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8.5. Como sao obtidos os dados da Entidade ou Artigo lidos?

Independentemente do importador utilizado - SAFT, e-fatura ou Jasmin -, as regras para criar e atualizar
fichas de Entidades e Artigos no PAA, s&o as seguintes:

e Se a Entidade ou Artigo ja existe no PAA, e esta marcada como Conferida, néo ¢ alterada;
e Se a Entidade ou Artigo ja existe no PAA, e ndo esta marcada como conferida, entao:

o Os campos que o importador pode ler da origem, séo preenchidos na Entidade ou Artigo.
Exemplo: NIF da Entidade;

o Os campos que o importador ndo consegue ler da origem, sdo lidos da respetiva ficha do ERP,
no caso de esta existir. Exemplo: Local de Operacéo;

o Os campos que o importador ndo consegue ler da origem, e ndo existe a respetiva ficha do
ERP, s&do preenchidos com o valor por defeito definido no importador.

e Se a Entidade ou Artigo ndo existe no PAA:

o Os campos que o importador pode ler da origem, s&o preenchidos na Entidade ou Artigo.
Exemplo: NIF da Entidade;

o Os campos que o importador néo consegue ler da origem, séo lidos da respetiva ficha do ERP,
no caso de esta existir. Exemplo: Local de Operacéo;

o Os campos que o importador ndo consegue ler da origem, e ndo existe a respetiva ficha do
ERP, sdo preenchidos com o valor por defeito definido no importador.

De recordar que estes dados s6 serdo passados do PAA para as respetivas fichas no ERP (quer
criando fichas novas de Entidades e Artigos, quer atualizando ja existentes), se a opcdo Gravar PRI
estiver ativa para essa Entidade ou Artigo.

Além disto, a gravagao no ERP sé ocorre no momento da contabilizagdo de um Documento que
contenha essa Entidade ou Artigo.
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8.6. Como se processa a Contabilizagao de Documentos SAF-T?

Apbs importar os documentos com base nos ficheiros SAF-T, necessita de realizar a contabilizagdo desses
documentos.

Para contabilizar os documentos com origem no ficheiro SAF-T de um cliente (neste exemplo, cliente
ENTERPRISE), realize os seguintes passos:

¢ No Ambiente Trabalho, na linha do cliente a processar, clique no menu da coluna “...” da area de
Vendas;

o Depois, selecione Contabilizar Documentos;

—J[a ][ x

=
[El= | apucacko | conTEXTO ) User 2
ﬁ = Q e (2]
Atuslizsr  Fitros | Imprimir  Pré-Visuslizar Configurar | Ajuda
Wisualizacdo Impress&o Ajuda @
2 AMBIENTE TRABALHO x v
MEs Referéncla | maio de 2017 -
~ | Pesquisar | Apagar
Ambiente de Trabalho « vendas Compras
+ Filtros Sistema ... Codigo Home Mimero Fiscal Qrigem (Pendentes) Ultima Importagdo ... Origem {Pendentes) Ultima Importagdo
00 - Todos GAECOMTAE  Gabinete de Contabiidade 501878225
=it » ENTERPRISE  EMTERFRISE 502776544 SAF-T 0 01/01/0a01 1.
20-E-Fatora T e S, Importar Documentos

MYSTORE MY¥STORE 500523946 o
30 - SAF-T

¥ Recondiar Documentos
90 - Tadns os Ativas -
Outros Filtras {Ulizador) P Contabiizar Documentos
-] Resuma Documentos

S5 Configurar SAF-T

Figura 44

e Seraremetido para a janela de contabilizag&o (comum a todos os Importadores). Ao abrir a janela, é
validado se essa empresa ja tem algum Apuramento de IVA no més de referéncia escolhido. Se sim, é
mostrada uma mensagem de aviso.

Accounting Automation -

Ja existe apuramento de IVA no més de referénda 11/2017, para o diente: DTM2007-5*

Figura 45

o Estajanela apresenta a seguinte informagéo:

1. Lista de Documentos Pendentes de contabilizagéo;
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2. Dados do documento agrupados nos seguintes separadores: Dados do documento, Entidade,
Artigos, Outros Dados, Observagées, Descrigao Erro e Justificagao Rejei¢ao;

3. Area de Contabilizagdo que apresenta a sugestdo de contabilizagéo e toda a informagéo

relacionada com a contabilizagéo;

4. Lista de Templates a partir da qual é possivel escolher um outro template, para além do

sugerido, para utilizar na contabilizagao do documento.

NOTA IMPORTANTE: na 12 contabilizagdo é necessario selecionar o template que se aplica. Nas

contabilizagbes seguintes, o PRIMAVERA Accounting Automation ja ira aplicar automaticamente o mesmo
template, podendo o utilizador alterar para outro se assim o entender ou for necessario.

@ =)= JEx
(= APLICACHOD CONTEXTO b User2
BR & B O b @ B OLE
N E=— [<] (=] Q (2] N
Gravar Gravar Contablizagio Descartsr  Atualizsr Integrar | Imprimir  Pré-Visuslizar | Atuslizar Ajuda  Cancelar
esar  emlote  Documento Contehizagin Primavera | v -
agties Inpressio Outras Agtes &
¥p ENTERPRISE 3| 2 AMBIENTE TRABALHO -
Documentos Pendentes | Documento Digital Dados do Documents | Entidade | Artigos | Outros Dados | Observacdes | Descrigdo Erro | Justificaio Rejeicio Templates
. Dacumenta Fatura REC Nimero 13.102] Bruto 2. 394,04 Vendas - C/ec
~ | Pesquisar | Apagar . . .
Mome Entidade  Cliente Indiferendado Descontas 0,00 PO
Data « Mimero... Entidade | Nimero... Total Niimero Fiscal Pais Portugal -] wva 90,63
- Vendas - Caixa e Cfc o
» 01072, Client= .. FACIC.. 84,67 Espaco Fiscal  Nacional Normal ~ | Local Operagio  Portugal Continental  ~ | Outros 0,00
01f07/2... Cliente ... FACIC.. 575,12 Data 01/07/2015 ~ Total 434,67
01/07/2. Cliente FAR 1C. 146,26
01072 Ciente ... FAC IC. 368,41 T —
01/07/2... Ciente ... FACIC.. 865,11 i
Data Langamento 01/07/2015 ~ | Tipo Langamento | 000 Document to 511 Diério 51
02/07/2... Clente... FACIC.. 539,81
.
02/07/2... Cliente... FACIC.. 114626 Conta Débito Crédito Classe Iva Perc. nfdedu... | Tipo Entidade  Entidade Observacies
02/07/2. Cliente ... FAC 1C, 150,81 » 21111 484,67 0 0c D FAC 1CR/13102
02/0772. Clente ... |FAC IC 115,13 711 [} 394,04 13113231 [} FAC ICR/13102
02/07/2.., Clente ... FACIC.. 244,34 4731113971 n an g2 n Eac 1m0 T
02/07/2... Clente ... FACIC.. 799,89 Soma=434,67 Soma=484,67
02/07/2... Cliente ... FAC IC... 81,89 .
Desaicio Canta
02/07/2. Cliente ... FAC 1C. 459,13
02/07/2... Ciente ... FAC 1C... 136,98 -
Centro de Custo | Funges | Anaiica | Analitica Inversa
02/07/2... Clente ... FACIC.. 566,61
02/07/2... Cliente ... FAC IC... 213,71 Centro Custo Percentagem Valor Observagdes
03/07/2. Cliente FAC 1C. 117,34 . *
N@ Doc.
PAA PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS
Figura 46

De seguida, documento a documento, valide a contabilizagdo sugerida ou selecione outro template e

volte a validar a contabilizag&o sugerida.

Apbs validar os documentos, clique no menu CONTEXTO (disponivel no grupo Agoes) e tome uma

decisdo em relagéo a cada documento, ou seja, opte por uma das seguintes agoes:

o Descartar Documento — 0s documentos nao serao considerados para contabilizacdo e séo

removidos da lista de Documentos Pendentes;

e Integrar Primavera — a contabilizag&o dos documentos seréa langada/ integrada no ERP

PRIMAVERA;

e Atualizar Contabilizagao - a contabilizagdo dos documentos é atualizada;
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o Contabilizagao em Lote - permite que a contabiliza¢éo e integracdo dos documentos para o ERP
PRIMAVERA seja efetuada em lote, ou seja, selecionando previamente os registos a serem
processados em lote.

M e = ®

Gravar  Gravar  Conkabilizacdo  Descartar Akualizar Inkeqrar
e Sair em Loke Documento  Contabiizagdo  Primavera
Figura 47

o Se tiver optado pela ac&o Integrar Primavera, poderdo ocorrer 2 cenarios:

o Néo existindo erros, visualizara a seguinte mensagem: “O documento foi integrado com
éxito.”

Compras -Livros e
documentagio técnica

Compras - Material de escritdrio

= Accounting Automation
w0 documento foi integrado com Exito.

Didrio: 41 Nimero: 50002
Documento: 416 Mamero: 5

Figura 48

o Ocorrendo um erro, visualizarad a mensagem de erro - por exemplo, “Documento néo
balanceado na financeira.” - diretamente na interface. O erro vai manter-se na lista de
documentos pendentes até que o documento seja corrigido e contabilizado ou seja
descartado.

Macional Normal ~  Local Operacdo | Portugal Continental ~ |
03/07/2015 Accounting Automation x + | To

Erro ao gravar o documento Primavera.
Documento ndo balanceado na Financeira.

1+ 03072015 nento 511

Débito Credito Classe VA Perc, njdedu... Tipo Entidade
699.38 - olc

Figura 49
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Enquanto um documento n&o esta integrado no ERP PRIMAVERA, pode consultar e alterar todos os seus

dados neste ecra.

Fazendo duplo clique num documento, na lista de documentos pendentes, & mostrado um ecré com os
Dados Origem do mesmo, tal como foram lidos pelo Importador. Este ecra n&o ¢ editavel, & apenas para

consulta.

Entidade

Chave de Entrada

Tipo Documento |1

TipoDoc Fiscal Fs
Data 2017-01-15
Descrico
Artigos
Descricdo

»  Galdo Saco
Bijou

#*

Observacies

Dados Origem
Documentos Agrupados
Nimero Externo | 1 Af203673
A Mimero 203673

MNumero Fiscal

Data Langamenta | 2017-01-15

Quantidade
1
1

Figura 50

_I:I-

Total Bruto 1.15
Total Descontos

Total Outros

Total VA 0.15
Total 1.30

o O ecréd de Contabilizagdo mostra, tanto quanto possivel, o que ira ser contabilizado no ERP

PRIMAVERA.

e Para alterar uma Conta, escolha a respetiva célula e digite a conta ou clique em F4 para ver a lista

de sele¢éo.

Dados do Documento | Entidade | Artigos | Outros Dados | Observacies | Descricdo Erro | Justificacio Rejeicio

Documento Fatura Simplificada

Nome Entidade | Cliente Indiferenciade
Mumero Fiscal
Espaco Fiscal Nacional Normal

Data 15/01/2017

Contabiizacgo

Data Lancamento | 15/01/2017

A Namero 203673

Pais Portugal

+ Local Operacdo | Portugal Continental

~  Nimero Diario

- Tipo Langamento | 000 Didria

56

Bruta 1,15

Descontos 0,00

- | VA 0,15

~ | Qutros 0,00

-1| Total 1,30
=+ Documento 561

Conta Recapitulativo | Débito Crédito Classe IVA Perc. nfde... Tipo Entidade Entidade Nome Entid... Pais Entidade NIF Entidade | Observaces
£ 111 ¥ 13 o ojC VD CONSUMID... PT 223331171 1A[203673
7i11 - — T = 1A[203673
24331112131 Selecdo de registos \;li- 14203673
#* =] Conta Descrigio Classe Tva
v -
» 7111 ! Wendas-merc,-mercado nacional 13117221
7112 Wendas-merc,-mercado intrac. 13112271
7113 endas-merc.-outros mercados 1311221
7i21 endas-prod.acab,-mercado nadianal 13119721
7122 Wendas-prod.acab.-mercado intrac. 13112771
7123 Wendas-prod.acab. -outros mercados 13112271
7131 Wendas-sdrr-mercado nacional 1311221
7132 Wendas-sdrr-mercado intracomunitério | 13117771
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e AClasse de IVA pode ser modificada da mesma forma. O valor sugerido € o configurado no
Template. Se néo estiver definido, sera sugerido o configurado na conta do ERP.

o As reflexdes para Centro de Custo, Fungao, Analitica a Crédito e Débito séo sugeridas pelo
Template. Se n&o estiverem ai definidas, sera lida a configuragao da conta do ERP. Também
podem ser editadas digitando o cédigo ou por lista de selegéo F4.

e Se alterar a Percentagem de reflexao, o valor refletido também seré alterado.

¢ Quando um documento deu erro ao contabilizar, fica em estado de Erro e, no separador Descrigdo
do Erro, é apresentada a mensagem do problema ocorrido.

NOTA IMPORTANTE: as funcionalidades deste ecra estao disponiveis para todos os Documentos, qualquer
que seja a sua origem (SAF-T, e-fatura, Jasmin ou outro).

NOTA IMPORTANTE: este ecra ndo tem todas as funcionalidades do Editor de Movimentos do ERP
PRIMAVERA, nem pretende substitui-lo.
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0O ecréa de Contabilizagao permite associar documentos digitais a cada Documento. Trata-se de uma simples
funcionalidade de Gestdo Documental muito semelhante aos Anexos do ERP PRIMAVERA.

Para associar anexos a um documento:

o Edite 0 Documento de contabilidade pretendido e, de seguida, escolha o separador Documento

Digital.
P PAA-TESTES-SAFT X | iZ AMBIENTE TRABALHO

Documentos Pendentes | Documento Digital

Documentos Digitais

Dacors 0 DG BA @ W A Q - M-

ﬁ:‘ MyAnexo.odsx -~ -'; 7-06-01090080-LLOYD'S REGISTE 4
Mome do Anexo: MyAnexo.xlsx Mome do Anexo: Recdbos-2017-06-0...
iExtensao: xlEx | Extensdo: .pdf

Data do Anexo:  29/06/2017 Data do Anexo:  29f06/2017

4 A B

1

2

3 Cédigo Nome

4 003 Abindosindo Avantajado

3 007 Beltrando Bestial

6 008 Carlota Cantigas

7

3

Figura 52

e Para associar um novo anexo, clique no botao Adiciona.

o Para remover um anexo, clique no botdo Remove.

Dados do Documento | Entidade | Artigos | Outros Di
Documento Fatura Simplificada

Nome Entidade | Cliente Indiferendiado

Namero Fiscal

Espaco Fiscal Macional Mormal

Data 15/01/2017 - h

Contabilizacdo

Data Lancamento 15/01/2017

Conta Recapitulativo = Débito

b 111 ! 1
7111 M
24331112131

* (=]

o Pode também Imprimir, Pré-visualizar impressao, editar o nome do anexo e exporta-lo.

e E feita automaticamente a pré-visualizagio de um anexo (para alguns tipos de formato standard
como, por exemplo, Word, Excel, PDF, imagens, texto, HTML).

o Os anexos ficam gravados na base de dados no PAA, ndo s&o exportados para o ERP

PRIMAVERA.

() Primavera
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8.9. Como sao sugeridos os templates?

De acordo com a parametrizagao existente na definigdo dos templates, apenas s&o apresentados na
contabilizagdo de documentos os adequados ao documento em causa. E possivel configurar templates
aplicaveis a Notas de crédito e templates aplicaveis a Faturas, por exemplo.

Na contabiliza¢&o, os templates s&o sugeridos mediante:
e Tipo de documento;
e  Grupo de clientes;
e Origem da importagao.

Por predefinicdo, um documento importado é descodificado segundo o ultimo template selecionado. Impera a
seguinte logica “Ultimo template a ser escolhido, primeiro template a ser sugerido.”

Clarificando, seguem-se as seguintes regras de sugestao:
1. O template associado ao documento anteriormente gravado;

2. Se né&o acontecer ponto 1 - sistema sugere o Ultimo template associado a entidade/cliente
previamente escolhido;

3. Se n&o acontecer ponto 2 - sistema sugere o Ultimo template associado a entidade (NIF) dos
clientes da minha equipa;

4. Se nao acontecer ponto 3 - sistema sugere o template da extenséo associado ao tipo de
documento.
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8.10. Como se importam os dados e-fatura para a aplicacao?

Para importar os dados e-fatura de um cliente (neste exemplo, cliente ENTERPRISE), realize os seguintes
passos:

No Ambiente Trabalho, na linha do cliente a processar, clique no menu da coluna “...” da area de
Compras;

o Depois, clique em Importar Documentos;

(Bl | spucaciio | conrexto

O ez
Y (= Q ce (2]

Atuslizar  Fitros | Tmprimic  Pré-visuslizar  Configurar | Ajuda

Wisualizagdo Impressio Ajuda &
1% AMBIEMTE TRABALHO x -
IMés Referéncia maio de 2017 -
~ | Pesqu Apag:
Ambiente de Trabalho « Vendas Coeras
« Fitros Sistema ... Cédign Horme ncmera Fiscal Origem (Pendentes) Ultima Importag 3o .. Crigem (Pendentes) Ultima Importagio
00 - Todos GABCOMTAB (Gabinete de Contabilidade 501878225 N
M=z » @) EnTeRPRISE ENTERPRISE 02776544 SAF-T 57 21/08j2017 (EFanya)
20 - E-Fatura
wrstore wrstore P
s0-samT
90 - Todos o5 Ativos
Outros Filtros (Utiizador)
B3 Configurar E-Fatura
Figura 53

Na janela de importagao, indique o intervalo de datas relativo ao qual pretende importar os documentos
de compras diretamente do e-fatura;

= [ —Jlo]lx
[El+ | spucacio | contexto ) User 2
e = o L.
" Proceszar | Inprimir Pré uslizar  Auda Cancelar
aghes Inpresso Outras AgBes &
B ENTERPRISE | L= AMBIENTE TRABALHO

Dados do Processamento

Clierrte ENTERPRISE -
Data Inicio otfouf2017 - Data fim 31/01/2017 - Dats Processamento -

Resultados | Entidades | Artigos

Resultado do Processaments Processamenta efetuado com sucesso

Figura 54

e Concluido o processo, € indicada a data de processamento e se o processamento foi efetuado com

sucesso (ou n&@o). Na area de Resultados do processamento ¢ apresentada a indicagéo
Processamento com sucesso ou, caso ocorram, sao indicados os erros resultantes do processamento.
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m Primavera

= —Jlo| x
Q User 2
ODA ¥ = b | O A
e Q 2] N
Movo  Grawar  Processar | Imprimir  Pré-Yisualizar | Atualizar  Ajuda  Cancelar
- -
Acfes Impress&ao Oukras Acfies &
J 8, ENTERFRISE x| 1= AMBIEMTE TRABALHO | v
Dados do Processamento
Cliente EMTERPRISE -
Data Inicio o1f01{2017 ~ Data Fim F1/01f2017 = Data Processamento Z1f06(Z017 13114 -
Resultados | Entidades I Artigos |
Resultado do Processamento Processamento efetuado com sucesso E
Processamento com sucessa|

m Primavera

Figura 55
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8.11. Como se processa a Contabilizagao de Documentos e-fatura?

Apds importar os documentos provenientes do e-fatura, necessita de realizar a contabilizagdo desses
documentos.

Para contabilizar os documentos com origem no e-fatura de um cliente (neste exemplo, cliente
ENTERPRISE), realize os seguintes passos:

¢ No Ambiente Trabalho, na linha do cliente a processar, clique no menu da coluna “...” da area de
Compras;

o Depois, clique em Contabilizar Documentos;

= - |loa| x
[Ev | apucacho | CONTEXTO ) User 2

? O Q e 0

Atuslzar  Fikros | Ivprimie  Pré-Visuslear Configursr | Ajuda

= AMBIEMTE TRABALHO x -

Més Referéncia | maio de 2017 -
~ | Pesquisar || Apagar

«
Ambient= de Trabalho vendas Compras

+ Filtros Sistema ... Cédign Nome Mimera Fiscal Qrigem (Pendentes) Ullima Imporkag&a Lo Crigem (Pendentes) Ulkima Impartagde
(D=Toies GABCONTAE  Gabinete de Contablidade 501878225 .
D= FEil » ) ENTERPRISE  ENTERPRISE 243700865 SAF-T 57 21/06i2017 ... E-Fatura 22 2110612017

20 - E-Fatura
TO-SEET MYSTORE MYSTORE 500828946 . B, Impartar Documentos

o T s e ¥ Reconciiar Documentos
Outros Filtros {Utiizador) P Conkabiizar Documentos
) Resumo Documentas

B Corfigurar E-Fatura

Figura 56
e Sera remetido para a janela de contabilizagdo que apresenta a seguinte informag&o:

1. Lista de Documentos Pendentes de contabilizacao;

2. Dados do documento agrupados nos seguintes separadores: Dados do documento, Entidade,
Artigos, Outros Dados, Observagoes, Descri¢ao Erro e Justificagcao Rejeicao;

3. Area de Contabilizagdo que apresenta a sugestdo de contabilizagéo e toda a informagéo
relacionada com a contabilizagéo;

4. Lista de Templates a partir da qual é possivel escolher um outro template, para além do sugerido,
para utilizar na contabilizagdo do documento.

e Valide o documento e realize a contabilizagao.
e Aceda ao menu CONTEXTO e selecione a agdo Integrar Primavera.

e Ao contabilizar o documento, néo existindo erros, vai visualizar a seguinte mensagem:
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Compras - Limpeza, higiene e
conforto

Compras - Livros e
documentacdo técnica

Compras - Material de escritdrio

4
Accounting Automation

=" 0 documents foi integrado com éxito.

Didrio: 41 Ndmero: 50002
Documento: 416 Mimera: 5

Figura 57

Se a contabilizagdo de um documento, por alguma razéo, devolver erro, este é mostrado ao utilizador
diretamente na interface como, por exemplo, quando o documento n&o esta balanceado na financeira:

Pais Portugal * | Vi
Macional Mormal * | local Operacdo Portugal Continental =
03/07/2015 Accounting Automation x * To

Erro ao gravar o documento Primavera.
Documenta ndo balanceado na Financeira.

[03/07/2015 = s | ento 11
Débito Credito Classe [VA Ferc. nfdedu... | Tipo Entidade
099,38 a- 0c
0 Sed,0 13113231 U]
Figura 58

Este mantém-se na lista de documentos pendentes até que seja corrigido e contabilizado ou seja descartado.
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8.12. Reconciliar Documentos do PAA com Movimentos ja langados no
ERP?

O PRIMAVERA Accounting Automation disponibiliza a funcionalidade Reconciliar Documentos que permite
efetuar a reconciliagdo entre movimentos registados no ERP PRIMAVERA com documentos importados no
PAA (por exemplo do e-fatura) e, desta forma, néo efetuar novo langamento.

Para reconciliar os documentos do PAA com os movimentos do ERP PRIMAVERA, devem ser feitos os
seguintes passos:

¢ No Ambiente Trabalho, na area Compras da linha da empresa a conciliar, clicar no menu da coluna

« o,
oy

e Clicar em Reconciliar Documentos;

iZ AMBIENTE TRABALHO x >
= | Pesquisar || Apagar
% Vendas Compras
... Codigo Nome: Nimero Fiscal Origem (Pendentes) Ultima Importag3o ... Origem (Pendentes) Ultima Importagio
v @ MysTORE MYSTORE 215785583 ... EFatura 9166017
GABCONTAB Gabinets CONTAB, Lda. 501878225 B, Importar Documentos
ENTERPRISE ENTERPRISE 502776544 W Reconciliar Documentos
P Centabilizar Decumentos
-] Resumo Documentos
B Configurer E-Fatura
Figura 59

o E aberta a lista de documentos importados previamente, onde constam os documentos (sinalizados com
fundo azul) que a aplicagao conseguiu identificar como podendo j& existir no ERP PRIMAVERA;

¥ MYSTORE % | = AMBIENTE TRABALHO h
Critéios de Recondliagio
! Por nimero de contribinte W Por valor M pormés W Por dia Niim. documento no nim. externo
Documentos a Recondiar

Data Tipo de Documento Série Nimero Documento Nome Entidade Nimero Fiscal Nimero Externo Total

» 5 22jo5/2017 Fatura AD36262017 0 Joelsalda 507094352 FAC AD36262017/000006133 16,50
13/05/2017 Fatura A 0 Meo -Servicos de Comunica... 504615947 FT A/648250440 17,81
04/05/2017 Fatura AD36262017 0 JoelSalda 507094352 FAC A036262017/000005324 17,50
20/05/2017 Fatura Simplficada cBon02 0 Modelo Continente Hipermerc... 502011475 FS CBOO02/132857 41,70
20/05/2017 Fatura simpificada BLVO0Z 0 Worten Equipamentos Para o... 503630330 FSELV002/072635 29,9
21/05/2017 Fatura FT605P ITODAGEFOD7D34DE 0 Barcelodis Socedade de Distr... 507578422 FT FTE05P ITO0AGEFO0TD34 0,00
06/05/2017 Fatura Simplficada AHGOD3 0 Sdsr - Sports Division 51, S.A. 503646776 FS AHGO03/032784 16,80
30/05/2017 Fatura AD36262017 0 Joelsalds 507094352 FAC AD36262017/000006391 13,15
15/05/2017 Fatura Smplificada AHGO02 0 Sdsr - Sports Division 51, 5.4, 503646776 FS AHGO02/063415 11,3

Figura 60

o Deve-se agora escolher quais as Critérios de Reconciliagao para restringir os possiveis matches entre
documentos PAA versus documentos ERP;

+ MYSTORE ® | 2 AMBIENTE TRABALHO

Critérios de Recondliacio

wf Por nimero de contribuinte \/‘ Por valor \/‘ par més \f Paor dia Num. documento no nam. externo

Figura 61
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o  Os critérios de match s&o os seguintes:
o Ano contabilistico ERP = Ano data langamento PAA (este critério aplica-se sempre);

o Conta da linha do documento ERP = 21x ou 22x (conforme é cliente/fornecedor), ou 1x (este
critério aplica-se sempre);

o Més/Dia contabilisticos ERP = Més/Dia data langamento PAA (opcionais);
o NIF do ERP = NIF do documento no PAA (opcional);
o Valor da linha do documento ERP = valor total do documento PAA (opcional);

o Numero de Documento Externo ERP = NUmero de Documento Externo PAA (opcional).

o Clique no icone “+” (presente no inicio de cada linha sugerida) para visualizar a informacéo do
movimento existente no ERP que o PRIMAVERA Accounting Automation sugere ser 0 movimento
equivalente ao documento e-fatura em questao;

Documentos a Recondiiiar

Data Tipo de Documento Série Nimero Documento Nome Entidade Nimero Fiscal Nimero Externo Total

22/05/2017 Fatura A036252017 0 Joel Salda 507094352 FAC AD36262017/000006133 15,90
» B 177 Fatura A 0 Meo - Servigos de Comunicac... 504615947 FT A/648250440 117,81
Data Tm— Diario MNim Didrio Doc. Primavera Nimero Série Nim, Externo Entidade Nimero Fiscal Valor
* \/ 13/05/2017 41 50009 416 & 017 FT Af648250440 504615947 504615947 117,81
14/05/2017 Fatura A036252017 0 Joel Salda 507094352 FAC AD35262017/000005324 17,90
20/05/2017 Fatura Simplificada CBO002 0 Modelo Continente Hipermerc... 502011475 FS CBO002/132857 4L.70
Figura 62

o Valide as linhas e as sugestdes de reconciliagéo. Depois, para dar seguimento, clique em Reconciliar;

=DM o [ = e O

Reconcliar | Imprimir Pré-Visualizar Configurar | Ajuda  Cancelar

&
¥ MYSTORE | = AMBIENTE TRABALHO -
Critérios de Recondiiagio
Por ndmero de contribuinte W1 or valor ! por més W! por da Ndm. documenta no ndm. externo
Documentos a Reconciliar
Data Tipo de Documento Serie Nimero Documento MNome Entidade Namero Fiscal Namero Externo Total
» 5] 22/05/2017 Fatura AD36262017 0 JoelSalda 507094352 FAC AD36262017/000006133 16,50
13/05/2017 Fatura A 0 Meo - Servigos de Comunicag... 504615947 FT A/648250440 117,81
04/05/2017 Fatura AD35262017 0 JoelSalda 507094352 FAC AD36262017/000005324 17,90
20/05/2017 Fatura Simplificada CBO002 0 Modelo Continente Hipermerc... 502011475 FS CBO002/132857 41,70
20/05/2017 Fatura Smpificada BLV002 0 Worten Equipamentos Para o... 503630330 FS BLV002/072535 29,99
21/05/2017 Fatura FT605PITO0AGEF007D34DE 0 Barcelodis Sociedade de Distr... 507578422 FT FT605P T00AGEF007D34. . 20,00
06/05/2017 Fatura Simpiificada AHGO0Z 0 Sdsr -Sports Division &r, S.A. 503646776 FS AHG003/032784 16,80
30/05/2017 Fatura AD36262017 0 JoelSalda 507094352 FAC AD36262017/000006391 13,15
15/05/2017 Fatura Smplificada AHGDO2 0 Sdsr -Sports Division 5r, 5.A. 503646776 FS AHG002/063415 11,30
Figura 63

e O processo de reconciliagéo fica concluido quando todos os documentos se encontram reconciliados e a
janela de Reconciliagao deixa de apresentar registos.
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PRIMAVERA Accounting Automation

CONTEXTO
Ol = b & kA
Atualizar Reconcliar | Imprimir Pré-Visualizar Configurar | Ajuda  Cancelar
Agdes 4 Impressdo 4 Qutros 4 )
¥ MYSTORE x ‘ = AMBIENTE TRABALHO ‘ 7
== =
[ Por nimero de contribuinte. ¥ Por valor por més W Por dia Nim. documento no nim. externo.
pata | Tipo de Documento série i i N Nemero Externo Total

Figura 64
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8.13. Como se importam os dados do Jasmin para a aplicacao?

Para importar dados provenientes de Jasmin para 0 PRIMAVERA Accounting Automation, realize os
seguintes passos:

¢ No Ambiente Trabalho, na linha do cliente a processar, clique na coluna “...” da area de Vendas e, de
seguida, cliqgue em Importar Documentos;

= = @ | x
[El= | apuicacio | contexto [*]
O Y |85 Q te L@
Atuglizar Fitros | Imprimir  Pré-Visualizar Configurar | Ajuda
&
12 AMBIENTE TRABALHO x v
Més Referéncia | maio de 2017 ~
~ | Pesquisar || Apagar
Ambiente de Trabalho « = s
~ Filtros Sistema ... Cédigo Nome Nimero Fiscal Origem {Pendentes) Ulima Importacio Origem (Pendentes) Ultima Importacio
00 - Todos » @ wrsToRE MYSTORE 503140600 Jasmin 0 15/0 . FFatra 0 15/06/2017
i GABCONTAB Gabinete CONTAB, Lda, 501878225 g Importar Documentos
20 -EFatura
0o ) ENTERFRISE ENTERFRISE 502776544 SAFT 187 16/06/2017 .. ¥ Reconciliar Documentos
e P Contabilizar Documentos
Qutros Filtros (Utlizador) 2 Resumo Documentos
Ji Configurar Jasmin

Figura 65

o Najanela de importacéo, indique o intervalo de datas correspondente & emisséo de documentos de
venda que pretende importar diretamente do Jasmin;

| -l & X
[El= | apucacio | conmexto [S]
- = i,_n; ==
3 (= La \oLle Ly
Processar | Imprimi  PréVisuglizar | Atuglizar  Ajuda  Cancelar
mpressdo Outras Agbes a

J . MYSTORE x| iT AMBIENTE TRABALHO

Dados do Processamento

Cliente MYSTORE -
Data Inicio 01/06/2017 ~ | Data Fim 30/06/2017 ~ | Data Processamento 16/06/2017 18:29 -

Resultados | Entidades | Artigos

Resultado do Processamento Processamenta efetuada com sucesso il

Processamento com sucesso|

Figura 66

¢ No final do processo, € indicada a data de processamento e se 0 processamento foi efetuado com
sucesso (ou ndo). Na area de Resultados do processamento s&o indicados, caso ocorram, 0s erros
resultantes do processamento ou, em caso de sucesso, € visualizado Processamento com sucesso.
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PRIMAVERA Accounting Automation

DA« & B OB

Acies Impressio  Outras Acdes &

4 MYSTORE X | i AMBIENTE TRABALHO ‘ A

Cliente | MYSTORE -
Data Inicio [01/08/2017 - Data Fim 30/06/2017 ~ | Data Pracessamento /06/2017 18:29 -]

Resultado do Processamento Processamento efetuado com suc
Processamento com sucesso| < ‘

Figura 67
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8.14. Como se processa a Contabilizagao de Documentos Jasmin?

Apds importar os documentos provenientes do Jasmin, é necessério efetuar a sua contabilizagao:

o Aceda ao Ambiente Trabalho e, na linha do cliente a processar, na coluna “...” das Vendas, clique em
Contabilizar Documentos;

= - & x

&= | apcacio | contexto (=]

O Y | & a e (@

Atualizar  Filtros | Imprimir  Pré-Visualizar Configurar | Ajuda

= AMBIENTE TRABALHO x v

Més Referéncia | maio de 2017 -
v | Pesguisar || Apagar

«
Ambiente de Trabalho Vendas Compras

- Fillros Sistema ... Cédigo Nome MNimero Fiscal Origem (Pendentes) Ultima Importacdo ... Origem (Pendentes) Ultima Importagde
00 - Todos » @ WYsTORE MYSTORE 503140600 Jasmin 0 16/06/2017 1 EEata 0_16/06/2017

W=l GABCONTAB Gabinete CONTAE, Lda. 501878225 7|44 Importar Documentos
20 -EFatura

0T O ENTERPRISE ENTERPRISE 502776544 SAFT 187 16/06/2017 .| ¥ Reconciliar Documentos
90 - Tades os Atives P Contabilizar Documentos
Outros Filtros (Utlizador) =] Resumo Documentos

Ji Configurar Jasmin

Figura 68

e  Sera remetido para a janela de contabilizagdo que apresenta a seguinte informagao:
1. Lista de Documentos Pendentes de contabilizacao;

2. Dados do documento agrupados nos seguintes separadores: Dados do documento, Entidade,
Artigos, Outros Dados, Observagoes, Descrigao Erro e Justificagao Rejei¢ao;

3. Area de Contabilizagdo que apresenta a sugestao de contabilizagéo e toda a informagao
relacionada com a contabilizag¢ao;

4. Lista de Templates a partir da qual € possivel escolher um outro template, para além do
sugerido, para utilizar na contabilizagdo do documento.

NOTA IMPORTANTE: na 12 contabilizagdo é necessario selecionar o template que se aplica. Nas
contabilizagbes seguintes, 0 PRIMAVERA Accounting Automation ja ira aplicar automaticamente o0 mesmo
template, podendo o utilizador alterar para outro se assim o entender ou for necessario.
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@ = - o x
[E% APLICAGAD CONTEXTQ b User 2
o— = T
AR = b O o= k OO
Gravar Gravar Corkabiizacio  Descartar  Atusizar  Inkeqrar | Imprimic PréMisusizar | Atualizar  Ajuda  Cancelar
eSsr  emlote  Documento  Contshilzagdo  Frimavers - -
Acles Impressio Outras Acfies @

¥p ENTERPRISE x| =
Documentos Pendentes | Documento Digital 1 Dados do Documente | Entidade | Artigos | Outros Dados | ObservacBes | Descrico Erro | Justificacdo Rejeicio 2 Templates
.
.
Dacumento Fatura ~|[1cr Nimera 13.102 | Bruto 394,04 Vendas - C/c
|| Pesquisar || Apagar

Home Entidade  Cliente Indiferendiada Descontos 0,00 R —

Data 4 Nimero... Entidade | Namero... Total Nimero Fiscal Pais Fortugal v A 50,63 .
. Vendas - Caixa e Cfc
> 010772 E=r=— FREiE ) Espago Fiscal | Nacional Normal | Local Operacio |Portugal Continental  + | Qutros 0,00

01/07/2... Cliente ... FAC IC... 575,12 Data V0BT <1 Totat a7
01/07/2... Cliente ... FAR IC... 146,26
01/07/2 Cliente ... FAC IC. 368,41 Contabiizagio
01/07/2. Cliente ... | FAC 1C 865,11 X 3

Data Langamenta 03/07/2015  + | Tipo Langamenta | 000 Documen to 511 Diario e st
02/07/2... Cliente ... FAC IC... 589,81
02/07/2... Clente ... FACIC.. 114,26 Conta Débito Crédito ClasseIvA | Perc. nfdedu... | TpoEntdade  Entdade Observagses
02/07/2... Cliente ... FACIC... 150,81 » 21111 84,67 0 oc vD FAC ICR/13102 =~
02/07/2. Cliente ... FAC 1C 115,13 7111 0 394,04 13113231 0 FAC 1CR/13102
02/07/2.., Cliente ... FAC IC... 244,84 24321112921 n an 62 n FACACR 1210 T
02/07/2.., Cliente ... FAC IC... 759,89 Soma=434,67  Soma=484,67
02/07/2... Cliente ... FAC IC... 81,89 .

Descricio Conta
02/07/2. Cliente ... FAC IC. 459,13
02/07/2. Cliente ... FAC 1C. 136,48
Centro de Custo | Fungdes | Analica | Anaiitica Inversa
02/07/2... Cliente ... FAC IC... 566,61
02/07/2... Cliente ... FAC IC... 213,71 Centro Custo Percentagem valor Chservagies
03/07/2. Cliente ... FAC IC. 117,34 . *
N9 Doc
| PAA PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS
Figura 69

¢ De seguida, documento a documento, valide a contabilizagao sugerida ou selecione outro template e
volte a validar a contabilizagdo sugerida.

o  Apos validar os documentos, clique no menu CONTEXTO (disponivel no grupo Ag¢des) e tome uma
decisdo em relagéo a cada documento, ou seja, opte por uma das seguintes acoes:

o Descartar Documento — 0s documentos ndo serao considerados para contabilizagdo e séo
removidos da lista de Documentos Pendentes;

e Integrar Primavera — a contabilizag&o dos documentos seréa langada/ integrada no ERP
PRIMAVERA;

¢ Atualizar Contabilizagao - a contabilizagdo dos documentos é atualizada;

e Contabilizagao em Lote - permite que a contabilizagéo e integragdo dos documentos para o ERP
PRIMAVERA seja efetuada em lote, ou seja, selecionando previamente os registos a serem
processados em lote.

MEe = B O [

Grawar Grawar  Contabilizagdo  Descartar Akualizar Integrar
& Sair em Lote Documento Contabiizacdo  Primavera

Ardies

Figura 70

Ao contabilizar o documento, néo existindo erros, surge a seguinte indicacao:
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Compras - Limpeza, higiene e
conforto

Compras - Livros e
documentacdo técnica

Compras - Material de escritdrio

4
Accounting Automation

=" 0 documents foi integrado com éxito.

Didrio: 41 Ndmero: 50002
Documento: 416 Mimera: 5

Figura 71

Se a contabilizagdo de um documento por alguma razdo devolver erro, este € mostrado ao utilizador
diretamente na interface como, por exemplo, quando o documento n&o esta balanceado na financeira:

Pais Portugal * | Vi
Macional Mormal * | local Operacdo Portugal Continental =
03/07/2015 Accounting Automation x * To

Erro ao gravar o documento Primavera.
Documenta ndo balanceado na Financeira.

[03/07/2015 = s | ento 11
Débito Credito Classe [VA Ferc. nfdedu... | Tipo Entidade
099,38 a- 0c
0 Sed,0 13113231 U]
Figura 72

Este mantém-se na lista de documentos pendentes até que seja corrigido e contabilizado ou seja descartado.
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Como se faz Processamento (Contabilizacao) em Lote?

Para efetuar processamento em Lote, depois de validada a contabilizagao, devem ser feitos os seguintes

o (Clicar na opcdo Contabilizagdo em Lote disponivel no menu CONTEXTO;

e  Selecionar quais os documentos a contabilizar;

o O Template atribuido a cada documento é sugerido de acordo com as regras ja explicadas. Desejando
aplicar um mesmo Template a todos os documentos escolhidos, deve-se ativar a op¢ao Bloqueia
Template, e escolher o Template desejado;

e (Clicar em Integrar Primavera.

[+ | apucacio | cowtexto

n— = = =
a— (F] g Q ] N
Gravar  Gravarl Contabilzagdo  Descartar  Abual: Integrar | Imprimie Pré-visuaizsr | Atualizar  Ajuds  Cancelar
©Sar  emlote  Documento Contabileago  Primavera -
Agfies Impresséo Outras Agties
Chand X | iZ AMBIENTE TRABALHO

Documentos Pendentes | Documento Digital

~ | Pesquisar

[ Data .. < Tipo.. Nime...
v M L. 5. L FT FA20..,
W 08f.. 5. . FT FA20...
W 26f.. 5. . FT FA20...
W 08f.. 5. .. FT  FA20..
¥ 08L. 5. .. FT FA20...
W 26f.. 5. . FT FA20...
¥ 28f.. 5. .. FT FA20...
M 8. 5. . FT FA 20..,
W 1. 5. .. FT FA20...
W 14f.. 5. . FT FA20...
8f.. S.. .. FT  FA20..
8f.. 5. .. FT  FAZO..
8f.. 5. .. FT  FAZ0..
8. S.. .. FT  FA20..
NeD...

Apagar

Total
135,92
1.323,79
2.163,57
309,%6
309,96

Dados do Documento | Entidade | Artigos | OutrosDados | Observaches | DescricioErro | Justificag

Documento Fatura > |2018 Nimera 57

MNome Entidade Caprinos € Bovinos SA

Numero Fiscal 501712345 Pais Portugal
Espage Fiscal Nacional Normal + Local Operagio | Portugal Contin...
Data 28/05/2018

Contabilizagao

541,20| |-

19,31
18,31
1.632,83
1.632,83
133,47
133,47
1.630,98
1.630,98

Data lancamento  28/06/20 ~ | Tipo Lancamento | 000 Didrio 51
Conta Débito Crédito Classe VA Perc. nfde...  Tipo Entid...
» 211110004 13582 v 0 0c

Soma=13...  Soma=13...

Descricio Conta

Centro de Custo | Funcies | Analitica | Analitica Inversa

Centro Custo Percentagem Valor
#*

Figura 73

Bruto 110,50

Descontos 0,00
AMILLY 2542
| Outros 0,00
| Total 135,92
+++ Documento 511 e
Entdade  Observaces

501780227 FA2018/57 -

Observagdes

= =/o]x
o User 2
[~
Elogueia Template ¥
Templates
Wendas - Cfc

Vendas - Caixa

Vendas - Caixa e C/c

e Os documentos processados com sucesso sao removidos da lista de Documentos Pendentes.

e Se a contabilizagdo de um dos documentos devolver erro, este é mostrado ao utilizador diretamente na
interface como, por exemplo, quando o documento néo esta balanceado na financeira. Nesses casos, a
contabilizagéo dos documentos € interrompida.

o Deve-se corrigir os erros e voltar a efetuar o processamento do lote de documentos anteriormente

selecionado.
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8.16. Como se Anula a Integragao de um Documento?

Se necessitar de anular a integragdo de um documento - e-fatura, SAF-T, Jasmin - no ERP, realize 0s
seguintes passos:

e Aceda a APLICACAO e clique em Resumo;

[El= || apticacio | contEXTO
0 H f . B Configuracio E-Fatura
a — =
=] [ J¥% Configuragio Jasmin
Dashboard  Ambiente |Resumo | Templates  Clientes

Trabalho S} Confiquracio SAF-T

%) RESUMO x | 2 AMBIENTE TRABALHO
Figura 74

o Depois utilize uma das seguintes funcionalidades:

e Anular Integragdo - permite anular o movimento criado no ERP PRIMAVERA, voltando o
documento a estar no estado Nao contabilizado, podendo ser depois novamente contabilizado;

e Anular e Descartar Documento - permite anular o movimento criado no ERP PRIMAVERA e, ao
mesmo tempo, descartar o documento, ndo sendo mais possivel contabilizar esse documento.

A

[Ee APLICACAO CONTEXTO

. =B 1 (B — | — |

v =

B e o o [d [ O

Atualizar Gravar Anular Anular e Descartar | Imprimir  Pré-Visualizar Ajuda Cancelar
Integracdo Documento v >

Figura 75

Analisemos em detalhe cada uma delas.

8.16.1. Anular Integragéo

A opc¢éo Anular Integragdo permite entdo anular o movimento criado no ERP PRIMAVERA, voltando o
documento a estar no estado Nao contabilizado, podendo ser depois novamente contabilizado.

e Para anular a integracdo de um documento, aceda a Resumo;

[Ee | apucacio | contexto

1 0 — 3 @ B’ Configuracio EFatura
nl! - (=] 1B A
Dashboard Ambiente 'Resumo Templates Clientes

Trabalho S Configuracio SAF-T

Ji# Configuracdo Jasmin

Figura 76
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¢ No separador Resumo preencha os filtros de pesquisa — Cliente, Data de Referéncia (Data do
Documento), Origem (SAF-T, e-fatura, Jasmin) e Tipo de Documento - para restringir os resultados de
pesquisa que serao apresentados no separador Documentos Contabilizados e clique em Atualizar;

o  Os documentos incluidos no filtro definido serdo listados no separador Documentos Contabilizados;

2] RESUMO X | iZ AMBIENTE TRABALHO -
Fitros Dados do Dacumento | Observagdes
Cliente ENTERPRISE - Documento Fatura 1R Himero 13.271 Bruto 284,86
Data Referéncia  [TIEEEPITE hd Nome Entidade | OA - OFICINA DO ALUMINIO Descontos 0,00
EnpE SAFT M Espaco Fiscal VA 65,52
Tipo de Documento - Local Operagio Outros 0,00
Pafs NGmero Bderno | FAC 1CR/13271 Total 350,38

Documentos Contabiizados | Documento Digital

Contabilizaio

- | Pesquisar || Apagar

Data lancamente  30/07/2015 -

Estado  Data Nme... Entidade NmeroExtermo ... Diario 51 70.015 | Documento s11 14
| E=te SN EIEEL: CRo |l Conta Désito Crédito Classe VA Tioo Entidade Entidade Cbservagées

Contabi... 03/07/2015 50719... FEPE... NCI1CR/142 » 211110007 350,39 0o~ c 505093047 FAC 1GR[13271

Contabil... 15/07/2015 S0252... FUME... FAC 1CR/13150 it N Py pp— [S—

Contabil... 07/07/2015 51005... ANTO... FAC 1CR/13132 S— N o552 Fac 113271

Contabili... 31/07/2015 50212... TELES... FAC 1CRf13285 -

Contabili... 28/07/2015 50376... FERR... FAC 1CR/13254 Sema=350,39 Soma=350,33

Contabi... 17/07/2015 23223... OLGA... FACIR/LI01 ..

Comi... | 07015 w0, WAL |FaC 1y | . Centro de Custo | Fungdes | Analtica | Analtia Inversa

Contabil... 17/07/2015 50219... IR, FACICRI320 | .. Centro Custo Percentagem Valor ObservagBes

*
N Docs. =9
Figura 77

¢ No separador Documentos Contabilizados, selecione a linha do documento a anular e clique em
Anular Integragao.

[} | apLicacko | contExTO

" (<} [] (= La L@ Ly
Atualizar Gravar Anular Anular e Descartar | Imprimir Pré-Visualizar Ajuda Cancelar
Integragdo Documento S ¥
=) RESUMO X | iZ AMBIENTE TRABALHO
Figura 78

o Ao executar esta agao, 0 documento desaparece das linhas dos Documentos Contabilizados e 0
respetivo langamento no ERP PRIMAVERA é removido. Contudo o documento volta a estar disponivel
para contabilizagdo no menu Contabilizar Documentos, podendo ser novamente contabilizado. Para
mais informagdes, consultar as secgdes Como se processa a Contabilizagdo de Documentos e-fatura? e
Como se processa a Contabilizagdo de Documentos SAF-T?.
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8.16.2. Anular e Descartar Documento

A opg¢éo Anular e Descartar Documento permite entdo anular o movimento criado no ERP PRIMAVERA e
ao mesmo tempo descartar o documento, ndo sendo mais possivel contabilizar esse documento.

e Para anular a integragéo de um documento e descartar, aceda a Resumo;

[Ee | apucacio | contexto

ﬂ’ o | [] @ B+ Configuragdo E-Fatura
L] =] =
. . O |y Configuracio Jasmin
Dashboard Ambiente 'Resumo Templates Clientes
Trabaho S Configuracio SAF-T
Figura 79

¢ No separador Resumo preencha os filiros de pesquisa — Cliente, Data de Referéncia (Data do
Documento), Origem (SAF-T, e-fatura, Jasmin) e Tipo de Documento - para restringir os resultados de
pesquisa que serdo apresentados no separador Documentos Contabilizados e clique em Atualizar;

e Os documentos incluidos no filtro definido serdo listados no separador Documentos Contabilizados;

2) RESUMO | 1% AMBIENTE TRABALHO -
Fitros Dados do Documento | ObservacBes
Cliente ENTERPRISE e Documento Fatura 1R Hamero 13.271 Brute 284,86
Data Referincia | [TIEFERITH - Nome Entidade | OA - OFICINA DO ALUMINIO Descontos 0,00
Origem SAF-T - Espaco Fiscal VA 65,52
Tipo de Documento - Local Operacio Outros 0,00
Fais Nimero Bdemo | FAC 1CR/13271 Total 350,38

Documentos Contabiizados | Docmento Digital

Contabilzagio

~ | Pesquisar || Apagar

Data lanamento | 30/07/2015 -

Estado  Data Nime... Entidade NimeroExterno ... Diario 51 70.015| Documento si1 14
» | Contabii... 30/07/2015 50509... OA-... FAC ICRf13271 Conta Débito Crédito Classe IVA Tipo Entidade Entidade Cbservagdes
Contabi.. 03/07/2015 50719... FEPE... NC ICR/142 » 211110007 350,39 0o~ c 505099047 FAC 1CR/13271
Contzbil... 15/07/2015 S0252... FUME... FAC 1CR/13180 . B Py prp— FAC 1CR/13271
Contabi... 07/07/2015 51005... ANTO... FAC 1R/13132 25331113251 N g5 FAC 10RJ13271
Contabi... 31/07/2015 50212... TELES.. FAC 1R/13285 .
Contabil... 28/07/2015 S0376.. FERR.. FACICR/13254 .. Soma=350,39 Soma=350,39
Contabil... 17/07/2015 23223... OLGA... FAC 1CR/13201
Contabil. 20072015 sosas,.. | ZMAL.. | FAC 1R /528 Centro de Custo | FuncBes | Analitca | Analtica Inversa
Contabil... 17/07/2015 50219... RMA... FAC 1CR/13200 . Eoiner Percentagem T Observacies
*
NeDocs. =9
Figura 80

¢ No separador Documentos Contabilizados, selecione a linha do documento a anular e clique em
Anular e Descartar Documento.

[} | apticacko | conTEXTO

= =

i [} o la [e i

Atualizar Gravar  Anular | Anular e Descartar || Imprimir Pré-Visualizar | Ajuda Cancelar
Integracio Documento - -

2) RESUMO X | = AMBIENTE TRABALHO

Figura 81
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Ao executar esta agdo, 0 documento desaparece das linhas dos Documentos Contabilizados e o respetivo
langcamento no ERP PRIMAVERA é removido. Nesta op¢édo o documento é descartado, ndo sendo possivel
voltar a contabiliza-lo.

8.17. Como correr as Importagoes como servigo?

Para executar o PAA como servigo, chame o PAA como Linha de Comandos, indicando todos os parametros
necessarios e colocando o parametro /S1.

O PAA ira fazer a importagdo em Lote de todos os Importadores - SAFT, e-fatura, Jasmin - para todos os
Clientes, de acordo com as seguintes regras:

e O Cliente deve estar Ativo;
¢ A configuragdo do Importador, nesse Cliente, deve estar parametrizada como Processo Automatico;

o Asimportagdes sdo executadas por ordem crescente de Data Ultima Importagao, isto é, executa
primeiro aquele Cliente\lmportador que feito ha mais tempo;

e Tudo o que cada Importador faz, fica registado nos ficheiros de Log configurados: 1 ficheiro por
Importador e por dia, podendo estar separado por Cliente (tal como ¢ feito em modo interativo). Se ndo
estiver configurada uma Pasta de Log, néo regista nenhum log nessa importagao;

e Para o Importador de ficheiros SAF-T: sdo lidos (para cada cliente) todos os ficheiros SAFT que estéo
na Pasta de Entrada configurada e, apds importacgao, colocados na Pasta de Saida configurada;

o Para o Importador de e-fatura: sdo lidos (para cada cliente) todos os documentos desde o dia 1 de ha
3 meses atras, até a data atual. Exemplo: se hoje s&o 20-6-2017, & os documentos desde 1-3-2017 até
20-6-2017;

e Para o Importador de Jasmin: s&o lidos (para cada cliente) todos os documentos desde o dia 1 de ha 3
meses atras, até a data atual. Exemplo: se hoje sdo 20-6-2017, 1 os documentos desde 1-3-2017 até
20-6-2017.
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9. Templates de Contabilizacao

91. O que sao

Como o proprio nome indica, sdo modelos base de contabilizagéo dos varios tipos de documentos que séo
importados através de qualquer importador (e-fatura, SAF-T, Jasmin). Estes templates indicam a aplicagéo
como devera ser a contabilizacdo dos documentos, definindo claramente as contas do plano de contas € os
valores a associar a débito e a crédito, bem como toda a restante informagéo necessaria para efetuar um
langamento correto na contabilidade do ERP PRIMAVERA.

O PRIMAVERA Accounting Automation por defeito inclui 41 templates predefinidos:
e 2 para Bancos;
e 31 para Compras;
e 3 para Investimentos;

e 5paraVendas.
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9.2. Como editar/ alterar um template existente

Para alterar ou alterar um Template, deve-se aceder ao écran:

o Aceder & lista de templates (menu APLICAGAO > Templates);

[El= | apucacko
" = ™
al = = A

Dashboard Ambiente  Resumo | Templates  Clientes
Trabalho

Figura 82

¢ Nallista de templates, deve-se selecionar a linha do template que pretende alterar e clicar em Editar:

[El= | apucagko | cowntExXTO

mCREBRR OV S R & B0

Movo  Editar Apagar | Multi | Exportar Importar | Actualizar Filtros Imprimir ~ Pré-Visualizar Configurar | Manual Cancelar
Selecdo hd hd

1= LISTA TEMPLATES X | i AMBIENTE TRABALHO

€«
Templates ~ | Pesquisar || Apagar

Filtros de Sistema

Outros Filtros (Utilizador) Eodiag &P
BMNCOO1 Bancos - Juros
BNCOO02 Bancos - Comissdes
CMPOO1. 1 Compras - Caixa {mercadorias)
- CMPO0L.2 Compras - Caixa {servicos)
CMPO02 Compras - Mercadorias
CMPOO3 Compras - Subcontratos
CMPOO4. 1 Compras - Trabalhos espedializados
CMPO04.2 Compras - Publicidade e propaganda
CMFO04. 3 Compras - Vigilanda e Seguranga
CMPOO4.4 Compras - Honordrios
CMPO04.5 Compras - Comissies
Figura 83

¢ Naficha do Template deve-se fazer as alteragdes desejadas:
1. Definir a(s) Origem(ns) a que este template devera ser associado;
2. Definir o(s) Tipo(s) Documento a que o template estéd associado;
3. Definir o(s) Grupo(s) Clientes a que o template esta associado;

4. Definir a Configuragao de Ligagao a Contabilidade do ERP PRIMAVERA, na qual se indica:
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a. O Documento Contabilistico a que esta associado;
b. Diario;

c. Série;

d. Descrigo.

Podem ser criadas varias definigdes destas possiveis, sendo escolhida a primeira que
verificar a coluna condigdo configurada.

5. Definir a definicdo dos Langamentos na Contabilidade.

@ = - [=] x
| &= | apucagio | contexto (< slim
hEEROA @ B | O kA
Novo Gravar Gravar Gravar Duplicar | Imprimr Pré-Visualizar | Actualizar Manual Cancelar
eNovo e Sair - -
g Impresso | S
i= COMPRAS - CAI¥A (MER... ‘ IS LISTA TEMPLATES | -
i Dados Template
ID Jasmn R Cédigo CMPOOL1 | Descricia Compras - Caixa (mercadorias) Recalcular IVA [
1 saFT
¥ EFatura M i g e e
e oo Documento Contabiistico Didrio Série Desaicio Cund\;au4.
Pe—— b 411 e e [Documento.Serie] [Documento. NumDocExterno] 4
1 Fatura
/! Fatura Smplficada z . | = — -
W Fatura Recbo Langamentos
[C] Mota de Crédito
[] Nota de Débito Conta Debito Crédito Classe IvA valo... | Recapi... TipoE... |Enti.. Centro...| An.. Inv..| Fu.. Fl... Desaicéo Condi...
[ Recibo Verde Eletrdnico b [Clente.... = [Docum... ¥ [Documento.Nu. .
311+ [Doc... LLin... '121' + [TipdTaxa.Token] + [Documento.D] +'1'... [n.. [ [Pocumento.Nu. .
= *
[ 5
.
[ sNC -Base 3
[ SNC - Microentidadeswd ®
[ SNC - Empresas Setor Ndo |
[ Normas Internacionais de C
[ outros
PAA

| PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS i

Figura 84

Cada linha de langamento contém os dados necessérios para o langamento contabilistico no ERP
Primavera: conta, valor a débito/crédito, classe de IVA, valor, descri¢éo, tipo de entidade/entidade, marcar
para recapitulativos, reflexdo a 100% para centro de custo, func&o, fluxo, conta analitica a crédito e débito.
Cada linha seré incluida se a coluna condigao for verdadeira.
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9.3. Criacao de um novo Template de Contabilizacao

Para criar um novo template de contabilizagéo, o écran € o mesmo. Devem ser executados os seguintes
passos:

e Nomenu APLICA(;AO, clicar em Templates;

Dashboard Ambiente  Resumo | Templates  Clientes
Trabalho
Figura 85

e No menu CONTEXTO, clicar em Novo;

& [

Movo | Editar Remowver

Figura 86

o No formulério apresentado, definir:
1. O Caddigo do Template;
2. A Descrigao (nome) do Template;
3. A Origem a que este template devera ser associado;
4. O(s) Tipo(s) Documento a que o template devera ser associado;
5. O(s) Grupo(s) Clientes a que o template devera ser associado;
6. Em Configuragado Ligagdo a Contabilidade, indicar:
a. O Documento Contabilistico a que esta associado;
b. O Diario;
c. A Série;
d. A Descrigao.

7. Definir os Langamentos na Contabilidade; (i.e., as linhas de contabilidade a gerar);
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8. Se o IVA deve ser recalculado, depois de agrupar as linhas, e antes de balancear automaticamente
0 documento;

e Clicando em Gravar, é criado/atualizado o template.
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9.4. Como definir os Langcamentos na Contabilidade

As linhas de langcamentos s&o criadas através da conjugacao de varios tipos de variaveis e constantes. Desta
forma, os dados referentes a Contas, valores a débito/crédito, etc. serdo automaticamente descodificados e
inseridos dinamicamente.

Contudo é necessario ter a nogéo de algumas regras, por exemplo as que se referem a definicdo de Contas.
Ver o seguinte exemplo:
Definicdo do Template Vendas - C/C (template ja incluido na aplicac&o)

Neste template estao definidas as seguintes linhas de langamento:

Lancamentos

Conta Débita Crédito Classe VA valor... ... ... Entidade vee| e wer| .. Descicio Con...
¥ : [Cliente. GrupeCliente.PrefixaCliente] [Documento. TOT] W ' [Entidade.C... [Documento. NumDocExte. ..

‘7 + [Linha.0] +'1' + [Documento.D] [Linha.LIQ]  '131' + [Linha.O] + [TipoTaxa Token] + [D... [Linh... [Documento. NumDocExte. ..
#* =]

Figura 87

A 12linha refere-se a descodificacdo da conta de Cliente associada. Esta conta é automaticamente
descodificada pela inclusdo do campo Prefixo de Cliente existente ao nivel do Grupo de Cliente associado
ao cliente da sua empresa.

e Para inserir este valor na célula, deve-se clicar no icone “...”;

o E apresentado o Editor de Expressées. Nesse editor, selecionando Fields e depois Cliente >
GrupoCliente - PrefixoCliente, fazendo um duplo clique, é mostrado o Editor de expressoes,
preenchido com na caixa de texto superior com o valor atual da formula.
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[Cliente. GrupoCliente . PrefixoCliente]

+ — X =% () ™ © ®

Functions + Cliente Tipo: 5tring
COperators " Codigo 7 | |Descricio: Prefixo Conta Cliente

Fields

Mome

Constants
Tokens ContaCaixa

EmailResponsavel
PastaRejeicao
NIF

MesInicialCEL
MesFinalCBL
Imagem

Plano

Ifl ocalizacacSede
Ativa
LicencaP AA
v Escritorio

. = GrupoCliente
Codigo
Descricao
PrefixoFornecedor

4. i PrefixoCliente

Figura 88

Quanto a linha referente a conta Vendas (2.2 linha do template), esta é constituida por:
o Dois valores constantes (‘7' e “1');
e Dois tokens predefinidos ([Linha.O] e [Documento.D]) em que:
o [Linha.O] é o token relativo ao Tipo de Artigo;
o [Documento.D] é o token de ligagéo do Espaco Fiscal.
o Para criar esta definicdo no template, selecione a célula da coluna Conta e clique em “...”;

e E aberto o Editor de Expressdes. Nesse editor:
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e Escreva ‘7’+ na caixa de texto, presente no topo do editor;
e Selecione a op¢do Tokens - [Linha.O] e efetue aqui duplo clique;

e Einserido o token [Linha.0] a seguir & expresséo anteriormente criada.

"7 +[Linha. ]|

Functions [Documento. DIFIVA] Tipo: String

Cperators [Documento, DIFBASE] Descricdo: Token do tipo de artigo

Figlds [Linha.A]

Constants [Linha.E]

Tokens [Linha.C]
[Linha.E]
[Linha.TQT]
[Linha.LIQ]
[Linha.IvA]
[Linha.DES]

Figura 89

o No editor de expressdes, consta a seguinte expresséo:

"7 +[Linha. ]|

Figura 90

e Digite “ + 1’ + “ a seguir a expressdo existente e selecione a opgéo Tokens - [Documento.D] e
efetue duplo clique.
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‘7' +[Linha. 0] +'1' +[Documento. D]|

) =#< < =2> @O ®

Functions [Documento. M] « | |Tipo: String

Operators [Documenta. ] Descrigao: Token de ligagdo do
Fields [Documenta, H] Espaco Fiscal

Constants [Documenta. L]
Tokens [Documento, 5]
[Documento, TOT]
[Documento. LIG]
[Documento. DES]
[Documento. IVA]
[Documento. DIFTVA]

Figura 91

e Neste momento, a expressao sera igual a que consta na imagem:

'7 +[Linha.0] +' '+ [Documento. 0|

Figura 92
¢ No Editor de Expressaes, clique em OK.

Para as restantes informagdes de cada linha de contabilizag&o, a ldgica é exatamente a mesma.
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9.5. Quais sao os Tokens existentes?

Os Tokens podem ser consultados a partir de qualquer area do PAA onde seja possivel aceder ao Editor de
Expressoes. A tabela seguinte lista os Tokens e a descrigao correspondente:;

[Documento.N]
[Documento.D]
[Documento.H]
[Documento.L]
[Documento.S]
[Documento.TOT]
[Documento.LIQ]
[Documento.DES]
[Documento.IVA]
[Documento.DIFIVA]
[Documento.DIFBASE]
[Documento.RETIRC]
[Documento.RETIRS]
[Documento.RETIS]
[Linha.A]

[Linha.E]

[Linha.O]

[Linha.B]
[Linha.TOT]
[Linha.LIQ]
[Linha.IVA]
[Linha.DES]
[Linha.N]

() Primavera

Token de ligagao da entidade

Token de ligagéo do Espago Fiscal

Token de ligacdo do Pais

Token de ligagao do Local de Operacéo

Token de ligagdo da Segmento de Terceiro

Token do valor final (liquido) do documento

Token do valor total de mercadoria e servigos do documento
Token do valor total de descontos do documento

Token do valor total de IVA do documento

Token da diferenca do Valor do IVA entre o cabegalho e a soma das linhas
Token da diferenca do valor da Base entre o cabegalho e a soma das linhas
Token de valor total de Retencéo IRC

Token de valor total de Retencao IRS

Token de valor total de Retencao IS

Token do artigo

Valor da taxa do IVA com zero a esquerda

Token do tipo de artigo

Token da familia

Token do valor final (liquido) da linha

Token do valor da mercadoria e servicos da linha

Token do valor do IVA da linha

Token do valor dos descontos da linha

Token de ligagao da entidade da linha

Figura 93
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9.6. Templates para contabilizar Documentos agrupados

Quando se importam documentos de forma agrupada (por exemplo, no SAF-T), entdo cada Documento no
PAA resulta do agrupamento de varios documentos originais.

Neste caso, a Entidade no cabegalho do documento é sempre a Entidade Genérica. Em cada linha de Cliente
constam os dados da Entidade, nomeadamente o NIF, o nome e o valor faturado.

Aconselha-se que os templates a usar para documentos agrupados sejam distintos. Por exemplo, ndo
criando Entidades, o template podera ser semelhante ao seguinte:

Dados Template

Cédigo | VNDOOG Descrigio Vendas - Cfc- agrupado

Configurag3o Ligag3o & Contabilidade

Documento Contabilistico Didrio

Série Descricdo
» 51T = '51 [Documento. Serie] [Documento. NumDocExterno]
*
Lancamentos
Conta Débito Crédito Classe IVA Valor VA Recapitulativo  Tipo Entidade | Entidade Descrigo Condicdo
» ; [Cliente. GrupoCliente. PrefixoCliente] -+ [Linha.TOT] ¥4 i [Linha. EntidadeCodigo] - [Documente.NumDecExterno]
'7 + [Linha.O] +'1' + [Documento.D] [Linha.LIQ] '131' + [Linha.O] + [TipoTaxa.Token] + [Documento.D] [Linha.IVA] [Documento.NumDocExterno]
* al

Figura 94

Neste caso utiliza-se o token [Linha.EntidadeCodigo] para identificar a Entidade, em vez de
[Entidade.Codigo].

Se pretender criar Entidades, o template podera ser semelhante ao seguinte:

Dados Template

Cédigo | VNDOOGZ Descricio Vendas - C/c- agrupade -criar dientes

Configuracio Ligagdo a Contabilidade

Documento Contabilistico Didrio

Série Descrigio
» 511 e 51 [Documento, Serig] [Documento. NumDocExterno]
*
Lancamentos
Conta Débito Crédito Clasze IVA Valor IVA  Reca... T... Entidade Descricio
T {'211'+[Documento. 5] +[Documento. D] + [Linha.N] [Linha.TOT] VM o [Linha.EntidadeCodi... [Documento.MumDocExter...
'7 + [Linha.0] +'1' + [Documento. D] [Linha.L1Q] | '131' + [Linha.0] + [TipoTaxa. Token] + [Document... [Linha.l... [Documento. MumDocExter. .
* =
Figura 95

Neste caso utiliza-se ainda o token [Linha.N], em vez de [Documento.N].
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9.7. Importacao e Exportacao de Templates

A listagem de templates possui algumas funcionalidades adicionais em relagdo aos outros écrans de
Listagens: nomeadamente, permite manipular varios templates de uma s6 vez, e permite importar/exportar as
suas definigdes de/para ficheiro XML.

Clicando no menu assinalado multi-sele¢ao, & mostrada/escondida a coluna de checks de multi-
selegdo. A partir desta podem-se apagar véarios templates de uma s6 vez (se néo estiverem a ser
usados).

Podem-se exportar as definicdes dos templates selecionados para um ficheiro XML. Os dados
exportados é tudo o que se vé na ficha do template.

Pode-se importar a definicdo dos templates, do um ficheiro XML criado conforme descrito acima: na
prépria instancia PAA, ou noutra. Se houver algum erro na importacao, entdo da um erro e para a
importagao.
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10. Importador de SAFT-PT da Contabilidade

Este capitulo tem por objetivo mostrar e explicar todas as funcionalidades existentes no PAA-PLUS -
Importador de SAFT-PT de Contabilidade, sendo o manual de referéncia para apoio e ajuda a utiliza¢do da
aplicagao.

10.1. O que é 0 PAA-PLUS - Importador de SAFT-PT de Contabilidade?

O PAA-PLUS Importador de SAFT-PT de Contabilidade € um médulo do ERP PRIMAVERA que permite
automatizar o processo de importagéo dos Movimentos Contabilisticos, Plano de Contas e fichas de Clientes
e Fornecedores, com base na informacg&o de ficheiros SAFT-PT de contabilidade.

Esta automatizagao implica a criacdo de regras para 0 mapeamento entre a informagao contida no SAFT-PT
e no ERP PRIMAVERA de:

e Contas do Plano;

e Diérios;

o Tipos de Documento;
o C(lientes;

e Fornecedores.
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Abrir o importador tera de aceder ao ambiente de trabalho do PAA, escolher uma empresa, e

aceder ao icon respetivo no ambiente de trabalho.

)

T | apcacko

(O Y @

Atuglizar  Filtros Imprimir  Pré-Visualizar Configurar Ajuda

= AMBIENTE TRABALHO

e LO©

o
SAF-T
Contabilidade

Figura 96

Caso a licenga de PAA.Plus nao esteja ativa, o utilizador entra em modo de demonstragao no qual

as entidades sdo criadas no ERP sem o nome original, e o nimero de movimentos a carregar estdo

limitados a 50.

o, Importador de SAFT-PT de Contabilidade

BASE

~x v
B O BB A 3
Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar | Importar
SAFT-FT Como

Sumario SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fornecedores

OpgBes | Relatdrio de OperagBes

Ficheiro SAFT-PT: | C:\Users\jorgecosta\Desktop\DEMO PAAISAFT_DEMOPAA_01-01-2018_31-12-2018.xml

Etiqueta
LA 3
AuditFileVersion
CompanyID
TaxRegistrationNumber
TaxAccountingBasis
CompanyName
Buildinghumber
Streethame
AddressDetail
City
PostalCode
Region
Country
FiscalYear
StartDate
EndDate
CurrencyCode
DateCreated
TaxEntity

ProductCompanyTaxID

Snfhuaralartificatabl mhar

Regras: Termina

Figura 97 - Informacgao sobre o SAF-T (PT) carregado

Informacgtes SAFT-PT

Valor

I3
1.04.01
Braga 0000
990012220
C

Empresa Demo
Um

Rua ndmero Um
Braga
Braga
4705-319
Braga

PT

2018
2018-01-01
2018-12-31
EUR
2018-09-14
Sede
990012220

nona

A janela do PAA-PLUS estéa divida em 8 separadores, a Ribbon muda conforme o separador escolhido
apresentando as opgdes adequadas a cada separador.
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e Sumario SAFT-PT: depois de carregado um ficheiro SAFT-PT s&@o apresentadas algumas

informagdes relevantes sobre 0 mesmo;

¢ Plano de Contas: definicdo das regras para mapeamento entre Contas do Plano presentes no
SAFT-PT (General Ledger) € o Plano de Contas do ERP PRIMAVERA;

o Diarios: definigdo das regras para mapeamento entre os Diarios presentes no SAFT-PT (Journals)
e 0s Diarios do ERP PRIMAVERA;

o Tipos de Documento: Permite definir as regras para mapeamento entre os Tipos de Documentos
do ficheiro SAFT-PT (Journals) a importar e os Tipos de Documento do ERP PRIMAVERA;

o Clientes: definicdo das regras para mapeamento entre os Clientes presentes no SAFT-PT
(Costumers) e os Clientes do ERP PRIMAVERA,;

o Fornecedores: definicio das regras para mapeamento entre os Fornecedores presentes no SAFT-
PT (Suppliers) e os Fornecedores do ERP PRIMAVERA,

o Opcdes: Varias opgdes relativas a importagéo;

Relatério de Operagoes: Registo de todas as operagdes realizadas e erros encontrados.

10.3. Carregar SAFT-PT para importacao

O utilizador deve utilizar o botao “Abrir SAFT-PT” para carregar um ficheiro SAFT-PT no PAA-PLUS e no
separador Sumario SAFT-PT pode verificar algumas informagdes sobre a origem do mesmo.

No caso de néo ser possivel carregar um ficheiro SAFT-PT verifique o separador Relatérios de Operagoes
para obter mais informag6es sobre eventuais anomalias.

=

Abrir
SAFT-PT

Figura 98

104. Atualizar ainformagao do ERP PRIMAVERA
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O utilizador deve utilizar o botéo “Atualizar” para refrescar a informac¢éo do ERP PRIMAVERA presente no
PAA-PLUS, por ex. apés a adi¢do de um Diério ou Tipo de Documento a base de dados do ERP
PRIMAVERA.

Atualizar

Figura 99

10.5. Processo de importagao

Depois de definidos todos os mapeamentos o utilizador pode dar inicio ac processo de importagéo através do
botéo “Importar”. Este processo pode ser cancelado em qualquer momento através do botdo “Parar.

O processo de importagéo é irreversivel, sendo que todas as alteragdes realizadas no ERP PRIMAVERA sé&o
definitivas.

Nota Importante: O utilizar deve realizar sempre uma copia de seguranca antes de efetuar uma importagéo.

->

Importar

Figura 100

10.6. Regras de importacao (mapeamentos)

10.6.1. Principios gerais

Os varios separadores relativos ao mapeamento (Plano de Contas, Diérios, Tipos de Documento, Clientes e
Fornecedores) estéo divididos em 3 colunas:

o Coluna aesquerda: grelha com informag&o contida no SAFT-PT, por ex. Plano de Contas (General

Ledger);
o Coluna central; grelha com informag&o contida ou a criar no ERP PRIMAVERA, por ex. Clientes;

o Coluna adireita: grelha com informagéo sobre as regras de mapeamento, por ex. Conta de Origem
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O mapeamento das varias entidades (Plano de Contas, Diarios, Tipos de Documento, Clientes e
Fornecedores) é realizado sobre forma de entidade origem e entidade de destino, por ex. Conta de Origem

(no SAFT-PT); Conta de Destino (no ERP PRIMAVERA).

O editor pode editar a regra na Ribbon nos campos “De” e “Para”.

De: |21111%

Figura 101

o Importador de SAFT-PT de Contabilidade
BASE
O BREB A ®- 3 0
- L\ o =
Abrir Atualizar | Abrir  Guardar Guardar | Auto  para; 11[#] = Adidonar  Copiar &  Duplicar
SAFT-PT Como Renumerar
Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fornecedores | Opgdes | Relatdrio de Operacies
General Ledger ERP Primavera
AC... « Account Description Groupin... Estado Erro Conta 4  Descricao
# ol o i = @ ~||9 B o
il Caixa GR = (SEH! Ca
11 Caixa fixo GM E 111 Caixa fixo
2 GR z 112 Caixa recebimentos
12001 Co 2001 GA z 119 Transferénda de caixa
120011 Conta 120011 GM Z 12 C
120013 Conta 120013 GM z 1201
120022 Conta 120022 GM ¥
12003  Conta 12003 GA E 13101
120031 Conta 120031 GM z 4
12004 | Conta 12004 GA z 141 er 0
120041 Conta 120041 GM z 1411 Potendalmente favoraveis
12005 | Conta 12005 GA z da 1412 Potendalmente desfavoréveis
120051 Conta 120051 GM z Aguardar... 142
120061 Conta 120061 GM z 14211 coes
12008 | Conta 12008 GA = 142111 Agdes - outras empresas
120081 Conta 120081 GM 142112 Acdes - empresa-mde
12009 | Conta 12009 GA 142113 Agbes - empresas subsididrias
120091 Conta 120091 GM 142114 Agbes - empresas assodadas
12010  Banco BIC Portugués GA 142116 AgBes - Outras partes reladonadas
120101 Contan.? 120101 GM v 14212 Obrigag: e titulos de partig
Regras: Termina

— o] x
A ¢ ¢ M
Copiar Limpar Limpar Regra  Ajustar Importar
Desaigdo Regras Seledonada  Colunas
Y

Regras Contas Movimentos

Account ID 4 Conta

v e s |
Tipo Co...
e -
M
M
M
M
M

Regras Contas Descricbes

M Account ID 4 Conta
M o0 il
M
M
M
M
M

VA

Figura 102 - Separador do Plano de Contas

A grelha relativa a informagao presente no SAFT-PT contém uma coluna “Estado” onde obtemos informagao

sobre o estado da linha que pode ter os valores:
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e Aguarda regra: a linha ainda ndo foi mapeada;
e Ok: alinha esta corretamente mapeada;

e Erro: O mapeamento definido para a linha estd errado, por ex. uma Conta do SAFT-PT esta

mapeada para uma Conta Integradora no ERP PRIMAVERA;

e Aviso: Alerta sobre alguma alteracéo relevante, por ex. 0 mapeamento vai modificar uma Conta de

movimento para Integradora.

Regras Contas Movimentos

Account ID 4+ Conta
? | Ale Qe “
111 111
» 21911 21911
21913 21913
2311 2311
2312 2312
24111 24111
24122 24122
2416 2416
24211 24211
29214 24214
24221 24221

Figura 103 - Exemplo de regras de mapeamento de Contas

10.6.2. Remocao de Regras de Mapeamento

E possivel remover regras depois adicionadas, para o efeito o utilizador deve clicar na grelha de regras (a
direita) no separador, selecionando a(s) regra(s) a remover e clicar no botao “Limpar Regra Selecionada”.
E possivel também remover todas as regras clicando no bot&o “Limpar Regras’.

CAIRN

Limpar Limpar Regra
Regras Selecionada

Figura 104
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10.6.3. Arquivo de Regras de Mapeamento

E possivel guardar as regras definidas para um determinado SAFT-PT num ficheiro, podendo o utilizador
interromper 0 mapeamento em curso e continuar posteriormente ou reutilizar as mesmas regras num ficheiro
SAFT-PT diferente.

As fungdes “Guardar”, “Abrir” e “Guardar Como” estéo disponiveis na Ribbon no grupo Configuragéo.

R B A

Abrir  Guardar Guardar
Como

Figura 105 - Botdes relativos a remocdo de regras

10.6.4. Criagao de regras fora do PAA-PLUS

E possivel copiar efou alterar regras fora do PAA-PLUS, por ex. em Excel
Copiar regras de mapeamento para a area de transferéncia

O utilizador deve selecionar as linhas que deseja trabalhar na grelha de regras do separador em causa, clicar
com o bot&o direito do rato e selecionar a opgao “Copiar”, podendo posteriormente colar por ex. no Excel.

Regras Contas Movimentos

Account ID ~ Conta

% | oc oD -
2111100019 2111100001
2111100076 2111100002
2111100077 2111100003
21111000 Copiar 005
21111000 Colar 006
2111100111 2111100007
2111100134 2111100008
2111100144 2111100009
2111100173 2111100010
2111100174 2111100011 -

Figura 106

Colar regras
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O utilizador deve copiar as regras para a area de transferéncia, excluindo os cabecalhos de coluna (apenas
s80 necessarias duas colunas - origem e destino). Posteriormente deve clicar com o boto direito do rato na
grelha de regras do separador em causa e selecionar a opgéo “Colar”.

Regras Contas Movimentos

Account ID +~ Conta
% | a0c Afc
Copiar
Colar

Figura 107
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10.7. Separador Plano de Contas

BASE

&=

Abrir
SAFT-PT

Sumdrio SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Formecedores | Opcdes | Relatdrio de Operacdes

Ac...
+ 0

»

11

011
120013
;200722
12031
i20041
1.20051
1200;1
;20081

120091

N 129101

OB

Atualizar Abrir

Account Description
0

éax; fixo

conta 201
Conta 120013
Conte 12022
Conta ;20031
Conta 1>ZOO4I
c;:m ;20051
Cnnn; 1200;1
Comav 120081
Cont; 120091

Contan.® 120101

Regras: Termina

B A

Guardar  Guardar
Como

General Ledger

Groupin....

3040 00 AT DAL A0 100 AT DD A0 A AT D0 A0 10 A0 AL D1 D 14D ] Bl
f
&

)
|| De: 1*

Auto  para: 11[#]

7
g
8

Aguardar...

Aguardar...

Erro

Importador de SAFT-PT de Contabilidade

+

Conta

~|le o

11
112
119

1201
13101

1411
1412

142111
142112
142113
142114
142116

[+ I I = R

- Adidonar  Copiar &  Duplicar

Renumerar

Copiar

(v Primavera

-— a x
e
& M 2]
Limpar Limpar Regra Ajustar Importar
Descrigo Regras Seledonada  Colunas
~N

ERP Primavera

~ Descricao

0

Caixa fixo
Caixa recebimentos

Transferéndia de caixa

Banco.

Banco....

Potencialmente favoraveis

Potencialmente desfavoréveis

Agdes
Agdes
Agbes
Agdes

Agdes

- outras empresas

- empresa-mae

- empresas subsididrias

- empresas associadas

- Outras partes relacionadas

Figura 108

Tipo Co...

ik 2F A0 1B AF 4 had ke

Regras Contas Movimentos

Account ID « Conta
v 0 0
Regras Contas Descrigoes
Account ID « Conta
LAR: 0

No separador Plano de Contas realizam-se todas as operagdes relativas ao mapeamento entre Contas do
Plano presentes no SAFT-PT (General Ledger) e o Plano de Contas do ERP PRIMAVERA.

10.7.1. Mapeamento de Contas

Todas as Contas com movimento no SAFT-PT tém de ser mapeadas para Contas no Plano do ERP

PRIMAVERA, o PAA-PLUS faz essa verificagdo de antes dar inicio a importacao;

As Contas de movimento no SAFT-PT estdo definidas com a categoria GM na coluna “Grouping
Category’;

E possivel mapear uma ou mais Contas do SAFT-PT para uma s¢ Conta do Plano do ERP PRIMAVERA.
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10.7.2. Mapeamento automatico

Auto

Figura 109

No mapeamento automatico sao criadas regras para Contas que tém o mesmo cddigo de conta.

Esta operacdo deve ser realizada antes de qualquer outro mapeamento para que o utilizador possa verificar
0 seu resultado e eventualmente corrigir falsos positivos.

10.7.3. Mapeamento manual

Mapear uma Conta do SAFT-PT para uma Conta do ERP PRIMAVERA

No mapeamento o utilizador deve clicar numa Conta do SAFT-PT e o PAA-PLUS vai tentar localizar a Conta
do Plano do ERP PRIMAVERA mais adequada.

O utilizador pode indicar outra Conta clicando na linha adequada.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botéo “Adicionar”.

o Importador de SAFT-PT de Contabilidade — Jlo](x
BASE

2 O BB BB Ro-Mm O B 0B ¢ 00 3

Abrir Atualizar | Abrir Guardar Guardar | Auto  para: 111 + —| | Adidonar | Copiar & Duplicar Copiar  Limpar LimparRegra Ajustar | Importar

SAFT-PT Como Renumerar Descrigio Regras Selecionada  Colunas

Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fornecedores | Opgdes || Relatorio de Operacot

General Ledger ERP Primavera Regras Contas Movimentos

AccountID « Conta |

Acc... ~ Account Description Grouping... Estado A Con!
* |0 0c o0 = fdc 1|7 o0

4 Desaicao Tipo Co...

»|111 éca:xaﬁxo M

|

Caixa recebimentos M

Figura 110 - Mapear uma Conta do SAF-T (PT) para uma Conta do ERP PRIMAVERA

Mapear vdrias Contas do SAFT-PT para uma Conta do ERP PRIMAVERA
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No mapeamento o utilizador deve clicar em vérias Contas do SAFT-PT e o PAA-PLUS vai tentar localizar a
Conta do Plano do ERP PRIMAVERA mais adequada.

O utilizador pode indicar mais do que Conta clicando nas linhas adequadas, para tal pode fazer uma sele¢édo
usando os seguintes métodos:

o Linhas contiguas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a tecla SHIFT e clicar na dltima
linha;

o Linhas intercaladas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar CTRL e clicar nas linhas

que deseja adicionar.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botao “Adicionar”

o Importador de SAFT-PT de Contabilidade —J(a ][ x
BASE
O RBR AR © @ M3 og 2]
( De: | 120011; = =
B ( i S| De: | 120013120013 1= = <> %/> -
Abrir Atualizar | Abrir Guardar Guardar | Auto  para: 1201 +* - Adicionar \C%r& Duplicar ~ Copiar  Limpar LimparRegra Ajustar | Importar
SAFT-PT Como A Rendi r Descricdo Regras  Selecionada  Colunas
a

Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios i Tipos de Documento | Clientes | Fornecedores ‘ Opcdes | Relatério de Operacdes

General Ledger ERP Primavera Regras Contas Movimentos |
AccountID 4« Conta
o0c #0c
Acc... ~ Account Description Grouping... Estado Es Conta « Desaicao Tipo Co...
» 120011 1201
v ol e e - IR oc Pt -
120013 1201
v B P 1201 Banco.. M
» ox 13 0
120022 Conta 120022 GM ~ Aaua... 13101 Ranco.... M
Figura 111 - Selegao de linhas contiguas
o, Importador de SAFT-PT de Contabilidade —J(oj(x
BASE
- De: | 120031;120041;120051;1... - = DD j
2O ERBR A . - R I = BRI 2
Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar Auto  para: 1201 + - Adicionar | Copiar & Duplicar ~ Copiar  Limpar LimparRegra Ajustar | Importar
SAFT-PT Como Renumerar Descricio  Regras  Seledonada  Colunas
A a
Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fornecedores | Opgdes | Relatdrio de Operac
General Ledger ERP Prima Regras Contas Movimentos

AccountID «  Conta

LAN: & a0
Acc... «  Account Description Grouping...  Estado E... Conta 4 Descaicao
¢ o0c i3 afc E e ~||9 oD 3 e
12002 Conta 12002 GA z Ag 112 Caixa recebimentos M
» 120022 | Conta 120022 el I Agua... 119 Transferéncia de caixa M
120031 Conta 120031 GM Z Agua. 1201 M
12004  Conta 12004 GA I Agua 13 R
120041 Conta 120041 GM = 131 I
12005 | Conta 12005 i = 13101 M
120051 Conta 120051 H 14 R

Figura 112 - Selegdo de linhas intercaladas
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Mapear vdrias Subcontas do SAFT-PT para o ERP PRIMAVERA

No mapeamento o utilizador deve clicar na Conta Integradora do SAFT-PT e o PAA-PLUS vai tentar localizar
a Conta do Plano do ERP PRIMAVERA mais adequada.

O PAA-PLUS deteta que se trata de uma Conta Integradora e vai definir automaticamente uma regra para
criagdo dinamica das Subcontas.

Na imagem podemos verificar a seguinte regra as Subcontas da Conta 21111 do SAFT-PT representada por
21111* seréo criadas na Conta 21111 do Plano de Contas do ERP PRIMAVERA com um sufixo de 5 digitos.

E possivel alterar a regra diretamente no editando os campos Para ou De na Ribbon. O utilizador pode
aumentar ou diminuir o nimero de digitos no sufixo da Conta usando os botdes + e -.

Apds este procedimento o utilizador deve clicar no botéo “Adicionar”

o dor de SAFT-PT de C — JLa Jx

BASE

E ORBRBRBA R~ S @M AL ¢ I 2

Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar Auto para:‘zllll[;ggggl Adicionar  Copiar & Duplicar  Copiar Limpar Limpar Regra Ajustar Importar

SAFTPT Como Renumerar Descricdo Regras Seledonada Colunas
F f - : &
Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fomecedores | Opgdes|| Relatdrio de Operacd

General Ledger ERP Primavera Regras Contas Movimentos J
Account ID 4 Conta
Accountld « Account Description Groupi... Estado ... Conta ~ Desaicao Tipo Conta 1 e 1
LA | 0 0 ~|le @ o e = 21111* 21111[##223]
» v R 21111 lientes - gr - mercado nacional Al
b A 2111100019  Cliente 2111100019 ™
O 2111100076  Cliente 2111100076 ™
O 2111100077  Cliente 2111100077 ™
K 2111100088  Chente 2111100088 ™
OK 2111100094  Cliente 2111100094 ™
™ o 2111100096  Cliente 2111100096 ™
K 2111100111  Cliente 2111100111 ™
OK 2111100134  Clente 2111100134 ™
Ok 2111100144  Cliente 2111100144 ™ Regras Contas Descrices
OK 2111100173  Clente 2111100173 ™ Account ID + Conta
O 2111100174  Cente 2111100174 ™ ? O 0
: 2111100175  Chente 2111100175 ™ » 272211 272211
Ok 2111100204  Cliente 2111100204 ™
OK 2111100208  Cliente 2111100208 ™
OK 2111100247  Cliente 2111100247 ™
OK 2111100248  Cliente 2111100248 ™
OK 2111100266  Cliente 2111100266 ™
OK 2111100297  Cliente 2111100297 ™
K 2111100319  Chente 2111100319 ™
OK 2111100326 _ Cliente 2111100326 ™

Entidades: O Codigo PT990000001_C excede o maximo de caratéres para o codigo de um Entidade (12)

Figura 113 - Mapear varias Subcontas do SAF-T (PT) para o ERP PRIMAVERA

Mapear vdrias Subcontas do SAFT-PT para o ERP PRIMAVERA renumerando as
Subcontas
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No mapeamento o utilizador deve clicar na Conta Integradora do SAFT-PT e o PAA-PLUS vai tentar localizar
a Conta do Plano do ERP PRIMAVERA mais adequada.

O PAA-PLUS deteta que se trata de uma Conta Integradora e vai definir automaticamente uma regra para
criagéo dindmica das Subcontas.

Na imagem seguinte podemos verificar a seguinte regra as Subcontas da Conta 21111 do SAFT-PT
representada por 21111* serdo criadas na Conta 21111 do Plano de Contas do ERP PRIMAVERA com um
sufixo de 5 digitos.

As Subcontas serao renumeradas por ordem sequencial.

E possivel alterar a regra diretamente no editando os campos “Para” ou “De” na Ribbon. O utilizador pode
aumentar ou diminuir o nimero de digitos no sufixo da Conta usando os botdes [+] e [-].

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botéo “Copiar & Renumerar”

o Importador de SAFT-PT de Contabilidade — L[ x
BASE
N EN - A DD . ]
E O 5 E ﬂ k] e [t e 1] 1 = %/> N\ 2
Abrir | Ataizar | Abir Guardar Guardar | Auto  para: ri1i[reee7) Adicionar Copiar & Duplcar Coplar  Limpar LimparRegra Ajustar | Importar
SAFT-PT Como Renﬂma{ Descricdo Regras Seledonada  Colunas

Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fornecedores | Opgdes | Relatdriojde Operagdes

General Ledger ERP Primavera Regras Contas Movimentos
Account ID ~ Conta
¢ |0 -

Accountld 4 Account Description Groupi... Estado ... Conta + Descricao Tipo Conta = —
2111100019 2111100001
v 0 0 0 - ol IRAR:) 0 o - }
= 2111100076 2111100002
[ ) o L = = = 2111100077 2111100003
b | 21111 O ientes - \ercado nacior
[ Al a S e e 2111100088 2111100004
i A 0001  Cliente 2111100¢ ™
2111100094 2111100005
i ™
2111100096 2111100006
OK ™
2111100111 2111100007
¥ o™
2111100134 2111100008
™
2111100144 2111100009
........... 0 ™
2111100173 2111100010
o™
2111100174 2111100011
' ™
OK [« ]} Regras Contas Descricbes
™ Account ID + Conta
M o ™ ¢ 0 0
X ™ » | 272211 272211
™
o ™
,,,,,,, . ™
2 ™
g ™
™
™
,,,,,,,,,,,,,,,, : ™

Entidades: O Codigo PT990000001_C excede o maximo de caratéres para o codigo de um Entidade (12)

Figura 114 - Mapear varias Subcontas do SAF-T (PT) para o ERP PRIMAVERA renumerando as Subcontas
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10.8. Separador Diarios

o Importador de SAFT-PT de Contabilidade — e[
BASE

B O RE A @O ¢ M 3

Abrir Atusizar | Abrr Guardar Guardar | para:/41 4+ —  Addonar Limpar LimparRegra Ajustar | Importar

SAFT-PT Como Regras Selecionada Colunas

Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Chentes | Fornecedares | Opges | Relatério de Operagdes

Journal Didrio Regras

Journal ID Description Dirio Descricdo Estado Diario Descricao Journal ID Diario
v |0 0 0 L * 0 0 v 0 o
00021 Caixa A 21 Caixa A OK 10 Abertura » 00021 21
00062 Apuramento IVA 62 Apuramen... m OK 21 Caixa A 00062 62
00063 Operagdes Diversas 31 Bancos -D... oK 2 Caixa B 00063 31
00031 Bancos - Depdsitos 31 Bancos -D... [¥ oK 31 Bancos - Depdsitos 00031 31
00032 Bancos -Pagamentos 31 Bancos -D... ﬂ oK 32 Bancos - Pagamentos 00032 31
» 00041 Compras - MN 41 Compras -... oK 33 Bancos - Outros Mov. 00041 41

00051 Vendas - Crédito - MN T Aguardaregra || b 41 {Compras - MN

42 Cvompras -M )

43 Compras - ME

:] Compras - Imobiizado

51 Vendas - Crédito - MN

52 Vendas - Crédito - MI

53 Vendas - Crédito - ME

54 Vendas - Imobilizado - MN

55 Vendas - Adiantamentos

56 Vendas - Dinheiro - MN

57 Vendas - Dinheiro - MI

58 Vendas - Dinheiro - ME

59 Vendas - Acertos

61 Salérios

62 Apuramento IVA

63 Regularizagdes Mensais

Entidades: O Codigo PT990000001_C excede o maximo de caratéres para o codigo de um Entidade (12)

Figura 115

No separador Diarios realizam-se todas as operagdes relativas ao mapeamento entre Diarios (Journals)
presentes no SAFT-PT e os Diarios do ERP PRIMAVERA.

10.8.1. Mapeamento de Diarios

Todos os diarios com movimento no SAFT-PT tém de ser mapeados para diarios no plano do ERP

PRIMAVERA, o PAA-PLUS faz essa verificagdo de antes dar inicio a importacao;

E possivel mapear um ou mais Diarios do SAFT-PT para um s diario do ERP PRIMAVERA. Para isso a

opgao “Renumerar Movimentos em Diarios” no Separador Opgdes deve estar ativa.

No mapeamento o utilizador deve selecionar um Diario do SAFT-PT e o respetivo Diario do ERP
PRIMAVERA.
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O utilizador pode indicar mais do que um Diario do SAFT-PT, para tal pode fazer uma sele¢ao usando o0s
seguintes métodos:

e Linhas contiguas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar SHIFT e clicar na ultima

linha;

¢ Linhas intercaladas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar CTRL e clicar nas linhas
que deseja adicionar.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botéo “Adicionar”.

10.9. Separador Tipos de Documento

9, Importador de SAFT-PT de Contabilidade — JaJ(x
BASE
7 A ’
E OBRER B ~m © ¢ ¢ WM 2
Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar | para: 211 * - Adidonar Limpar Limpar Regra  Ajustar Importar
SAFT-PT Como Regras Seleconada Cokunas

Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Chentes | Fomecedores | Opges | Relatdrio de Operagdes
Transaction Type Tipo de Documento Regras

Transaction T... Description Tipo de Docume... Descricdo Estado Tipo Documento Desaricao Transaction Type Tipo Documento
ML 0 0 0 ML 0 v 0 "0
00021 Caixa A 211 Caixa A... oK 101 Abertura » 00062 621
00062 Apuramento IVA 621 VA -A... oK » 211 Caixa A - Pagamentos 00031 331
» 00063 Operagdes Dive... i 1 § Aguardar... 212 Caixa A - Recebimentos 00032 331

00031 Bancos - Depdsi... 331 Outros ... oK 221 Caixa B - Pagamentos 00021 21
00032 Bancos - Pagam... 331 Outros ... oK 22 Caixa B - Recebimentos
00041 Compras - MN z Aguardar... 311 Bancos - Depdsitos
00051 Vendas - Crédit... z Aguardar... 321 Bancos - Cheques

322 Bancos - Pag. Autométicos

323 Bancos - Pag. Pessoal

331 Outros Docs. Bancarios

411 Compras MN - v/Fatura

412 Compras MN - v/N.C.

413 Compras MN - v/N.D.

414 Compras MN - v/V.D.

416 Obs. MN - v/Fatura

417 Obs. MN - vN.C.

418 Obs. MN - v/N.D.

419 Obs. MN - v/V.D.

421 Compras MI - v/Fatura

422 Compras MI - v/N.C.

423 Compras MI - v/N.D.

424 Compras MI - v/V.D.

Entidades: O Codigo PT990000001_C excede o méximo de caratéres para o codigo de um Entidade (12)

Figura 116

No separador Tipos de Documento realizam-se todas as operagdes relativas ao mapeamento entre Diarios
(Journals) presentes no SAFT-PT e os Tipos de Documento do ERP PRIMAVERA.

() Primavera Pg 90



(vw) Prmavera

O SAFT-PT néo indica na sua estrutura o Tipo de Documento usado no movimento contabilistico pelo que
para que ndo exista sobreposicao do movimento é necessario indicar um Tipo de Documento por Diario no
SAFT-PT.

10.9.1. Mapeamento de Tipo de Documento

Todas os Diarios com movimento no SAFT-PT tém de ser mapeados para um Tipo de Documento do ERP

PRIMAVERA, o PAA-PLUS faz essa verificagdo de antes dar inicio a importagao;

E possivel mapear um ou mais Diarios do SAFT-PT para um s6 Tipo de Documento do ERP PRIMAVERA
para tal a op¢do “Renumerar Movimentos em Diarios” no Separador Opgdes deve estar ativa (ver Separador

Opgoes).

No mapeamento o utilizador deve selecionar um Diario do SAFT-PT e o respetivo Tipo de Documento do
ERP PRIMAVERA.

O utilizador pode indicar mais do que um Diario do SAFT-PT, para tal pode fazer uma selegéo usando os

seguintes métodos:

e Linhas contiguas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar SHIFT, clicar na ultima

linha.
¢ Linhas intercaladas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar CTRL, clicar nas linhas

que deseja adicionar.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botdo “Adicionar”
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10.10. Separador Clientes

o, Importador de SAFT-PT de Contabilidade — (=il
| Base |
B O ﬁ E: B [CPIINF] x+- | @ De: |PT990000001_C a ?L"“”R"”“ +] Importar ‘
. « Limpar Regra Selecionada
SAAg'JT Atualizar Abrir  Guardar &cxzr"d: Pais NIF SEQ ID Coplaaa Auto  para: WD * - Adicionar IIMSWOOUBS @ Parar H
SAFTPT ERP Configurago Mascara Codigo Entidade Regras 23 |
Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de D Centes | | Opsdes | Relatério de Operagdes | |
Customer Clientes ‘ Regras
Customer D Company... CustomerTaxDD Ac... ... Po.. .. Add.. Cédg... Estado Novo  Ciente ves oo Jase: [ose: Jse s Jious|Lons]Qitice || | ACCOUNED. | Conta
v S e o0 O OO o0 = “lle @ & oOc o o oOc oOc o oOc oD < |[®]Dc e
Consumidor final  Cliente 990... 990012220 De... Rua ... I Aguarda... » O w » PT990000... PT990000001
PT990000001_C Cliente 990... 990000001 2 47.. PT Rua.. PT99.. [ ok W PT990000001 .. .. PT . . PT. PT990000... PTS90000010
PT990000010_C  Cliente 990... 990000010 255 47.. PT Rua.. PT99.. [ ok W PT990000010 .. .. PT . o [PTuee PT990000... PT990000028
PT990000028_C Cliente 990... 990000028 21... 99... PT Rua.. PT99.. [¥ ok W PT990000028 .. .. PT . si [ o PT950000... PT990000036
PT990000036_C  Chente 990... 990000036 21.. 47.. PT Rua.. PT99.. [ oK W  PT990000036 .. . PT . o [PTus PT990000... PTI90000044
PT930000044 C  Cliente 990... 990000044 ]| 47.. PT Rua.. PT%9.. [ ok W PT990000044 .. ... PT . . PT.. PT990000... PTI90000052
PT990000052_C Cliente 990... 990000052 2 99.. PT Rua.. PT99... [ oK W PT990000052 .. .. PT . o [Pt PT990000... PT990000060
PT990000060_C Cliente 990... 990000060 2L .. 47.. PT Rua.. PT99.. [¥ ok W PT990000060 .. .. PT . o |PT PT990000... PTS90000079
PT990000079_C  Cliente 990... 990000079 21... 9. PT Rua.. PT99.. [ oK W PT99000007% .. . PT . o |PT PT990000... PT990000087
PT990000087_C Cliente 990... 990000087 )| 47... PT Rua.. PT99.. [ oK W PT990000087 ... .. PT . . PT.. PT990000... PT990000095
PT990000095_C  Cliente 990... 990000095 20 47.. PT Rua.. PT99.. [¥ oK W PT990000095 .. . PT . PT... PT990000... PTS90000109
PT990000109_C Cliente 990... 990000109 21 47.. PT Rua... PT99.. [¥ oK WM PT990000109 .. .. PT . PT... PT990000... PT990000117
PT990000117_C Cliente 990... 990000117 | ... PT Rua.. PT99.. [¥4 ok M PT990000117 .. .. PT . PT... PT990000... PT990000125
PT990000125_C  Cliente 990... 990000125 2L.. .. 4. PT Rua.. PT99.. [¥Q oK WV PT990000125 .. . PT . PT... PT990000... PT990000133
PT990000133_C  Cliente 990... 990000133 21.. 99... PT Rua.. PT99.. [¥ oK WM PT990000133 .. .. PT . PT... PT990000... PT990000141
» PT990000141.C Cliente 990... . 47.. PT Rua.. PT99.. [% oK W PT990000141 .. .. PT . PT...
PT990000150_C  Cliente 990... . 48.. PT Rua.. I Aguarda...
PT990000168_C Cliente 990... 990000168 21... 47... PT Rua.. I Aguarda...
PT990000176_C Cliente 990... 990000176 285 [ 47... PT Rua.. T Aguarda...
PT990000184_C Cliente 990... 990000184 2L, |uie |47, |PT [Rua... I Aguarda...
PT990000192.C Clente 990... 990000192 2o oo 4. PT Rua.. I Aguarda...
PT990000206_C  Cliente 990... 990000206 21... 99... PT Rua.. I Aguarda... ~
0 CodigoP €990000 de 0 mximo de caraté codigo de um Entidade (12) )

Figura 117

No separadores Clientes realizam-se todas as operagdes relativas ao mapeamento entre Clientes
(Costumers) presentes no SAFT-PT e os Clientes do ERP PRIMAVERA.

10.10.1. Mapeamento de Clientes

A importagao de Clientes é opcional;
As Fichas de Clientes ja existentes no ERP PRIMAVERA nunca séo alteradas;

A relagdo de mapeamento é sempre de um para um.

Mapear um Cliente do SAFT-PT para um Cliente do ERP PRIMAVERA pré-
existente

(v Prmavera Pg 92



m Primavera

No mapeamento o utilizador deve clicar numa linha do SAFT-PT e indicar o cliente do ERP PRIMAVERA que
pretende utilizar.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botéo “Adicionar”

o dor de SAFT-PT de Contabilidad — e

BASE

B C) E\: EE ﬂ [CPINIF] X+ - @ De: | Consumidor final ¢ Limpar Regras ¥ Importar

& Limpar Regra Selecionada

Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar Pais NIF SEQ ID Copiar & Auto  para: VD + - Adicionar
SAFT-PT Como Renumerar I 1 Awster Colunas
Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clentes | Fomecedores | Opgdes | Relatério de Operagaes /
Customer tes Regras

Customer ID Company ... Customer TaxID Ac... ... Po... ... Add... Cddig... Estado | Novo Cliente =l e =l I AccountlD  Conta
v e o0 o e e A0 O oD - <llef @ o s0c ofc ofc o0c B oD fDc oD oDc o0 o
}  Consumidor final ~Cliente 950... 990012220 Bs & e Mo 1 iVD i Co... ‘Consumido... VD

PT990000001_C  Cliente 950... 990000001 2L.. |« 47... PT Rua. z Aguarda... )

PT990000010 C  Cliente 950... 990000010 2L.. 47... PT Rua Z Aguarda,

PT990000028_C Cliente 9590... 990000028 2L... 99... PT Rua z Aguarda

PT990000036_C Chiente 950... 990000036 2L... 47... PT Rua : Aguarda

PT990000044_C Cliente 950... 990000044 .. .. 47... PT Rua. z Aguarda,

PT990000052_C  Cliente 950... 990000052 2L.. 98... PT Rua : Aguarda,

PT990000060_C Cliente 990... 990000060 2L |aa 47... PT Rua. z Aguarda,

PT990000079_C  Cliente 990... 990000079 21... 49... PT Rua g Aguarda

PT990000087_C Cliente 990... 990000087 2L | 47... PT Rua z Aguarda,

PT990000095_C  Cliente 990... 990000095 2L.. 47... PT Rua. § Aguarda.

PT990000109_C  Cliente 930... 990000109 2L.. 47... PT Rua 2 Aguarda,

PT930000117_C Chente 930... 930000117 ... . 49... PT Rua. g Aguarda.

PT990000125_C Chente 950... 990000125 2L o 47... PT Rua z Aguarda.

PT990000133_C Cliente 990... 990000133 2L.. 99... PT Rua. z Aguarda.

PT990000141_C  Cliente 950... 990000141 2L .. 47... PT Rua z Aguarda,

PT990000150_C Clente 990... 990000150 2hise [one 48... PT Rua z Aguarda,

PT990000168_C Cliente 930... 930000168 2L... 47... PT Rua : Aguarda

PT990000176_C  Cliente 950... 990000176 2L.. |... 47... PT Rua. g Aguarda,

PT990000184_C Chente 950... 990000184 ... | 47... PT Rua Z Aguarda

PT990000192_C Cliente 950... 990000192 2L | 46... PT Rua z Aguarda

PT990000206_C  Cliente 990... 930000206 21L... 99... PT Rua T Aguarda... v

0 Codigo PT _c 41 excede o méximo de digo de um Entidade (12) 4

Figura 118

Mapear um Cliente do SAFT-PT para um novo Cliente do ERP PRIMAVERA

No mapeamento o utilizador deve clicar numa linha do SAFT-PT e indicar o novo cédigo de cliente no campo
que pretende utilizar.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botao “Adicionar”.
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o, dor de SAFT-PT de C — JloJ x
BASE
B () E; E|.3 ﬂ [CPINIF] X 4 = a De: |PT990000001_C e ¢ Limpar Regras #] Importar
<« Limpar Regra Selecionada -
e L A Lo I K = rw e o
SAFTPT ERP onfiguraca Mdscara Cddigo Entidade Regra Importa Lo
Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Clientes | Fomecedores Uum;ode Operagdes
Customer Clientes
Customer ID Company ... Customer TaxID AC... ... apet e ... Codig... Estado Novo Cliente NS I e kel i N
v e "0 sl o ¢ v B o] *0c o0 oOc obc oOc oOc o0c oDc Dc
Consumidor final ~ Cliente 990... Rua... I Aguarda... L] » PT950000... CLIO001
» PT990000001C Clente 990... 990000001  2L.. ... PT Rua... cliooo [ ok v M ]
PT$90000010_C  Cliente 990... 990000010 2t 47.. PT Rua.. I Aguarda,
PT990000028_C  Cliente 990... 990000028 21... 99... PT Rua... I Aguarda,
PT$50000036_C  Cliente 990... 990000036 21... 47.. PT Rua.. I Aguarda,
PT990000044_C  Cliente 990... 990000044 210 [ 47... PT Rua.. I Aguarda,
PT990000052_C  Cliente 990... 990000052 21... 99... PT Rua.. I Aguarda.
PT990000060_C Cliente 990... 990000060 3 [ise 47... PT Rua.. I Aguarda.
PT990000079_C  Cliente 990... 990000079 21... 49... PT Rua.. I Aguarda...
PT990000087_C  Cliente 990... 930000087 2. |, 47.. PT Rua.. I Aguarda,
PT990000095_C  Cliente 990... 990000095 28, 47.. PT Rua.. I Aguarda.
PT990000109_C  Cliente 990... 990000109 21... 47... PT Rua.. I Aguarda.
PT990000117_C  Cliente 990... 990000117 PR [ 4. PT Rua.. I Aguarda...
PT$50000125_C  Cliente $90... 990000125 2L.. [ {470 |PT [Rus I Aguarda,
PT990000133_C  Cliente 990... 990000133 2% 99... PT Rua... I Aguarda...
PT990000141 C  Cliente 990... 990000141 24 i 47.. PT Rua... I Aguarda...
PT990000150_C Cliente 990... 990000150 20 i 48... PT Rua... I Aguarda.
PT990000168_C  Cliente 990... 990000168 21... 47.. PT Rua.. I Aguarda. ‘
PT990000176_C Cliente 990... 990000176 285 s 47.. PT Rua.. I Aguarda.
PT990000184_C  Cliente 990... 990000184 28| bss 47.. PT Rua.. I Aguarda...
PT990000192_C  Cliente 990... 990000192 At e %6... PT Rua... I Aguarda.
PT990000206_C _ Cliente 990... 990000206 21... 99... PT Rua... T Aguarda... ~ ‘
O Codigo PT |_C eexcede o maximo de caratéres para o cdigo de um Entidade (12) 4

Figura 119

Mapear Clientes do SAFT-PT para novos Clientes do ERP PRIMAVERA em lote

No mapeamento o utilizador deve clicar numa linha do SAFT-PT e indicar de que forma pretende que gerar
os codigos para os novos Clientes. Os cddigos sao gerados através de Tokens efou prefixos/sufixos de
utilizador.

Tokens disponiveis:

e CP: Cddigo do Pais;
e NIF: NIF do Cliente;
e SEQ: Numero sequencial (indicado na mascara por [##....]);

e ID: Identificador do Cliente no SAFT-PT.

E possivel utilizar mais do que um token em simultaneo.

Exemplos da utilizacao de tokens:
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Mascara Caodigo gerado Informagéo

[CP]INIF] PT999999990 Caodigo do Pais (PT)+ Numero de Identificagao Fiscal (NIF)

[CP]##4] PT001 Cadigo do Pais (PT)+ Numero Sequencial ([####])

[CP]IID] ES38A01 Cddigo do Pais (PT)+ Codigo Original no SAFT-PT [ID]

[ C 0000001_C NUmero Sequencial ([###HHE#HE]) mais um sufixo definido pelo utilizador _C
[CP]NIF] X 4 =

Pais NIF SEQ ID

Figura 120

O utilizador pode selecionar mais do que um Cliente do SAFT-PT, para tal pode fazer uma sele¢do usando
0s seguintes métodos:

e Linhas contiguas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar SHIFT e clicar na ultima

linha;

¢ Linhas intercaladas: Clicar na primeira linha, manter pressionada a teclar CTRL e clicar nas linhas

que deseja adicionar.

Apos este procedimento o utilizador deve clicar no botéo “Copiar & Renumerar”

[CP][NIF] X + - a

Pais NIF SEQ ID Copiar &
Renumerar

Figura 121
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L] Importador de SAFT-PT de Contabilidade [=ll=x]
| ot |
B C) E" E: ﬂ [P)[222222] X+ - ’ De: |PT990000001_C e < Limpar Regras ) %] Importar
Abre | Atusizar | Abrr  Guardar Guarder | pai s D Copiar & N At para:lvo  # = | Addonar @ pacar
SAFT-PT Como Renumerar
SAFTPT ERP ‘ Configuracio Méscara Codigo Entidade Regras Importar o
www]mamw]mlma;” | Cientes | ¢ | Opcaes | Relatério de Operacdes |~
Regras
>
w.. Add.. Codg... Estado Novo | Cliente AccountID | Conta
v W D B = e e QL e -
Rua... UIR O w » PT000001
PT Rua... PTOO... ¥  pTo00001 i PT000002
PT Rua... PTOO... M PT000002 PT000003
PT Rua... PTOO. W PT000003 PT... PT000004
PT Rua... PTOO. W PT000004 o, PT000005
PT Rua... PTOO. W PT00000S PT... PT000006
PT Rua... PTOO... W  PT000006 PT... PT000007
PT Rua... PTOO... W PT000007 PRiss PT000008
PT Rua... PTOO. ¥ PTo00008 T PT. PT000009
PT Rua... PTOO. W PT00000S PT PT... PT000010
PT Rua... PTOD... W PT000010 PT PT... . PT000011
PT990000109_C 47... PT Rua.. PTO0... M PTo00011 T PT... . PT000012
PT990000117_C PT Rua... PTOO, M PTo00012 T PT. PT000013
PT990000125_C . 47.. PT Rua.. PTOO. ¥ PT000013 T PT... . PT000014
PT990000133_C 99... PT Rua.. PTO0... W PT000014 T PT... . PT000015
PT990000141_C i 47.. PT Rua.. PTOO.. [% OK PT000015 T PT... . PT000016
PT990000150_C % PT Rua... PT00... [¥ oK M PTO00O16 PT P, PT000017
PT990000168_C PT Rua... PTOO... W PTo00017 T s . PT000018
PT990000176_C PT Rua... PTOO... W PToo0018 T PT... . PT000019
PT990000184_C PT Rua... PTOO. W  pT000019 PT PT... . PT000020
PT990000192_C PT Rua... PT0O. ¥ PT000020 T P, PT000021
PT _C PT Rua... PTO0O. - W PT000021 PT Pl B . PT000022 ~
Codigo de 0 méximo de caraté codigo d 4

Figura 122 - Mapear Clientes do SAF-T (PT) para novos Cliente do ERP PRIMAVERA em lote
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10.11. Separador Fomecedores

Sup... Company... Suppl... Addre... City Post... Acc... Co... Codigo... Estado Novo Fomecedor | No... Nu.. Pais M. M.. Cbu.|Co.. Lo... Suppl... Acc... Cédgo
DL 2 S “lle] @ O O oD O oD O D o0 O |[e]mc @ -
990... Forneced... 99001... Ruan... Oeras 279... 221.. PT o 0 v C1 |po Fo... 990... PT9...
990... Fomeced... 99001L.. Ruan. 269... 221.. PT  PT9%, ¥ PT990012212 Fo... 9. PT  Ru... 27... o... |990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan... Braga 4. 2. PT  PT990.. & PT90010520 Fo.. 9. PT  Ru.. 2%... De... 990... PTS...
990... Forneced... 99000... Ruan... MAIA 442... 2. PT  PTO%.. & PT990003310 Fo... 9. PT Ru... 47... Br... 990... PTS...
990... Forneced... 99000... Ruan... PEDROSO  44L.. 22L.. PT  PT9%0 ¥ PT990008533 Fo... 9. PT  Ru... ... M... |990... PT9...
990... Fomeced... 99001.. Ruan. 2795 221.. ES  ES9%0.. | & PT990009165 Fo.. 9. PT Ru... “... PE... 1990... ES9...
990... Forneced... 99000... Ruan... 999... 22L.. PT  PT990. W ES390012441 Fo... 9. ES  Ru. 2795 De... 990... PTS...
990... Forneced... 99000... Ruan... 999... 221.. PT  PT9%.. & PT990008630 Fo... 9. PT  Ru... 9%9... De... |990... PTO..
990... Forneced... 99000... Ruan... Gondomar  443.. 22L.. PT  PT9%0 | | & P19%0009190 Fo... 99... PT Ru. 99... De... 990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan... 999... 221.. PT  PT9%, & PT990009181 Fo... 9. PT Ru... 4, Go.. 990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan... Agueda  375.. 22L. PT  PT9%0 & PT990008550 Fo... 9. PT  Ru... 9%... De... |990... PTO...
990... Forneced... 99000... Ruan... APARTAD.. 447... 22L.. PT  PT90.. ¥ PT990008371 Fo... 9. PT  Ru... 37... Ag... |990... PTS...
990... Forneced... 9900L.. Ruan... FERREROS 470... 22L.. PT  PT9%0 ¥ PT990009599 Fo... 9. PT  Ru... ... AP... /990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan... GONDIZAL.. 470.. 22L.. PT  PT9%0 ¥ PT%0010031 Fo.. 99... PT  Ru.. 7., FE... |990... PTS...
990... Forneced... 99000... Ruan. 274.. 22L.. PT  PT990.. | & PT990003149 Fo.. 9. PT  Ru... 47... G || 1es0... pro... U
990... Forneced... 99000... Ruan... 22710 2L. PT  PT9%0 ¥ PT9%0008312 Fo.. 99... PT  Ru. Zier De... |990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan.. 999... 221.. PT  PT9%... ¥ OK ¥ PT990009998 Fo... 9. PT Ru... 2710 De... |990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan.. Braga 47... 2. PT  PT9%... [ OK & 1990009092 Fo... 99... PT  Ru.. 9%... De... 1990... PT9...
990... Forneced... 9900L.. Ruan.. 999... 221.. PT  PT9%... [ OK | & PT990007707 Fo.. 9. PT  Ru... 7., Br... |990... PT9...
990... Forneced... 99000... Ruan... 999... Des... PT  PT9%... [ OK & PT990010163 Fo... 9. PT  Ru... 9%... De... |990... PTS...
990... Forneced... 99000... Ruan... 4%0... 21. PT  PTON... [ 0K & PT99000381S Fo... 9. PT Ru... 9%9... De... |990... PTS...
990... Forneced... 99000... Ruan... 4. 21, T Prooo.. Mok - o F Fo.. 99.. PT  Ru.. 7... De... -|| 9%0... pTa... ~

Figura 123

Aplicam-se os mesmos principios que no separador Clientes (ver ponto 10.10.).
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10.12. Separador Opgoes

o Importador de SAFT-PT de Contabilidade — o J(x
BASE

B O |RE B2
Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar Importar

SAFT-PT Como

Sumario SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Chentes | Fornecedores | Opgdes | Relatorio de Operagdes

Plano de Contas Tercewos
Exerddo: | 2018 - Criar fichas de dientes v
Permite alterar conta integradora para conta de movimento i/ Cria fichas de fornecedores v
Movimentos SAFT-PT
Importar movimentos v
SAFT-PT mostrar apenas Contas com movimento v
Inserr informag3o para Recapitulativos v
SAFT-PT mostrar apenas Clientes com movimento (Contabiidade)
Ignora Movimentos com valor 0 v
SAFT-PT mostrar apenas Fornecedores com movimento (Contabilidade)
Permite Movimentos ndo balanceados
Simular Importagdo
Tipo de langamento: | 000 -
Renumerar movimentos em didrios 4
Permite substituir movimentos
Cria movimento de abertura v
Didrio: Abertura -
Tipo de Documento: Abertura -
Dia: 31 X
Més: 00 v
O Codigo PT Y 41 excede o maximo de caratéres para o c6digo de um Entidade (12)

Figura 124

A tabela seguinte explica cada uma opgao presente no separador Opgdes:

Opgao Descricao

Exercicio Exercicio de destino no ERP PRIMAVERA.

Permite alterar uma Conta Quando ativa 0 PAA-PLUS vai alterar Contas de movimento para Conta

integradora para Conta de Integradoras sempre que necessario (adi¢éo de Subcontas).

movimento

Importar Movimentos Quando ativa o PAA-PLUS vai importar os movimentos, se néo estiver
ativa apenas as altera¢des ao Plano e clientes/fornecedores sdo
realizadas.

Inserir informagao para Quando ativa é inserida a informacédo para Mapas Recapitulativos,

recapitulativos obriga a criagéo de entidades (Clientes e/ou Fornecedores).

Ignora movimentos com Quando ativa os movimentos com valor 0 ndo sao importados (o ERP

valor 0 PRIMAVERA n&o admite movimentos com valor 0 a débito e crédito).
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Descrigao

Permite movimentos nao
balanceados

Quando ativa os movimentos néo balanceados podem ser importados,
obriga a que o Tipo de Documento tenha essa opgao ativa.

Simular importagéo

Quando ativa o PAA-PLUS vai testar a importagdo de movimentos sem
0s gravar, se nao estiver ativa apenas as alterac6es ao Plano e
Clientes/Fornecedores s&o realizadas.

Tipo de Langamento

Define o Tipo de Langamento contabilistico a utilizar.

Renumerar movimentos
em Diarios

Quando ativa os movimentos sdo renumerados, caso contrario & usada
a numeragédo original, o PAA-PLUS verifica a compatibilidade da
numerac&o original com 0 ERP PRIMAVERA.

Permite substituir
movimentos

Quando ativa os movimentos que ja se encontrem langados no ERP
PRIMAVERA ser&o substituidos caso a numeragéo seja igual.

Cria movimento de
abertura

Quando ativa o PAA-PLUS vai criar o movimento de abertura.

Criar fichas de Clientes

Quando ativa o PAA-PLUS vai criar as fichas de Clientes.

Criar fichas de
Fornecedores

Quando ativa o PAA-PLUS vai criar as fichas de Fornecedores.

SAFT-PT mostrar apenas
Contas com movimento

Quando ativa 0 PAA-PLUS ao carregar 0 SAFT-PT apenas seréo
mostradas Contas que tenham movimento.

SAFT-PT mostrar apenas
Clientes com movimento
(Contabilidade)

Quando ativa o PAA-PLUS ao carregar o SAFT-PT apenas serdo
mostrados Clientes que tenham sido referenciados nos movimentos
contabilisticos.

SAFT-PT mostrar apenas
Fornecedores com
movimento (Contabilidade)

Quando ativa o PAA-PLUS ao carregar o SAFT-PT apenas serdo
mostrados Fornecedores que tenham sido referenciados nos
movimentos contabilisticos.
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10.13. Separador Relatério de Operacoes

o, de SAFT-PT de C — Lo j(x
BASE

E o RBRBR A B ¢

Abrir Atualizar Abrir  Guardar Guardar | Importar Exportar Limpar

SAFT-PT Como

Sumério SAFT-PT | Plano de Contas | Didrios | Tipos de Documento | Chentes | Forecedores | Opcdes | Relatorio de Operagdes

D + Relevanda Categoria Descricdo Data/Hora ~ Codigo

v 0 0 ‘0
40 @ Informagso Regras Termina 02/12/2018 1
39 @ Informacio Regras Inicia 02/12/2018 1

» 38 (i) Aviso Entidades Existem NIFs de Clientes (Customer.... | 02/12/2018 1
37 (i) Aviso Entidades Existem Paises (Supplier.BilingAddres... 02/12/2018 1
36 (i) Aviso Entidades Existem Paises (Customer,BilingAddr... 02/12/2018 1
35 O Informagdo Entidades Verifica Paises 02/12/2018 1
34 @ Informag3o SAF-T(PT) Abre SAF-T(PT) 02/12/2018 1
o M . c ~ - - anienmass -

d): 38

[Datajhora): 02/12/2018 23:33:09

Relevancia): 2 - Warning

Cddigo]: 1

[Descricdo]: Existem NIFs de Clientes (Customer.TaxId) usados nas Entidades no SAFT-T(PT) que est3o duplicados, verifique o Relatério de Operacdes

[Detalhe]:

990003124

O Codigo PT O excede o maximo de caratéres para o codigo de um Entidade (12)

Figura 125

No Relatério de Operagdes surgem todas as informagdes relativas ao processo de Mapeamento /
Importagao.

Sempre que ocorrer um erro, por ex. uma Conta néo foi corretamente mapeada, essa informag&o deve ser
consultada neste separador.

O separador Relatorio de Operagdes esta divido em dois painéis:

o Painel superior: lista de todos os eventos ocorridos;

e Painel inferior: detalhe do evento.
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11. Dashboards

114. O que séo Dashboards

Os Dashboards, disponiveis através do menu APLICAQI\O, sdo relatorios estatisticos / indicadores criados e
disponibilizados pelo Administrador de Sistema que permitem aos utilizadores efetuar analises estatisticas
com base nos dados existentes na aplicagéo.

11.2. Onde se criam os Dashboards?

Como indicado no ponto anterior, os Dashboards sao criados e disponibilizados pelo Administrador de
Sistema e s6 um utilizador com este Perfil os podera criar.

Os Dashboards podem conter vérios indicadores, apresentados sob a forma de tabela ou gréfico.

S6 é possivel mostrar um Dashboard por Funcao de Utilizador. Esta definicao é efetuada na ficha de Funcao
(menu APLICAGAO -> Grupo Tabelas = Opcao Fungdes no campo Dashboard).

% DIRETOR AREA X | &% LISTA FUNCOES {7 AMBIEM

Codigo DIR Descricdo
Dashboard Dashboardvanager

Utilizadores

Figura 126

Apenas os utilizadores com permissdes poderéo criar Dashboards. Para tal, aceda ao Backend do
PRIMAVERA Accounting Automation através do botéo disponivel no canto superior esquerdo da aplica¢éo:

(El= -c;ﬁo COMTERTO
E E!a ) Q

aravar  Gravar | Imprimic  Pré-Wisualizar

e Sair 7 7
Ardes Impressao
JSER 2 » T
Figura 127

Na janela do Backend, clique em Dashboards.
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Perfis

Formuldrios

Relatdrios

Dashboards -
Figura 128
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12. Outras configuragoes

1241. Campos de Utilizador

Os campos de Utilizador s&o colunas adicionais que o utilizador pode criar nas tabelas da Base de Dados
PAA.

Para aceder a esta funcionalidade, clique no menu Backstage:

CAMPOS DE UTILIZADOR

Y X Y & 2 & @ B8

Movo  Editar Remover | Atualizar Filtros Imprimir ~ Pré-Visuglizar  Configurar Ajuda Cancelar

Campos de Utilizadar £ — )
extoae - | Pesquisar Apagar
Filtros Sistema
Outros Filtros (Utilizador) Cadigo Entidade Propriedade Tipo de Dados
» Funcdes COU_Teste String
Entidades CDU_TesteDate DateTime
Entidades CDI_TesteEntidade String
Figura 129

Sera apresentado o editor de Campos de Utilizador (CDU) com os filtros a esquerda habituais (de sistema e
de utilizador).

NOTA: Antes de aceder aos CDUs, primeiro necessita de fechar todos os separadores. Caso contrario, a
aplicagéo fecha-los-a automaticamente e s6 depois permitira voltar a aceder aos Campos de Utilizador.

Para criar um novo CDU, clique no botdo Novo e preencha os dados a semelhanga do préximo exemplo -
Criagao de um CDU_Teste na entidade Fungoes.
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— a x
J CAMPOS DE UTILIZADOR. |
TEmER e A e B
0O #" o [ E L7
Movo  Gravar Gravar Gravar Duplicar | Imprimir  Pré-Visuglizar | Atualizar Ajuda Cancelar
eMovo e Sair i W
Aches Impress3o Qutras Acbes
Campo de utilizador
Entidade Funcdes [
Propriedade  CDU_Teste
Tipo de Dados | String -
Figura 130

NOTA: Quando os CDUs sao criados, nao ficam imediatamente disponiveis. Deve fechar o PAA e voltar a
abrir. S6 entdo as novas colunas sao criadas nas tabelas da Base de Dados e os campos ficam disponiveis
para serem colocados nos ecras ou grelhas.

No exemplo da imagem, abrindo a ficha de uma Fungao, acedendo a configuragdo do Layout, vé-se que o
campo esta disponivel e pode ser colocado no Layout do ecra, conforme desejado.

a’% TECNICO

x | &% LISTA FUNCOES

| 1= AMBIENTE TRABALHO |

Cadigo

TEC

|Descrig5-:| Técnico

Dashboard | DashboardTecnico

Utilizadores

B E El'._‘ Abre de XML
u]

£7) Desfazer
(% Refazer

Grava
para XML

Gravar

Grava Layouts

= Restaura Layout
1= Lista Todos Campos
= Remove N3o Utlizados

4| Customizacdo de Layouts 4

Outros Elementos | Estrutura Formulério

Espaco Vazio
A Ftigueta
|I| Linha separadora

4]+ separador

@ Funcao.CDU_Teste
& Funcao.Dashboard
& Dashboard.Dashboard. Chave

& Dashboard.Dashboard.Displayable Properties

@ Dashboard.Dashboard. Tipo

Figura 131
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Por exemplo, se configurar um CDU_TesteEntidade na tabela de Entidades, este pode ser adicionado na
ficha de importagao, no separador Entidades, a grelha:

§ 3, TICKET 435082- CNEC x | § 4 LISTA SAF-T | T AMBIENTE TRABALHO |

Dados de Processamento

Cliente Ticket 435082- CMEC -

Pesquisar por uma coluna... £
Ficheira C:\TEMPYTESTE. XML

Entidade. Auto Facturacao =
Resultados Entidade. Auto-Facturacao origem

Entidade. COU_Teste Entidade
Entidade. Cliente
» | 0362 0362 Consumidor final 933353330 Entidade. Cliente (ID)

Cddigo PAA Cadigo Primavera Nome Numero Fiscal

Figura 132
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12.2. Base de Dados

O PAA tem uma Base de Dados (BD) prépria, distinta do PriEmpre e das bases de dados dos clientes do
ERP. Todas as configuragdes, importagdes e dados importados sdo guardados nesta Unica base de dados.

A aplicagao PAA n&o cria nenhum Campo de Utilizador nas bases de dados do ERP. Todas as
configuragdes e dados séo gravados na BD PAA.

Para cada instancia PRIMAVERA, ha uma BD PAA distinta. Se a instancia € DEFAULT, o nome da Base de
Dados é PAA,; se for outra, aplica-se a seguinte regra para o nome: PAA_INST (sendo INST o nome da
instancia PRIMAVERA).

Nesta Base de Dados, os dados no PAA nunca sdo apagados. Ou seja, os dados e qualquer empresa/cliente
do ERP ficam sempre aqui registados, mesmo que a empresa seja removida do ADM. Os dados de
importagdes sucessivas do mesmo ficheiro ou intervalo de tempo ficam também gravados.

Quando a aplicagdo PAA arranca, utiliza como credenciais para acesso ao servidor de base de dados as
mesmas credenciais do ERP. Por este motivo, a aplicagao s6 pede as credenciais de BD ao utilizador se
estas forem invalidas.

A connection string (dados de acesso a BD) do PAA fica gravada num ficheiro encriptado PAASEC.bin,
semelhante ao ficheiro PRISECLE.bin do ERP PRIMAVERA e na mesma pasta deste.

Se existirem varias instancias PRIMAVERA, existirdo tantos ficheiros PAASEC.bin quantas as instancias,
seguindo a mesma logica do ficheiro PRISECLE.bin do ERP.

O servidor BD utilizado deve ter o protocolo TCP/IP ativo. Este é o Unico protocolo de comunicagdes exigido.

NOTA: Se os outros protocolos (shared memory e named pipes) estiverem ativos e o servidor BD estiver na
mesma maquina que o programa PAA, pode haver erros no momento de criagdo da BD PAA. Se isto ocorrer,
desative os outros protocolos, reinicie o servigo SQL e arranque outra vez o PAA para criar a Base de Dados.
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13. Configuracao de grelhas

Todas as grelhas do PAA podem ser configuraveis pelo utilizador: podem ser removidas ou adicionadas
colunas; podem ser ordenadas por uma ou mais colunas; podem ser adicionados totalizadores; podem ser
agrupadas; podem ser colocados filtros especificos; etc.

Quando o utilizador faz estas configuragdes numa sesséo de trabalho, estas ficam gravadas e seréo
aplicadas na proxima sessao de trabalho.

Nas paginas seguintes explicam-se algumas operac¢fes comuns de configuragao.

13.1. Adicionar ou remover colunas

Para adicionar uma coluna néo visivel da entidade, faga duplo clique no cabegalho de qualquer coluna da
grelha. Sera apresentado um menu de contexto onde estéo disponiveis diversas operagdes de manipulagao
da grelha e dessa coluna.

Conta Recapitulative | Crédito (lazzs TWa Perc_nided Tinn Frtic

7111 7 | 3] Ordenar Ascendente
24331112131 E Ordenar Descendente
3 il ¥4 Remover todas as Ordenagdes
* g

Agrupar pela Coluna

[ o0

Mostrar Caixa de Agrupamento
Esconder Coluna

Visualizagdo de colunas

=

10 mil

Melhor Ajuste
Melhor Ajuste Todas
T Editor de Filtros

Mostrar Painel de Pesquisa
Soma3
Mostrar Filtro Linha
Descricdo Conta  Caixa fixo .
B Formatagdo condicicnal 3

Configuragdo por Defeito

Mudar o Titule da Coluna

Funcdo Perce R alon
Esconder Rodapé

Centro de Custo | Funcdes | Analitica | Analitica Inversa

#*

Figura 133

De seguida, clique em Visualizagao de colunas. Serdo mostradas todas as colunas disponiveis para as
quais tem permissdes. Basta entdo arrastar essa linha para a posicao pretendida da grelha.

Para remover uma coluna, basta arrastar o cabegalho dessa coluna para fora de grelha.

13.2. Alterar ordem das colunas

Para alterar a ordem das colunas, basta arrastar o cabegalho da coluna para a posi¢ao pretendida na
grelha.
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13.3. Ajustar Largura de Colunas

Para alterar a largura de colunas, utilize o rato para ajustar o cabegalho da coluna pretendida para a
largura desejada.

Para ter a grelha ajustada em todas as colunas, no menu de contexto, clique em Melhor Ajuste Todas.

134. PesquisarfFiltrar por colunas

Para pesquisar numa coluna (ou filtrar a visualiza¢éo e registos) ha vérias hipoteses possiveis. A mais
simples €: no menu de contexto, clicar em Mostrar Filtro de Linha para o tornar visivel. De seguida,
preencher o filtro na coluna pretendida (usando o caracter “*” como wild-card).

Documentos Pendentes | Documento Digital

| Pesquisar Apagar

Data NUimerg Fiscal Entidade Numero Ext... Total
? ) =

10/01/2017 Cliente Indifer... 1 A/202587 1,35
10/01/2017 Cliente Indifer... 1 A/202588 0,50
13/01/2017 Cliente Indifer...  1Af203253 0,75
MnMN1N7 Cliente Tndifer... 1 A/207589 2.00
Figura 134
:
13.5. Filtros complexos

Para aplicar filtros mais complexos, no menu de contexto, clique no menu Editor de Filtros para o tornar
visivel. De seguida, adicione as condi¢des e clique em Aplicar.

Contabilizacdo

Data Lancamenta 03/01/2017 ~ Tipo Langamento 000
NeLinha Conta Recapitula.., 7 Crédito Classe IVA Perc. nfde... 1

13 2 711 \/ 2,21 ~ 13112131 o
* ) _

L3 Editor de Filtro -

E

i [Conta] Comeca com 7

e [Crédito] > 0

o [Recapitulative] = Selecionados

oK Cancelar | || Apicar i
Figura 135
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13.6. Agrupar por colunas

Para agrupar a grelha por uma ou vérias colunas, no menu de contexto, clique no menu Mostrar caixa de
Agrupamento. De seguida, arraste as colunas pelas quais pretende agrupar para esta nova zona da grelha.

Data =«
Entidade =

Nimero Fiscal Nimero Externo Total
¥

- Data: 03/01/2017

+ Entidade: Cliente Indiferenciado
3 + Entidade: Chemetil, Unip. Lda i
508320054 1Af201225 5,35

Data: 04/01/2017
Data: 05/01/2017
Data: 06/01/2017
Data: 07/01 /2017
Data: 08/01/2017

Figura 136

13.7. Ordenar por uma ou varias colunas

Para ordenar por uma coluna, basta clicar no cabegalho da coluna: ordena de forma ascendente. Clicando
novamente, ordena de forma descendente.

Se fizer esta operagdo mantendo a tecla SHIFT premida, pode ordenar por varias colunas.

A grelha indica no cabecalho quais as colunas pelas quais esta ordenada, com uma seta.

Documentos Pendentes | Documento Digital

* || Pesguisa
4 | Nimero Fiscal 4 NOmero Ex... « Tot
.................................... c 10017380 e S s
501525832 Banco Comerc... FRIDSMO15/...
08/01/2016 501525882 Banco Comerc... FR.TNPMO1&/...
16/01/2016 501528130 Frandsco Go... ¥ 2016.21/20...

16/01/2016 501899979 Souto Filhos e... FT 706/50
20/01/2016 509720200 Bocas e Taina... FACH 1/8157
27/01/2016 510017380 Sinal Magico - ... FS C16/242387
30/01/2016 500326959 Cardoso e Fih... FT 106/616
03f02f2016 513755071 MP Siva Sab... FS0 1/548

08/02/2016 501525882 Banco Comerc... FRTNPMO15/...
11/02/2016 501525882 Banco Comerc... FR TNPMO16/...
Figura 137

Para remover as ordenagdes, no menu de contexto, clique em Remover as ordenagoes.

() Primavera Pg 109



(v Primavera

13.8. Adicionar/fremover Totalizador numa coluna

Para adicionar um totalizador numa coluna, no menu de contexto, clique no menu Mostrar rodapé. De
seguida, na coluna pretendida, escolha o totalizador desejado.

Contabilizacio

Data Lancamento 04/01/2017 ~ | Tipo Langamento | 000

N2 Linha Conta Recapitula...  Crédito DeEbito &

’ 1} | 0 0,65
2 7111 0,53 01
3 24331113231 0,12 0
#* Cl
Z Soma Soma=0,65  Soma=0,85
Descri € Min
5 Max
Centrg I Contagem Angliica | Analitica Inversa
o 2/r: Média Percentagem
* ' MNenhum
Figura 138

Para remover um totalizador, no mesmo menu, clique no totalizador “Nenhum” ou, no menu de contexto,
cliqgue em “Esconder todo o rodapé”.

13.9. Remover configuracées

Para remover configuragdes customizadas, no menu de contexto, clique em Configuragao por defeito.
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