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2.Introducéao

Este documertem por objetivo mostrar e explicar todas as funcionalidades éXritdAte& RA
Accounting Automati®AA)sendo o manual de referéncia para ajuuia & utilizacao da aplicagéo.

3.0 que € o0 PRIMAVE&R#EOuUNting Automation?

O PRIMAVERA Accounting Automation dulmdodERPRIMAVER4ue permite automatizar o
processo de contabilizagdo de documentos de Comprasenveadana informacaacteifos
SAFTPT), datura e Jasmppdendo sestendidpara outras aplicacbes

Esta automatizacéo recorre a mecanismos inteligemplatege contabilizacdo para

9 Sugerir ao técnico a colitagido dos documentos;
1 Efetuamutomaticamergsseprocessamento sem ssimade de validacao do técnico;

1 Lerdadogde diferentes origendando Entidaddxkens, ccd no Plano de Contas, Ardgos
Documentate Contabilidad®mconfigurdigspor Cliente e Importador;

1 Ser executado com Interfazaldtr ou como um Servico.

4.Como executar o Accounting Automation?

4.1 Execucdo com interface de utilizador

Para executar o PRIMAVERA Accounting Automation, realize 0s seguintes passos:

1 Acedaaos Pogramas $talados no computador e ediefpie clique seguintécone

iR Accounting

S Automation

Figura 1

1 Sera apresentadg@aelalelogin Insira seu utilizadompasswordo ERPPRIMAVER&clique
emConfirmar

() Primavera Pg6
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Accounting
Autcmation

[ utilizar autenticacio Windows

PRIMAVERA (INTERNAL USE ONLY) Utilizador: USER2

NIF: 503140600 [N A ——— A
VersZo: [GR]-[PAAS00]-[PAA_TESTES]_9.0000.0027

Figura 21

Ao arrancapm PAA sincroniza os dados necess#iaiizhdores do ADM PRIMAVYERYa Base de
Dados do PAA.

Os dados das empresas também sao sincronizagms)asaso utilizador fadministrador

4.2 Linha de Comandos

O PAA pode ser executado em modo Linha de Comandos. Os parametioseposiasi®s aos do
ERP PRIMAVER®mM alguns acrescentos:

ﬂ

1
1
1

/IT InstanciRIMAVERAe nao for indicado, adseitgue ®efault
/UT Utilizadd?RIMAVERA
/P1 Palavra chaRRIMAVERA

IVi Versdo dBRIMAVERAe a versédo nao for indicatfaitese ge €900 NO PAA100, o Gnico
valor permitidd.60

/LT LinhéaPRIMAVERA&ea linha néo for indicaatdmitese que & (Empresarial). Caso conjrario
deve set (Profissinal);

/ST Executar como Servico. Se nédo for indicadeseadoeted (execucdo com interface de
utilizador). Caso contrario, devdgBarcutar como servi¢co, sem interface).

1 Ajanela apresentada é a da vers&o 9. O aspeto difere na versdo 10 por questdes de branding.
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5.Interface de utilizadbfConceitos

5.1Janela inicial da aplicacao

Apoésefetuao loginsera remetido paracra inicial da aplicagéo, isto é, para o seplslBlENTE
TRABALHQ@ue listéodos os clientes que estéo definidos para BRIEGERAccounting

Automation, nicando informacdes relaigasmportacdes de Vendas e Compras, nomeadamente, qual a
origem dos documentos a contabilizar, documentos pendentes de contabiliRAYESERERP P

data da dltima importacao.

orgem Peentes] Ui Irportagho

. Efatwa 18 15082017

152 13pE00T

w3 1sn
. Efata 01 5RERT

o0 ooceocee

PRIMAVERA - BUSPNESS SOFTWARE SCLLTIONS

Figura 3

E a partir este ecra qumdera realizasseguintes acées
1 ImportaDocumentogficheirgs
1 ReconciliaDocumentogno ERPPRIMAVERA
1 Contabilizabocumentogno ERPRIMAVERA
1

Consultar/aceder asumale @cumentos processad&esumo Documentos

() Primavera Pg9
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2 AMBIENTE TRABALHO x
Més Referénda | ma de 2017 - ST p—
Ambiente de Trabaho « Vendas Compras
+ Filros Sistema o Cédigo Nome Nimero Fiscal ongem {pendentes) Glima importagéo .| Origem (Penden
00 - Todos @ 50573038 Empresa 506573089, LDA 506578089 SAFT 6 20/06/2017 -
10-Jasmin 0 5198 Epresa 271315155, LDA w1 ... EFatra
B O 50014 Empresa 501926014, LDA 501925014 saeT 394 190062017
e 162650261 Empresa 162659261, LDA 162650261 SAFT 0 12062017 -
Sy e @ 25172800 Empresa 205 172300, LDA 206172800 ... EFatra
» @ 51057170 Empresa 513057170, LDA 513057170 SAFT. 2859 10062016 | Documentos
0 27103 Empresa 271314303, LDA 271319303 & reconciir ocomenes
506500940 Empresa 506509940, LDA 506500940 SAFT 0 19/08/20f =
513528148 Empresa 513528148, LDA 513528148 saET o oyoyoeg ‘P Contabilizar Documentos
232087903 Empresa 232687603, LDA 232687503 saET 0 1406201 B Resumo Documentos
O 510431358 Empresa 510431399, LDA 510431339 SAFT 0 2006/203 §  Configurar SAF-T
@ w57 Empresa 203654587, LDA 3654557
O soz7mese Empresa 502776544, LDA 502776544 SAFT 591 16/06/2017
O soszezm Empresa 506412920, LDA 506412920 ST 973 12/06/2017
@ 505295530 Empresa 505295580, LDA 505235580 SAFT 33 13/06/2017
© 500163350 Empresa 500163390, LDA 500169390 SAFT 122 13/06/2017
© sowssizss Empresa 504381285, LDA 504981285 SAFT 254 13/06/2017
503001627 Empresa 503001627, LDA 503001627 SAFT 0 01010001
@ sz Empresa 501140018, LDA s01140018 saET 156 19/06/2017
© so0s23946 Empresa 500828946, LDA 500828946 SAFT 68 13/06/2017
Figura 4

520 menu OAplica-«o06

OmenuAPLICACA®calizase o topo dinela d®AAe é constituido pelos seguintes grupos:
Ambiente fabalho, Configuramportare Tabelas

[ic]

[[E= | apLcacko

| = =

ol = 0=

Dashboard  Ambiente  Resumo Templates  Clientes
Trabalho

CONTERTO

@ B Configuragdo E-Fatura &% Grupos de Cliente |_—E| Tipos de Documento =% Funclies

% 9

E-Fatura Jasmin  S&F-T

[ Estados de Documento [P Extensfes é Utilizadares

@3 Tipos de [va

Ji Configuragdo Jasmin
S Configuragio SAF-T [, Escritérios 1_: Equipas

Ambiente Trabalho ConFigurar Importar Tabelas

Figura 5

Estegruposonténitens referentes as ferramératss da aplicacao.

52.1Gr u p o ATA nabbi ael nht oed

= ®
0= O

Clientes

all! _E E

Dashboard  Ambiente
Trabalho

ambiente Trabalho

Resumo  Templates

Figura 6

OgrupcAmbienteTrabalh@ constituido pelas seguintes ferramentas:

1 Dashboardspermiteitilizadashboards de andlise previamente disporsiipéiado
Administrador de Sistema;

1 AmbeéenteTrabalhoabrenovamente o separaimbientelrabalho

() Primavera Pg10
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1 Resumopermite, através de filtros, ver o resumo dos documentos processados pela aplicacédo e
inclusive reverter contabilizacdes ja efetuadas e anular docuaneenos laresados no ERP
PRIMAVERA

1 Templateslista todos os templates de contabilizagdo existentes na aplicacdocpesimitindo
cria novos ou editar os existentes;

1 Clienteslista todos os clientes importados do ERP PRIMAVERA, permitindo editar alguma da
informacado associada

522Grupo AConfiguraro

B Configuracdo E-Fatura
J Configuracdo Jasmin

5% Configuracio SAF-T

Figura 7

O grup€&onfiguracontém as ferramentaspgrenitem, poresite, efetuar a configuracéo do

1 efatura
1 Jasmin
1 SAFT.

523Grupo Al mportaro

ey Oy 6

E-Fatura Jasmin  S&F-T

Figura 8

O grupémportaircontém as ferramentas que perredépaa importacdo de ficheidaga, Jasmin e
SAFT parajue depois se possmtabilizaas documentos neles contidos

() Primavera Pg1l
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524Grupo ATabel aso

an Grupos de Cliente = Tipos de Documento ¥ Fungdes
+ Estados de Documento 9 Extensdes Itilizadores
Tipos de IvA, , Escritorios Equipas
Figura 9

Nogrupdlabelasestédo presentes as tabauxiliares da aplicagdoquaise criane/oueditam:

1 Grupos de Clientéabela que permite aidithr Grupos de Cliente que agrupam os clientes em
funcéo da sua catalogacao contabilistica e definir Prefixo de Conta Cliente e Conta Fornecedor;

i Estados de Documentdabela onde se criatiteem os emtios dos documentos a
processgrfocessaddpor predefinicdo, vem preenchida com 6 jestados)

i Tipos de IVAabela que petmcriar/editar os tipos dg(pdApredefinic@mcontraepré
preenclia com os tipos de IVA mais utilizados

1 Tipos de Documentoestaabela é possivel criar/editar os tipos de documento (conforme os tipos
de documento do BRRIMAVERAue serdo utilizados na contabilizagimdosentos
importada@or predefinic@sa tabelencontraeprépreenchida com 6 tipos de documentos

I Extensdesesttabela lista todas as extensdes instaladas na aygivdgiieyiamente
identificadas as extensdes de impatéafjéioeiros SAF Jasmin efatura;

9 Escritériosnestdabela possivel definir seritériode uma entidade para depoigcha &e
Cliente identificar a que escritério esse cliente pertence

1 Funcdesestatabela permite criar/editar as Fung¢des de Utilizador a atribaitoaes ol
ambito da aplicag@or predefinicgavem preenchida com 5 fungdes

9 Utilizadoreslista todos os utilizadores importados G&RER&VERAendo possivel editar
cada um dos registos e atribuir um perfilagéoa f

1 Equipasnestaabela possivelefinir equipas de trabalho, agrsipaspetivos utilizadems
equipae associxlientes cadaquipaAssim,upnda utilizador reaiza importagao e
contabilizac@l® document@penavai visualizasdados/registos ddentesla equipagual
pertence

530 menu oContextod ao n2vel das

A semelhanca o@nuAPLICACAQambém menuCONTEXT® constituido mpr u pAgdes 1
Visualizacddmpressae Outrosi cujas funcionalidades detalharemos nas péginas seguintes.

() Primavera Pg12
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[l | apLcacho | CONTEXTO

=4 [x] ﬁ - Q e (2 N
Mowa  Edikar  Remower | Atoalizar  Filkros Imprimit  Pré-visualizar  Configurar fAjuda  Cancelar
-

-

Figura 10

Antes ©so, note que o0 mMEOINTEXTAisponibilizapcdes we variam consoaatiincionalidadae
se encontraiva naplicacAdEm fungéo da funcionalidade ativa na aplicaca@oantertau
disponibilizzsferramenta®respondentes a essa mesma funcionBlotaeemplee aceder a
listagem de Clientes e deghioer enContextovai visualizas ferramentas disponiveisglstagem
de Clientes. Note que as ferramemtat i s pMNownog Remadves agresenta cor cinza esbatida

-7 ﬁ - Q Co (2 N
Editar Atualizar  Filtros Imprimir  Pré-Yisualizar  Configurar Ajuda  Cancelar
- -
Figura 11

Analisemos as ferramentas disponiveis em cada grupo.

531Grupo AA-»esoO

& ()

Mowa  Editar  Remover

Figura 12

Quando disponiveis, as femas dgrupoAcdespermitem, no seu contexto:
1 Novo aiarnovos registos

i Editar editaregistos existentes

() Primavera Pg13
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1 Removerremoveegistos existentes

532Grupo AVisualiza-«o00

Y

Atualizar  Filkros

Figura 13

OgrupoVisualizacadisponibilizas ferramentas:
9 Atualizar permite atualizar a lista de registos eeoséra ativa;

1 Filtros:permite criar filtros na listagem que se encontra ativa e guardar esses filtros para utilizacac
posterior.

533Grupo Al mpress«oo0

- Q Co
Imprimir  Pré-Visualizar  Configurar
- -
Figura 14

Ogrupdmpresgiodisponibilizzs seguintdsrramentas de apoimpressao:

1 Imprimir permitémprimir a listagem que se esta a visualizar, -ardii@tamente para a
impressora;

1 Prévisualizarpermitefetuar uma pvésualizacdo da impressao da listagem que se esta a
visualizar antes digr ordem de impressao

1 Corfigurar permiteonfiguradetalhesla impresséo antes de ortiena

() Primavera Pg14
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534Grupo AQutroso

o L.

Ajuda  Cancelar

Figura 15

Por fim, o gru@utrosdisponibiliza asguinteferramentas:
1 Ajuda encaminha utilizador para Manual do Utilizador

1 Cancelarfechaa janela ativa, no contexto em gue se encontra.

540 menu oContextod6 ao n2vel dos

Mowo  Gravar  Gravar | Gravar | Doplicar | Impreimic Pré-Wisoalizar | Atoalizar Ajuda Cancelar
e Movo | e Sair b b

Figura 16

Se estivaa onsultar um registo, o0 Me@NTEXT®o grupbc¢des disponibiliza outras possibilidades
de acao

[ e e o

Mowo  Gravar  aravar  aravar  Duplicar
e Mova e Sair

Figura 17

1 Novo permiteriar novos regist contexto em que se encontra;
I Gravargravas alteracdes efetuadasaegisto existente gnavaumnovo registo;

1 Gravar e Nov@ermitede uma s6 vegravar as alteracdes efetuadazegisto existente ou
gravar novo registo e automaticamente abrir o formulario para criar novo registo;

1 Gravar e Saipermitede uma s6 vagravar as alteracdes efetuadawegisto existente ou
gravar novo registo e matiicamente fechar o forraplari

() Primavera Pg15
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1 Duplica: permite criar um novo regigtota daluplicacdo de um registo ja existente.

() Primavera Pg16
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6.Parametrizacao de Utilizadores

6.1.Como se criam utilizadores?

Os utilizadores dBIRIAVERAccounting Automation ndo sao daieetasnente na aplicagao,
importados a partir do ERPIMAVERA

6.2.Como se atribuem permissoes de acesso a utilizadores?

Paraatribuir permissdes a utilizadoreseiré necessario garantir a@&xga de Perfis de utilizador e
depois indicar o perfil pretendido na fighizalirao qual se pretende atribuir permissdes

LIz} | apiicacic | conexTo
BB e @B O RAE
N A Q - Lo N
Gravar Gravar | Imprimir Previsualizar | Actualiza Ajuda Cancelar
& Sai -

& UsER 2 % | & LISTA UTILIZADORES = AMBIENTE TRABALHO

Utilizador UsErR2 Ativo o

ome
E-mail marceino Jamas @siiglls.com

Perfil Perfil Técnico _ v Administrador Super Administrador
Fungio Téenico ~ | Cédigo Cultura | Portugués

Figura 18

6.3.0nde se criam e parametrizam os Perfis de Utilizador?

Para criar um Peréhlize os seguintes passos:

1 dique no botédo de acessBaakendo RRIMAVERAccounting Automatioe se encontra
disponivelo cantsuperior esquerdo da aplicacao:

A

[[E)= hn CONTEXTO
AR =@ [ ||

Gravar Gravar Imprimir  Pré-Yisualizar | £

e Sair 4 -
Acoes Mpressao
L L
= USER 2 _ x| 1N
Figura 19

1 Clique errerfis

() Primavera Pg17
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€
Formuldrios
Relatdrios
Dashboards
Figura 20
1 Depois, clique éovo Perfil
Ficheira
O3 X @
Movo Perfil | Gravar Remaowver Ajuda
Figura 21

1 Najanela de criagédo do novo perfil:
1 Atribuaim cédigo e urdescricaao perfil que pretende criar;

1 De seguidassinalasfuncionalidadas quais pretengee os utilizadoksse perfitenham
acesso;

1 Por fim, para gravar, cliqu&rmar

Ficheiro

DB X O

Novo Perfil Gravar Remover | Ajuda

Cédigo COORD -+ Coordenador de Equipa

Desaricio + Condigdes Activo
~ Clientes
Ambiente Trabalho

+ Clientes

» Extensdes

b Grupos de Cliente

+ Tokens de Clientes
~ Documentos

»  Analiticas
+  Analiticas Inversas
+ Categorias
+ Centro Custo
+ Dados Origem
+ Dados Validados
+ Documentos
+ Estados de Documento
+ Fungdes

+ Linhas Contabilizagio

RNEROEERREREAAAENOMEE

+ Recondiaggo

+ Resumo

+ Tipos de Documento
+ Tipos de VA

Figura 22
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7.1.Como se criam os clientes?

Os clientes sdo importados a partir dasasmgxistentes no ERP PRIMAyEERRam o mdédulo
PRIMAVERAccounting AutomatidAAjnstalado.

(v Primavera

Sempre que execut®AA este vai verificar se existem novas empresa® RINERFERA que tenham
0 PAAnstaladdessas empresas seréo listadas automaticament€lienéesa

7.2.Como configurar um cliente?

Paraconfiguraum clientgealize 0s seguinpes®s

1. Abraa ficha deliente (memdPLICACA®, Clientesd Duplo clique na linha do cliente)

2. Na ficha d€liente, no separa@uigensindique a origem dlm&umentague serdo usados
nesg clienteolocando um visto na caixa de selecao correspémgentzioe-faturg
Importador Jasmioulmportador SAF. Indique tambémo processamento da contabilizacéo
vai senutomaticeolocando também um vistBregesso Automatico

[E~ | apucacho

o I e =
N -
Gravar Gravar Tokens
e Sair  Cliente 4

am EMPRESA DE DEMOMNSTRA. ..

Dados

Cadigo DEMO
Mumero Fiscal

Conta Caixa 11

Qrigens | Eguipas

Categoria
b Vendas
Vendas

Compras

| PAA

() Primavera

Imprimir  Pré-Visualizar

Rentsbilidade

CONTEXTO

Q

-

X | gu LISTA CLIENTES

MNome
Grupo

Email Responsavel

Entidades | Artigos

Extensdo
Jasmin
SAF-T
E-Fatura

=

b

Atuslizar  Ajuda  Cancelar

12 AMBIENTE TRABALHO

Empresa de demonstragdo (PRIVA)

SNC —Base

Activo

Figura 23

Escritério

Processo Automatico

Ultima Importacio

25/07/2017
27/10/2017

PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS
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7.3.Como alterar em conjunto os dados de Entidadgtigos de um

cliente?

Existem duas formas possiveis de consultar e alterar os dados de Entidades e Artigos de um cliente.

Ou se alteram nas importa¢c8es (cada importacdo mostra as Entidades e Artigos que criou ou alterou); ot
podem ser alterados rieafie Cliente.

a EMPRESA DE DEMONSTRA... X

Dados

Cadigo DEMO
MNimera Fiscal

Conta Caixa 111
Origens | Equipas | Rentabilidade

Cédigo PAA Cédigo Prim...

» | 195775244 195775244
500022054 500022054
500302030 500302030
500513295 500513295
500844321 5008344321

500952515 500952515

EAiASE47E EAiA2ci7C

_|| PAA

& LISTA CLIENTES

Nome
Grupo

Email Responsavel

Entidades | Artigos

Nome
Bernarding Martins Frandsco
Antero 8CaSA

‘Wurth Portugal Tecnica Mo ..

Cepsa Portuguesa Petroleo...

Banco Santander Totta 5 A

Jose Cliveira Nogueira e Fil. ..

nnnnn £ol Formarcia Mabacio

= AMBIENTE TRABALHO

SNC —Base

Empresa de demonstracdo (PRIVA)

Mimera... = |Mime... Espac...
195775244 Nacional
500022054 Macional
500302030 Nacional
500513295 Madcional
500844321 Macional
500952515 Madcional
En142c13E I cianal
Figura

4

Cadig. ..

1000
1000
1000
1000
1000
1000

24

Escritdrio

Condi...
Pront...
Pront...
Pront...
Pront...
Pront...

Pront...

nnnnn

Regi...

Segm...

0 Geral
0 Geral
0 Geral
0 Geral
0 Geral
0 Geral

a0 sl

Token
0022
o023
0011
0033
o008
0017

An1n

Exist... | Grav...

HEE A E A

Conferido

PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS

No separadé&ntidadegpode alterar os dadpde seguidalicaemGravar Todas as Entidades
alteradasesfio gravadas em massa. O mesmo sucede com 0s Artigos.

Seexistirem documentos das Entidades slteradtad@endent®u com os Artigos modificadiEo

as alteracdes feitas nestesgwdropagadas para esses documentos.

Por exemplo: se for alterado o nome de uma Entidade, entdo todos os dantewraostkrsdem

nome dessa entidade, ficardo com esse dado alterado.

NOTAse os separadotestidades Artigondo aparecerem, cligodotéo direito do rato soleerd
paraaceder ersonalizacdo de Formuléiolicar no botRestauralLayout O layout predefindio

ecra sera reposto

() Primavera
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8.Importacao e Contabilizacdo de Documentos

8.1.0 que é necessadonfiguraantes de efetuar qualquer processamento?

Antes de efetuar um processane necessario garantirafles tos clientesja contabilidagktratar
tém as configuragbesaplica s par a o0 sSAFT efatuime Jasmin quev@dseri r o 1
processados.

A sequir, indicaamas configuragfespecificas de cada imporgadepoisas configuragdes comuns
aos diversos importadores.

8.1.1Canfigurar Importadiaficheiro SAF

Antes de efetuar o processarB&H®, realize as configuracdes do ficheiflo SAF

1. Abraa ficha d€onfiguracdo SAF(menuAPLICACA® Configuracdo SAFA por cliente
A Duplo cligue na liftha

2. Nesseecréde configuracio
1 Marque a opcadivg
1 Indique oaminho paraPasta de Logonde serdo escritos os ficheiros log de importagéo;

1 Indiqu® caminho pardasta de Entradpasta onde estardo os ficheiro3 8AF
processar paceclienteselecionado, casmhaassinaldoProcess automaticale ficheiros
SAFT)eo caminho pard@asta de Saidpasta para onde serdo movidos os fiSiAéifos
processadgsara o cliente selecionadso tenhassinaladBrocesso automatiate
ficheiros SAB;
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Dados do diente

Cliente

(v Primavera

iDEFS00-para testar PAA,PDM

Ultima Importacio

Pasta de Log

C:\TEMP\LOGS IPAAY

Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros

Importagdo

Automatica

Processo Automatico

Pasta de Entrada

Contabilizacdo

Contabilizagdo Automatica

Agrupar

MEo Agrupar

Data Langamento DataDoc

Conta Balanceamento

Processamento | Clientes | Artigos

¥ Ativo

-+-| Pasta de Saida

-

- Balancear para Conta V&

== Valor Maximo Balanceamento

Figura 25

0,01

1 O Importador SApermite ainda agrupar os Documentos resualtBAies por
conseguintap ERP PRIMAVERAra o configurar, escalbpcdd\grupar Ao agrupar,
0os Documentos sambénagrupados por Tipo de Docorkésdl;

1 No separaddtapeamentofia uma configuracdo especifica do Importaiar SAF
mapeamento d@o Artigo SAFfaraTipo Artigo ERPRIMAVER®s cédigos permitidos
no ficheiro SAFsao os indicados, no entpatte alterar os codigos mapeados$no ER

Tipo Documento Fi... Tipo de Documento | Template

» FT
MNC
ND
Fs
FR

Fatura Vendas
Mota de Crédito Vendas
Nota de Debito Vendas

Fatura Simplificada | Vendas
Fatura Recibo Vendas

-Clc

- Notas de...
- Notas de...
- Caixa

- Caixa e Cfc

=

Figura 26

Tipo Artigo SAFT
p

w o~ o m

Tipo Artigo PRI
Mercadoria
Outra

Outro

Outro

Servigo A

1 No separad@iientes ha uma configuracdo especifica do Importaion&p®amento
automatico de clientes p&hemte Indiferenciaddodos os Clientasficheiro com o
campdNomecontido nesta lista, sdo associaddigeate Indiferenciad@mo codigo

indicado;

1 As outras configuracdes neste separador sdo comuns aos diversos Importadores.

() Primavera
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| Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros |

m Primavera

Configuragdo

Criar Clientes

Cddigo Movos Clientes NIF |1
Condigdo Pagamento Pronto Pagamento 1
Espaco Fiscal Macional -1
Cddigo Postal 1000 ]
Tipo Conta CCT Conta Clientes I
Segmento Geral -

Tokens: Valor Minimo 01

Cliente Indiferendado

Cddigo VD

MNome

Indiferendado

-

Desconhedido
Consumidor final
Cliente Final

Cliente indiferendado

m Primavera

Figura 27
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8.1.2Configurar Importadoe-fatura

Antes de efer gorocessamento de dadfagarealize as configuracGidiea

1. Abra a ficha deonfiguracao-fatura(mentAPLICACA® Configuracio-aturad por
cliente Duplo cligue na linha);

2. Nesseecréde configuracao:
1 Marque a opcadivg
T Indique o caminho paPasta de Logonde serdo escritos os ficheiros log de importacéo;

1 Insira &€6digo Acessefatura (normalmente o NIF/MIREalavraChavedo acesso-e
faturafjassword utilizada no sftdaa)

1 Valide aestante informacaadada pagoredefinicéo

Dados do Cliente

Cliente DEFS00-para testar PAA,PDM
Ultima Importacio - | Ativo ¥
Pasta de Log C:\TEMPILOGS\PAAY
Processamento | Fornecedores | Mapeamentos | Outros
eFatura
Codigo A 510040837 Palavra Chave = HessSSOoeshoooeeswees
Importacdo Automatica
Processo Automatico
Contabilizacdo
Contabilizacdo Automatica
Regra Data Langamento DataDoc ~ Balancear para Conta VA J

Conta Balanceamento -== Valor Maximo Balanceamento 0,01

Figura 28

1 No separad®rocessamentadeste ecrd, ha uma configuracéo especifiatuda a
sugestédo dbipo de Taxa de I\é fungéo deaxa de IVAESstes valores séo o0s que estédo
atualmente evigor em Portugabntinent&e pretendesar outras taxas, @ty taxas
para owalores pretendidos
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Processamento | Formecedores | Mapeamentos | Outros

Tipo Documento F...

» NC
RY
DC
ND
BT
FS
FR

Tipo de Documento | Template
Nota de Crédito

Recbo Verds Elet...

Fatura Redbo

Nota de Débito

Fatura

Fatura Simplificada

Fatura Redbo

MNatureza

(== = = B = I = R ]

VA%

=

Figura 29

8.1.3Como ignorar documentos importadedgbeta

(v Primavera

Tipo Taxa
23 Taxa Normal
13 Taxa Intermédia
6 Taxa Reduzida
0 Isento

Por vezes ofatura conténadios de documentos néo fisoaigpor exempl&CL PRQentreoutros
Quando importadogehA, essdadosao depois disponibilizaddistasdédocumentos Pendentes
da area d€ontabilizacdcsemlo necessario descéot

Neste sentidé possivelonfigurars tipos de daoento a ignonan separadapeamentofara esse
efeito, utilize lundgnorarque consta na grelha de mapeametimssdde documento.

Desta formao efetuar a importacao-fdéuea que contenha este tipo de documentos, estes ja ndo serdo
congieradosalista d&ocumentos Pendemtasirea de Contabilizagédo

NOTAse a colunignoramaoestiver disponiyaiquecomo botéo direito do rato sobre a linha de

cabecalho da grelha@ menu pendenselecion€onfiguracdo por defeito

Paraconfigurar esta funcionalidade, é necessarigs)isdrgsado(s) tipo(s) de docuatoea ignorar e
marcar a opgégnorar da seguinte forma:

1. Abra a ficha @onfiguracao-tatura(mentAPLICACA® Configuracio-aturad por

2. Nesse ecrde configuracdo, selecmreparaddiapeamentos

a.

cliented Duplo cligue na linha);

Criea(s) linha(s) do(s) tipo(s) de documento gndeatarecessario indicEipo de
Documentpo Template aNaturezg

Marque a opcégnorar

Clique nos betGravarouGravar e Sapara gravar as alteracdes.

() Primavera
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Processamento | Fornecedores

lapeamentos; | Qutros |

m Primavera

Tipo Document... Tipo de Docum... Template Natureza
VA% Tipo Taxa
» FT Fatura D O
» 6 Taxa Reduzida
NC MNota de Crédito c (]
0 Isento
RY Reciba Verde ... D ]
23 Taxa Normal
FR Fatura Recho D (]
13 Taxa Intermédia
Fs Fatura Simplific... D (]
*
DC Fatura Recho D (]
PRO o
FT Fatura D (] )
ND Nota de Débita D ] ?}
ECL ;] E
2
40 g
a
Figura 30

m Primavera
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8.1.4Configurar Importadodasmin

Antes de efetuar o processamento dedadosentes dasmin, realize as configuragdes Jasmin

1. Abra a ficha @onfiguracdo Jasm{mentAPLICACA® Configuracdo Jasmiy por
cliented Duplo clique na litha

2. Nesse ecré de configuracéo:

1 Marque a opcadivg
T Indique o caminho paPasta de Logonde serdo escritos os ficheiros log de importacéo;
1 Insireos dadosadlContae daSubscricép
1 Insia aEmpresalo Jasmique vaser sincronizada
91 Insira o nome tiilizadore aPasswordorrespondente;
Valide aestante informacéo indicadaredefinicdo
Dados do Clients
Cliente Empresa de demonstracdo (PRIVA)
Ultima Importagio ~ | Ativo W
Pasta de Log C:\TEMPILOGS\PAAY
Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros
Jasmin ‘
Conta Subscricio
Empresa
Utilizador Password
Importacdo Automatica
Processo Automatico
Contabilizacdo
Contabilizacio Automatica
Regra Data Lancamento DataDoc ¥ Balancear para Conta VA ~/

Conta Balanceamento === Valor Maximo Balanceamento 0,01

Figura 31

1 No separaddtapeamentofhia uma configuracao especifica do Importador Jasmin: o
mapeamento dgo ArtigalasminparaTipo Artigo ERPRIMAVERADSs cAdigos
permitlos no Jasmin sao os indicadantant@ode adtrar os cédigos mapeados no ERP.

9 As outras configuracdes negpi@rador sdo comuns aos diversos Importadores.
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Processamento I Clientes | Artigos

iMapeamentos; ‘ Outros |

m Primavera

Tipo Documento Fi...
b [NC

Fs

T

FR

ND

Tipo de Documento
Nota de Crédito
Fatura Simplificada
Fatura

Fatura Recibo
Nota de Débito

m Primavera

Template

Vendas - Notas de ...
vendas - Calxa
Vendas - Cfc

Vendas - Caixa e Cfc

vendas - Notas de ...

Matureza

Figura 32

Tipo Artigo Jasmin
(s}
P
5

Tipo Artigo PRI
Qutro
Mercadaria
Servico A
Qutro

Pg28
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8.1.5Configuracdes comuwseparaddProcessameiito

1 Ative a op¢aerocesso Automaticgepretender quamportadaejacorrido como um
servicosem interface conatiizador).

1 Ao criar o Documento no PAA (e depois ao congdiliaardpntabilistiqaode ficar a data
lida pelo Importador da orgepode ser alterada para o ultimo dia do més. Esta
configuracao é definida no c&afode Lancamento

1 Ative a op¢c&oontabilizacao Automatisgq ao importapretenderontabilizar
imediatamente os documentos. Caso contrario, os documentos serapema®fpatde
PAASe utilizar esta opgédo, é conveniente configurar o balanceamento autadwtico, expli
de seguida.

1 Desejando faz@balanceamento automatico decumento de contabilidagder na
contabilizagdo automatica, quer ao contabilizar manualmente no respmiase écran)
preencher¥dalor Maximo de Balanceamgmammitido.

1 Ha duas opes para balanceamento automatico: colocar a diferenga numa conta de IVA, ou
adicionar automaticamente uma linha com a diferenca. No primeise cas@y deve
opcadalancear para conta [\ segunda hipotese, esta opg¢ao deve estar inactiva, e
devese preencharConta Balanceamento

Contabilizagdo

Contabilizacio Automatica
Agrupar Mo Agrupar -
Data Lancamento DataDoc ~ | Balancear para Conta IVA =4

Conta Balanceamento -+ Valor Maximo Balanceamento 0,01

Figura 33
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8.1.6Configuracdes comuns: sepdiadtidades (Clientes ou Fornecealores)

1 Devesempre definiGlienteouFornecedor Iriferenciadppor predefinicds entidades
importadas ficam mapeadas pargrggtade existente no ERP PRIMAVERA

1 Sepretendecriar/atualizar entidadésea opcacriar Clientes/Fornecedores

1 Para criar entidades, deve irglieha regi@ddigo @ Novos Clientes/Fornecedoiesta
regra pode ser:

1 NIFda entidade importada;

1 Sequéncia numériqgaumerador sequencial); deve preencher a mascara (por ex:
HHHHEY

1 MascaraSemelhante ao anterior, mas permite usar tokens adicionais na sua
construcao: os caracteres permitidégsgguéncia) (Token d&spaco Fiscal) e
H (Token d@ais) Devepreencherldascara&ompor exempl®HH#H#HE.

9 Customer IDS6 aplicavel ao artar SAFT: coincide com o cddigo Customer ID lido
do ficheiro.

1 Ao ser criada ufaatidade, é atribuidoToken Este pode ser definido por trés regras:
1 lgual ao cédigo do cliente

9 Aplicanda légica do ERP PRIMAVERA (ousejamerador sequencjamaior
valor existémincrementado de uma unidade);

i Token Fixo

Nos dois primeiros casos, se pretender restringir a gama de valores des&@okens, deve
configurar os camgaden: Valor Miningol oken: Valor Maximao preencHes, o

Token atribuido @umerador seguinte nesta gama e ndo na gama de valores atualmente
existente no ERP PRIMAVERA.

1 Os restantes campos degtarsglor sdo os dados, por predefdddantidade a ser criada:
Condicao de PagameniitoedaEspaco Fiscal.ocal de OperacaGddigo PostaPais
Tipo de Conta Correreg&spaco de Conta Correfgstes dois campos sdo usados ko cria
as contas no Plano de Contasyymento de Terceitos
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Configuracio

Criar Clientes

C4digo Movos Clientes
Condigdo Pagamento
Espaco Fiscal

Cadigo Postal

Tipo Conta CCT
Segmento

Tokens: Valor Minima

Cliente Indiferendado

Cadigo

—>

m Primavera

Sequénda ~  Mascara Codigo Movos Clientes
Pronto Pagamento ~ Moeda Euros -
Nacional ~ Local Operagio Portugal Continental -
1000 Pais Portugal -
Conta Clientes ¥ Estado CCT Pendente hd
Geral A

b | Tokens: Valor Maximo ]

VD

m Primavera

Figura 34
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8.1.7Configuracbes comuns: sepdiadigos

1 Se pretedercriar Artigos a partir do importatles opcacriar Artigos

1 Os restantes campos deste separador sdo gsodackaiefinicadp Artigo a crig@ddigo
Iva; Unidadee Tipo de Higo.

Processamento | Clientes Arhgos Mapeamentos | Outros
Configuracio

Criar Artigos
Cédigo Iva Iva taxa de 23%(Co) ~ Unidade Unidade -

Tipo de artigo Mercadoria -

Figura 35

8.1.8Configuracdes comuns: sepaiddpeamentos

1 Porpredefinicd@ao importar um determifigum de Documento Fisgalsugerido uimpo
de Document(interno ao PAA), Tiemplatex aplicag umaNaturezaa linha do
documento.

1 No caso do Importador-BA# Jasmimsta sugestdo de Natureza é ignorada; no caso do
Importador-Eatura, o Template é ignorado.

Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros

Tipo Documento Fi... | Tipo de Documento | Template Matureza
»|FT Fatura Vendas - Cfc
NC MNota de Crédita Vendas - Notas de...
‘ NDY Mota de Débito Vendas - Notas de...
F5 Fatura Simplificada  Vendas - Caixa
FR Fatura Redbo Vendas - Caixa e Cfc
Figura 36

8.1.9Configuracdes comuns: sepafadtyos

1 Os Documentogados pelos Importad@esum Estadpie € atribuidatamaticamente
ao gravar. Para modificatad&greenchido, alyei:
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1 Estado Importacédo Ermse houve erro ao importar;

1 Estado Importacd®ucessose importou, mas nao se quer contabilizar;
1 EstadoContabilizacd&rra se importou, mas houve ercontabilizagéo;

1 EstadoContabilizagd8ucessose importou e contabilizou com sucesso.

f  Os campoSoftware do Ultimo SAFTmportadsdo apenas de leitura. Ao importar um
ficheiro SAF, € validado se o software que o gerou € o mesmo do ultimosoftware, se
software foi alterado, é dado um aviso, mas a importagdo prossegue.

Processamento | Clientes | Artigos | Mapeamentos | Outros

Estados Importacdo/Contabilizacdo

Estado Importacdo Erro Em Erro Importagio - | Estado Contabilizacao Erro Em Erro -
Estado Importagdo Sucesso Pendente  Estado Contabilizacao Sucesso |Contabilizado -
Software do Ultimo SAF-T Importado

Codigo 30
Mome ERP v750/PRIMAVERA Business Software Solutions

Figura 37
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8.2.Como se importam os dados dos ficheirod $5aFa a aplicacao?

Para importar os dados do ficheifd @&AEm cliente (neste exemplo, EINIIE&PRISErealize os
seguintes passos:

1 NoAmbientelrabalhona linh do cliente a processar, clique no menu dé&dplurha 8r e a
Vendas

1 Depois, selecioimportar Documentps

= -0l x

[El= | apucackc = cowtexto ) User 2
ﬁ o Q ce e

Atuslizar  Fitros | Imprimie  Pré-visuslzar  Configurar | Ajuda

VisualizagEn Impressin Ajuda @

2 AMBIENTE TRABALHO x v
Més Referéncia | maio de 2017 -

~ | Pesquisar || Apagar
Ambiente d= Trabaho « . e
~ Filtros Sistema .. Codigo Mome: Mimero Fiscal Origem (Pendentes) Ultima Importago ... Origem (Pendentes) Ulima Importagdo
00 - Tados GABCONTAB  Gabinete de Conkabilidade 501678225

D ZEm » ENTERPRISE  ENTERPRISE 502776594 SAF-T 0oy 5
20 - E-Fatura Importar Documentos
MYSTORE MYSTORE 500528546 N
30- SAF-T W Recondliar Documentos
P

90 - Tados os Ativas
Outros Fitros (Utiizador)

Canksbilizar Documenkos
) Resumo Documentos

8% Configurar S&F-T

Figura 38

1 Najanela de importacao, seleddicheirque pretendmporteprocessa

i digueemProcessar

= —/lalx

[El= | apucagho | CoWTExTO ) Userz
3 o Q @ L.
ove G Processar | Imprimir Pré-Visusicar | Atuslzar  Afuda Cancelar
Agdes Impresséo Outras AcBes )
S, ENTERPRISE X | 12 AMBIENTE TRAEALHO -
Dados de Processamenta
Cliente ENTERPRISE -
Ficheiro C:\PAAPROCESSAMENTOVENTERPRISEEntradal SAFT_ENTERPRISE_01-01-2017_31-12-2017.xml =+ Data Processamento -

Resultados | Entidades | Artigos

Resultado do processamento Proceszamento efetuado com sucesso

Figura 39

1 Concluido process@indicada data de qpcessamenéose o pcessamento foi efetuado com
sucess@ou nap Na area deesultados do processamestm indicados, caso ocorram, 0S erros
resultantes do processamento.
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=2 -|a|x

[E= APLICACAD CONTEXTD b Usar 2
E 't} {m Q (2] N
Move Gravar Processar | Imprimir  Pré-Visudlizar | Atualizar  Ajuda  Cancelar
&
., ENTERPRISE 3 | 1% AMBIENTE TRABALHO -
Dados de Processamento
Cliente EMTERPRISE -
Ficheiro C:\PAA\PROCESSAMENTO\ENTERPRIEE\Entrada\SAFTiENTERPRIEEJJl-EIl-ZEIl?jll-l2-2!]17.xm\‘ ++ Data Processamento 21/06/2017 12:50 -
Resultados | Entidades | Artigos
Resultado do processamento Processamento efetuado com sucesso
FRE A Firbmien £ RETL TABARGEET 2 Aimbinbn, An mmamsnmn #mlmm i An TEATTEEART
Figura 40

1 Ao importar, s&o criados os Documentos no PAA. Se configurado para contabilizagcdo automatica,
também se tenta contadidiz no ERP PRIMAVHRe&aré como documentos definitivos ou
rascunho, conforegam contabilizadosn sucesgou nao)

1 Ao importar, sdo criadas Entidades (Clientes ou Fornecedores) no PAA. Se configurado, também se
tentecriar ou atualizar no PRIMAVE&REntidades néo criadaBRP PRIMAVERA sdo mapeadas
para a Entidade indiferenciada configurada.

1 Ao criar Entidades, também sdo abertas as respetivas contas(danfragi® do ERP
PRIMAVERA)atribuidos Tokens as Entidades.

1 Ao importar, sdo criados Artigos niviBdiAmt configuragdo, sdo criados no ERP PRIMAVERA.

Os documentos que ja estavam contabilizados como definitivos tiée adocifigpartar. Os restantes
serédo recalculados.
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8.3 E possivallterar os resultados da Importac&o?

Independentemedteimportador utilizad®AFT e-faturaouJasmini , ao terminar uma importagéo é
possivedlterar algums dados resultantes désgportacdm mesmo ecra. Para isash clicar no
respetivo separa@mtidade®uArtigos

A edicdo de Documenta® der feita nos ecra$dadentes ReconciliacadApds a edicioara
gravargliqueemGravar

B # 1= Q | @ §
Move Gravar Processar | Imprimir  Pré-Visualizar | Atualizar Ajuda Cancelar
- -
&
S, PAA-TESTES-SAFT 3¢ | 2 AMBIENTE TRABALHO T
Dados de Processamento
Cliente PAA-TESTES-SAFT -
Ficheiro C:\TEMP\Logs\PAA\Sergio-Psst\SERGIO-500927855. xml «=- Data Processamento 19/06/2017 12:07 -

Resultados | Entidades | Artigos

Cddigo PAA | Codigo Pri...  Nome Mamero Fi... |Nimero Fi... |Espaco Fiscal Cddigo Po... Condicio ... Regime IVA  Segmento ... Token Existe no ... | Gravar no Pri...  Conferido
» 502929995 502929995  Scania Por... 502929995 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0155 ~/ -
237477793 237477793 Jodo Jorge | 237477793 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0087 i
130736120 130735120  Mério Quel... 130736120 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0122 W
193798620 193798620  Filipe Moreira 193798620 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0188 V"
702771830 702771880  Herdeiros ... 702771830 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0075 ¥
179243624 179243624  José Silva 179243624 Nacional 0000-000 Pronto Pa... 0 Geral 0214 ¥4
188600612 188600612 | lidio Mach... 183600612 Nacional 0000-000 Pronta Pa... 0 Geral 0080 ‘c"
Figura 41

As Entidades, ArtigosDocumentisangravados no PAA. Ao editar Entidades e Adigesiaakos
serd@ropagados para os Documentos existentes que ainda néo foram contabilizados.

De notar que cada Entidade tem dois afddigddigimterno no PA&um cédigno ERP PRIMAVERA
Se pretendenapear paroutra entidade no ERP, ateotun&d6digo Primavar

O campdokende Entidadio codigo usado para integrar a Entidade nhdadatdbimbém pode ser
editado e as contas a asafioeste novo Token.

O mesmo sucede com o cdrapende Artigo, com uma diferentaken de Entidagede ser
sugedo (de acordo com a configura¢éo do importador), mas ndo hdTlgastio Alkigo

A colun&xiste no Primavemadica se essa EntidadéArtigo ja existeERPPRIMAVERA

A colun&ravar no Primavetiaduz o seu nome: a gravagao ogatteiientidade so € feita IRPE
PRIMAVERSE esta coluna estiver dieata coluna é sugerido o que esta configopgimDaar
Entidadegjue consta manfiguragdo do Importador.

Por predefinig&ms dados de uma Entidade ou Artigo podem ser altesaldasn@artacédo que
contenha essa Entidade ou Artigo.

Quando uma Entidade é marcada naCofieado s seus dados passam a serdigesxam de ser
alterados em importagigsteriores
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As Entidades e Artigos séo criados iRRBRRVER#G0 no momento da importacdo, mas sim no
momento da contabilizacdo. Se a contabilizégéutdinata, estas fichas existem nq RAS
podem néo existir ainda NnoOERRMAVERA
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8.4.Como apagar os resultados de uma Importacdo?

Independentemente dmmagdor utilizad GAFT e-faturaouJasmini , podese apagar os dados

resultantes da ultima importacéo: quer os dados registados no PAA (entidades, artigos, documentos, his
de importacéo), quer os dados gravados no ERP (entidades, artigasdddoomaipdidade, Contas,

Tokens de ligacao).

Parao fazer, dexseaceder ao histériate importacdo desejado, conforme se vé na imagem:

—)

Figura 42

Escolhemna lista a importacéo desejada, e clicar mgpaganeconfirmar o apagar.

-

Figura 43

No caso de apcadoapagamao responderglicar no menu de contexto da grelhzara a activar.

NOTA IMPORTANERBta operacao € irreversivel. Os dados sao apagados quer no PAA, quer no ERP.
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